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Formation continue des ESMS a la mise a jour des
fiches établissements ViaTrajectoire et ROR
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Fonctionnement de la web conference

-i@’)) Session d’une durée de 45 minutes.

(T 1) . : . : : :
,z\ Aujourd’hui: X participantsinscrits, bienvenue!

/lg L'utilisation de votre microphone n’est pas requise.

%a Posez vos questionsvia le chat intégré : bouton « Q. et R. » _

En fin de session : Qu’avez-vous pensé de ce Webinaire ?
Un sondage de satisfaction est disponible & la fin de la session.
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GPS Projet : Ou en est-on dans votre département ?
Phase &

* Objectif :

- Fonctionnement opérationnel : utilisation en routine de l'outil ViaTrajectoire

* Administration :
« Gestiondes comptes utilisateurs
« Mise ajour des fiches établissements
- Tableau de bord « Gérer les notificationsrecues »
« Gestiondes nofifications adressées a votre ESMS

Phase 1 Phase 2 Phase 3 Phase 4 Phase 5
Paramétrage des Formation au Formation 3 Fonctionnement
~ données du logiciel "B peuplement des I"utilisation de opérati'onrjel -
~ MDPH (génération & ESMS dans le ROR ViaTrajectoire Exploitation

fichier CSV) 4 données
d’observatoire

Audit de la

qualité des
données du
logiciel MDPH
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. INTRODUCTON "i

1. Présentationgénérale de ViaTrajectoire et ses
fonctionnalités
. Présentationgénérale du ROR ‘

Nomenclature ROR PH : contexte et genése
Arborescence d’une structure MSS

Regles de nommage des EG et UO

Support et Aide

oV A WN

ll. Mettrea jour sesinformations ESMS sur
ViaTrajectoire et sur le ROR
Démonstration en ligne <
1. AnnuaireViaTrajectoire des ESMS
2. Mettre a jourune fiche établissement sur
ViaTrajectoire
3. Mettre a jour une fiche établissement sur le ROR
a. Répertoire: Créer un dossier collaboratif
b. Dossier collaboratif: complétion et envoi en
validation
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Handicap

90

67;‘15

©

97 départements utilisateurs

Module Handicap
D en cours de déploiement (07) Autre module ou aucun
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Module Handicap Module Handicap
déployé (83) déploiement planifié

Présentation générale de ViaTrajectoire

Données au 1°¢ janvier 2021

7
N
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» Suite a 'instruction ministérielle du 23 septembre 2016 sur la mise en ceuvre d’un
outil de suivi des décisions d’orientation des personnes en situation de handicap. ‘

»La région lle-de-France comme l’ensemble des régions métropolitaines a fait le ‘
choix de ViaTrajectoire comme outil de suivi des orientations.

» ViaTrajectoire répond a 100% du cahier des charges de CNSA. ‘

4

(%a Outil Internet sécurisé d’orientation et d’admission dans le champ sanitaire et médico-sociaI\

H R ) ( "

( SANITAIRE Eﬂ\ (GRANDAGEm% ( HANDICAP ‘Q coTND ) <
grienta';iop vers les Soi(r;s eI Suivi  des  décisions Orientation Vs T
RZadapt::itsn (S:I:) e?c Sl e G d'orientation  de  Ia OO ols
Hospitalisation a Domicile d’Accueil de Jour - CDAPH vers les Coordination/Orientation
(HAD) USLD - Résidences Etablissements et | | pour les Troubles du

Autonomie Services Médico- Neuro-Développement
Pour qui ? ) Sociaux Adulte et]] (PCOTND)
Etabllsse[*nenfc de San.te Pour qui ? Enfant
(ES) —Médecins de Ville ES — Médico-social - Pour qui ?
fil\:\cllurs DAC et CLIC—MV - Pour qui ? PCOTND — Médecins de
Orientation vers les SSIAD, Usagers/Aidants MDPH — ESMS - Usagers 1ete IIg.ne (ES, NI-V, PMI,
K SP et dispositif PRADO j \ medecms scolaires) j)
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Module Handicap — Les fonctionnalités du SI SDO - = v
) 4
Un outil - 5 grandes fonctionnalités

Un annuaire des structures, interfacé avec le ROR :
Criteres pertinents a l'orientation : Activités d'accompagnement, Services, publics accueillis, ...

Des notifications standardisées :
Alimenté a partir des décisions CDAPH — import de I’historique (S| MDPH)

=
Aide a l'orientation et la recherche d’établissement:
Recherche par proximité géographique, modalité de prise en charge, ... / Référentiels métier :
Déficiences,... <

% Tableaux de bord MDPH et ESMS

MDPH : Suivi de 'avancement des décisions d’orientation en temps réel
ESMS : Alerte mail lors des notifications CDAPH - Liste d’attente actualisée

A L Lobservatoire des parcours :
Iy =} Appui au pilotage interne et a I'adéquation de l'offre aux besoins / Détection des besoins non-couverts /

Acces direct par les ESMS a leurs données
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Présentation générale du ROR B,QOL-\E)OPELEDNNEL

DES RESSOURCES ILE—%FRA
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= Le Répertoire Opérationnel des Ressources (ROR) est I'outil unique de description de I'ensemble de l'offre
de santé : secteur sanitaire, secteur médico-social et social et les professionnels libéraux.

Applications alimentant le ROR

@1l a un réle de référentiel pour alimenter un ensemble de © ® opicatons simenes pr & AR
systeme d’informations (ViaTrajectoire, Terr-esanté,...) ROR-IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

@ Le ROR est accessible en lighe et est a destination des
professionnels de santé. Il permet aux professionnels de
rechercher une offre de santé, une compétence spécifique, PARTAGE D
un professionnel...

ASSISTANCE HOPITAUX
muqulo DE_PARIS

BASINS (consultations) eCERVEAU

Quels liens entre ViaTrajectoire handicap et le ROR ?

* ViaTrajectoire est interfacé avec le ROR : les données saisies dans le ROR sont reprises dans l'annuaire de
ViaTrajectoire.

* Le moteur de recherche de ViaTrajectoire se base sur les valeurs de votre fiche établissement nécessaires
et suffisantes a l'orientation des personnes en situation de handicap.

( :SeSaN Ainsi vous n’aurez a décrire/mettre a jour votre offre qu’a un seul endroit !

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE
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Nomenclature ROR PH : contexte et genese RO R_l F

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

= Besoin d’interopérabilité entre les ROR et d’un langage commun entre les applications consommatrices (ViaTrajectoire, TerrEsanté...) ‘

= La DGOS a créé le programme national ROR et en a confié son animation a ’'Agence du Numérique en Santé (ANS)

= « GT Nomenclature PA-PH » = Composé d’experts métiers ‘
* Publication d’'une premiere version de nomenclature PH fin mai 2018 par I'ANS 4

* Prend en compte la nomenclature SERAFIN-PH et les derniers décrets (Guide DGCS 2018 pour l'application des nomenclatures
/ Décret 2017 transformation de l'offre ESMS)

= La région lle-de-France est la premiere région a intégrer la nomenclature PH ‘
e « GTFrancilien » : travail de vérification couverture des besoins et cohérence
* Prise en compte des retours terrains lors des formations des ESMS
* Remontées d’évolutions au GT National

= Actuellement, plus de 1500

ESMS se sont décrits dans le ROR pour la région IDF.

(:sesan
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Arborescence d’'une structure MSS dans le ROR RR;,QOL:\E)OPELEONNEL
Vos unites DES RESSOURCES ILE-QE-FRA

— ¢

LEntité juridique (EJ) est la raison sociale de la structure.
1E) Une EJ peut étre rattachée a plusieurs structures (EG).

Entité Juridique Exemple : 'organisme gestionnaire, la fondation, Ces trois « blocs »

I'association, ... sont déja créés et

N UEntité géographique (EG) correspond a la structure pré-completes  dans

1anEG S ) . . . . le ROR. Nous vous
('établissement). C’est un lieu géographique unique. e ” b

Entité(s) Plusieurs EG peuvent avoir une méme EJ. > | [nvitons a veritier et
Geographique(s) Exemple : votre établissement compléter les '

informations,

13nUO Unité Opérationnelle (UO) est la mission, le service proposé par notamment identités

une structure. Il s'agit d’une activité homogeéne, dans un lieu et coordonnées du
Unité(s) géographique unique et selon une organisation dédiée. C’est le erecteur j
opérationnelle(s) plus petit niveau d’organisation interne. {

J

L'activité opérationnelle est un ensemble cohérent d’actions et de pratiques mises en ceuvre pour répondre aux
besoins en Santé de la personne. L'activité répond a un besoin opérationnel d’orientation du patient.

Exemple : « Accompagnement pour la communication ». Cette activité peut étre précisée par un « acte spécifique » ou
un « équipement spécifique » (Aptitude) nécessaire a sa réalisation. Exemple : « Pratique de la communication
augmentative-alternative »

L'acte spécifique permet de préciser les activités opérationnelles ou prestations au sens réglementaire (Cahier des
charges, circulaires,..). Ce sont des « actes spécifiques » ou des « équipements spécifiques », discriminant les
¢ orientations.

B SERVICE NUMERIQUE DE SANTE
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Commentun ESMS se décrit dans le ROR ? B,QOL-_\E)OPJREONNEL

DES RESSOURCES ILE—%FRA

Exemple d’un IME avec trois unités

EJ : Institut le Val Mandé
FINESS JURIDIQUE : 940001019

EG : IME T KITOI
FINESS GEOGRAPHIQUE : 940690324

UO : Unité IME e o UO : Unité IME Accueil de jour
Hébergement UO : Unité IME Accueil de jour fenmporaire

Z:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE
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Regles de nommage des EG et des UO ﬁEQOEOPEU;ONNEL l

DES RESSOURCES TLE—%FRA

*
*
<
¢

4

EG : Le nom d’usage doit correspondre au nom officiel (FINESS). Il doit étre clair et compréhensible par tous.
*  Exception : cas ou le nom FINESS ne précise que la catégorie d’ESMS, ajouter le nom de la commune ou une appellation usuelle
partagée par le territoire.
* Attention ! Conserver le nom officiel FINESS dans le nom d’usage.
* Exemple : Nom officiel FINESS = IME CESAP / Nom d’usage = IME CESAP de Melun
* Vous avez aussi la possibilité d’ajouter le nom de votre association/organisme gestionnaire :
« Exemple : Nom officiel FINESS = ESAT JEAN PIERRAT / Nom d’usage = ESAT JEAN PIERRAT - DELOS 78

4

UO : Le « nom » de 'UO dans le ROR doit reprendre l'intitulé du « type d’UO ».
* Nom UO : « Unité » + « Catégorie d'organisation » + « Mode de prise en charge » + «Temporalité d’accueil » + « Surnom (facultatif) »
« Unité IME Accueil de jour - Temporaire » + XXX (facultatif)

> C’est le nom véhiculé dans ViaTrajectoire

* Ne pas mettre : de points, d’espaces, de tirets, dans les acronymes (FAM)

*  Ecrire en majuscule, exemple : ASSOCIATION DE LARC EN CIEL

*  Ecrire un mot dans sa totalité : ASSOCIATION et non ASSO !

* Pas de noms uniguement partagés par I'établissement, attention a la visibilité par les autres professionnels et a terme par le grand

public

(:sesan
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Support et Aide
Contacts — aide

TELEPHONIQU

- o R
' 2
y ‘
<

TUTORIAL

AIDE
DOCUMENTAIR

=

* Point d’entrée unique : support téléphonique externalisé
* Du lundi au vendredi de 9h a 18h.
e Tel : 01.83.76.30.31 / https://formulaire-support.sante-

* Documents fournis en formation / envoyés par mails : idf.fr/
e Tutoriel administrateur * Traitement de : 4
* Guide de peuplement - Login / mot passe perdu
* PPT de formation - Problématique de connexion ou d’accés au ROR (et

« Documents téléchargeables sur le site du ROR-IF : ViaTrajectoire)

- Toutes les autres demandes sont redirigées au SESAN qui

* Rubrigue « documents » f L
d vous rappelle le cas échéant.

* Rubrique « tutoriels »
- Pour toutes vos questions sur les arrétés d’autorisation, les

c:sesan agréments ou liées FINESS, contactez vos référents dans les
e autorités de tutelles compétentes (CD / DD ARS).


https://formulaire-support.sante-idf.fr/

Il. Mettre a jour

ses informations
sur ViaTrajectoire
et sur le ROR

SERWICE NUMERIQUE OE SANTE



Consulter I'annuaire des ESMS

ViRl rajectoire s
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Lancer la recherche, par mots clés, localisation, ...

" ANNUAIRES HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

> Accueil » Annuaires > Annuaire des établissements médico-sociaux pour personnes handicapées

Caractéristiques générales

Criteres géographiques

Bienvenue

~
Nom « Parville
. . i - f — -
Categories Code postal - Ville* | Saisir un code postal ou une ville 3
FEsoues | Distance 20 km +/
Te lité d' il i -
" emporalité d"accuei - Par département f
) L : -
Disciplines !
ju P
5| <
[ Mode de prise en charge i h
e - Le critére géographique est le seul critere
Organisme gestionnaire | Saisissez le nom ou le numéro FINESS v Obllgat0|re
ESMS | @ Tous
(O Uniquement les ESMS connectés 4 ViaTrajectoire
-
Les champs marqués d'un * sont obligatoires T C Réinitialiser Q Rechercher

(:sesan

Il est possible d’effectuer une recherche:

Soit uniguement
possédant

sur les ESMS connectés a ViaTrajectoire : c’est-a-dire les ESMS
un compte d’acces a l'outil et une fiche annuaire décrite
Soit sur 'ensemble des ESMS existants

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE
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Déconnexio

AAA 1

Masquer
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Consulter 'annuaire des ESMS
Résultats de la recherche

RESULTATS DE LA RECHERCHE

IME ARSEA EUROMETROPOLE SITE... @ IME EUROMETROPOLE SITE ROETH... Skm
u_m 67100 STRASBOURG 67200 STRASBOURG
: 0388301269

]
’IT; M 0388304448
i{l | —— . Institut Médico-Educatif (ILM.E.) Institut Médico-Educatif (1LM.E.)

IME LE TREMPLIN

67200 STRASBOURG
- 1 03887893 00

Institut Médico-Educatif (I.M.E.)

IME ARSEA SITE SIMONE VEIL 6km

67380 LINGOLSHEIM
0388 78 28 43

Institut Médico-Educatif (.LM.E.)

?

IMPro SIFAS Aapei 9km

67800 BISCHHEIM
0388814377

Institut Médico-Educatif (.M.E.)

I 4 » M

Page: 1 v Nombre d'établissements par page: 12 v

La liste de résultats de I'annuaire renvoie les établissements répondant aux criteres de
recherche et classés de I'ESMS le plus proche de la localisation renseignée, a I'ESMS le plus
éloigné. La distance est indiquée en haut a droite de chaque encart ESMS.

(:sesan
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MAS LES DEUX MARRONNIERS
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Consulter 'annuaire des ESMS

Présentation d’'une fiche établissement

[ L3 Téécharger la documentation  #=i Imprimer ]

Unités

Adresse 59 Boulevard De Strasbourg, 75010 Paris 10 Plan d'accés

Tél 0149490081

Fax 0145231984

E-mail mas.paris@amisdelatelier.org

Site https://www.fondation-amisde latelier.org/etablissements/mas-les-deux-marronn...
FINESS 750016198

La Maison d'Accueil Spécialisée des Deux Marronniers est située au centre de Paris dans un tissu trés urbain, dans le 10éme arrondissement de |2 capitale,
L'établissement a ouvert ses portes en janvier 2007. 45 personnes sont accueillies (44 places d'internat et 1 place d'accueil temporaire) réparties en 6 unités de vie.
L'établissement a pour objectif de proposer un lieu devie adapté & des personnes atteintes de troubles psychiques et de retard mental, et de contribuer au maintien optimal de leur état de santé,

Acces en métro: ligne 4 station Chéteau d'Eau / lignes 8 et @ station Strasbourg-Saint-Denis

RER Gare du Nord par les lignes B, D et E
En bus: lignes n* 31, 38 et 91, station Chéteau d'Eau
En train SNCF Gare de I'Est ou Gare du Mord & 5 minutes a pied

Directeur

BLAZY Céline
Tel: 0662319775
#=1 e blazy@amisdelatelier.org

Ressources et soins médicotechniques
Activités d'accompagnement. de réadaptation ou éducatives
Activité physique adaptée

Activités avec des animaux

Activités de la vie quotidienne

Activités manuelles

Activités musicales

Autres activités artistiques

Autres loisirs

Bien étre et soins du corps.

Sorties

Activités professionnelles
Accueil de stagiaire en stage pré-professionnel
Accueil de stagiaire en stage professionnel ou de mise en situation professionnelle

Equipements

Chariot d'urgence

Espaces verts et extérieurs:

Salle de stimulation multi-sensorielle
Véhicules adaptés

Informations administratives

SIRET 53034274000012
Territoire de santé Paris
Territoire de santé médico-social Paris (73)

Catégorie d'établissement
Mode de fixation des tarifs
Coordination de référence

ARS/Dot.Globalisée
Coordination Handicap - 73
Connecté ViaTrajectoire Qui

Organisme gestionnaire

Raisan sociale LA
FINESS 221
Statut juridique Fo

Maison d'Accueil Spécialisée (M.AS)

VY VVVVVY

MﬁTrQJecTow

Prises en charge de sof
Présence d'aide(s)-soignan
Présence infirmiére le jour|
Suivi bucco-dentaire avec

Services
Accés internet
Accés transports en comi
Accessibilité universelle (f:
Chambres individuelles
Coiffure

Présence d'un veilleur derf
Restauration
Sécurisation par contréle ¢
Télévision individuelle

Spécialisation de prise
Déficience intellectuelle

Difficulté psychologique a
Handicap a prédominance

Ressources et soins médicotechniques
Activit
Activité physique adaptée

és d'accompagnement, de réadaptation ou éducatives

Activités avec des animaux
Activités de la vie quotidienne
Activités manuelles

Activités musicales

Autres activités artistiques
Autres loisirs

Bien étre et soins du corps
Sorties

Activités professionnelles
Accueil de stagiaire en stage pré-professionnel

Accueil de stagiaire en stage professionnel ou de mise en situation professionnelle

Equipements

Chariot d'urgence

Espaces verts et extérieurs:

Salle de stirmulation multi-sensorielle
Vehicules adaptés

Nse g jour : 28/05/2021. ]

Prises en charge de soins

Présence d'aidels)-soignant(s) la nuit

Présence infirmiére le jour

Suivi bucco-dentaire avec organisation de |a prise en charge

Services

Accés internet

Accés transports en commun
Accessibilité universelle (fauteuils roulants)
Chambres individuelles

Coiffure

Présence d'un veilleur de nuit
Restauration

Sécurization par contrdle des sorties
Télévision individuelle
Spécialisation de prise en charge
Déficience intellectuelle

Difficulté psychologique avec troubles du comportement
Handicap a prédominance cognitive

é—i

3
<
¢
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Consulter 'annuaire des ESMS

Infos générales Unitées

MAS permanents
Activité opérationnelle
Mode de prise en charge
Clientele

Visibilité en mode « Non connecté a

son compte ViaTrajectoire »

Accueil spécialisé pour Adultes Handicapés
Hébergement Complet Internat
Defoence Motrice avec Troubles Associes

Capacité d'accueil |

% |

Public admis
Responsable

MAS temporaires
Activité opérationnelle
Mode de prise en charge
Clientéle

Capacité d'accueil |
Public admis

Responsable

(:sesan
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a partir de 18 an(s)
OREDA Olga

Accueil temporaire pour adultes handicapés
Hébergement Complet Internat

Déficience Motrice avec Troubles Associés

4

a partir de 18 an(s)
OREDA Qlga

VY VVVVVY
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Visibilité en mode « Connecté a son
compte ViaTrajtecoire »

Infos générales Unités

MAS permanents
Activité opérationnelle
Maode de prise en charge
Clientéle

Accueil spécialisé pour Adultes Handicapés
Hébergement Complet Internat
Déficience Motrice avec Troubles Associés

Capacité d'accusil §
Mombre de places disponibles 1§

Mombre de demandes en liste d'attente |

38
4
Q

Public admis
Responsable

MAS temporaires

Activité opérationnelle

Meode de prise en charge

Clientéle

Capacité d'accueil 1§

Mombre de places disponibles {

Mombre de demandes en liste d'attente |

Public admis
Responsable

a partir de 18 an{s)
OREDA Qlga

Accueil temporaire pour adultes handicapés
Hébergement Complet Internat

Déficience Motrice avec Troubles Associés
4

4
12

a partir de 18 an(s)
OREDA Olga
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Accéder a sa fiche éetablissement sur ViaTrajectoire

ANNUAIRES HANDICAP OBSERVATOIRE |ADMINISTRATION |

= Accueil > Administration > Annuaires > Gérer I'annuaire des établissements de santé

GERER MES ETABLISSEMENTS

=z
=]
=

Code postal Ville

MN°FINESS

Nom

N

ACCEUIL DU JOUR MALAKOFF

ACCUEIL DE JOUR - APF FRANCE HANDICAP

ACCUEIL DE JOUR LES JARDINS DE CHOISY
ACCUEIL DE JOUR LES JARDINS DE L'ETAI
ACCUEIL TEMPOR LE SILENCE DES JUSTES
ACCUEIL TEMPORAIRE LE MONASTERE
ACCUEIL TEMPORAIRE LE RELAIS

AEDE ESAT DOMAINE EMMANUEL

BE B BEBEAEBHBAHBAHA-®

AEDE_LES ATELIERS BRILANE (ANNEXE ESAT D
EMMANUEL)

(:sesan
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ACCUEIL DE JOUR DE GARGES CAVT EVO HEVHA-VPAS5

Surnom

DE DI Utilisateurs

Filtres de recherche
d’établissement

ACCUEIL DE JOUR DE GARGES CAVT EVO HEVEA-VPAS5

Vous ne verrez et ne

>_ pourrez accéder

uniqguement qu’a votre/vos
établissement(s)

ACCUEIL TEMPORAIRE LE RELAIS

AEDE ESAT DOMAINE EMMANUEL

MAINE AEDE_LES ATELIERS BRILANE (ANNEXE ESAT DOMAINE

EMMANUEL)

Annuaires

I Etablissements I a

Unités

nercher C Réinitialiser u Exporter
Comptes et Habilitations
L. astal Ville
Mes référents

Mon compte MALAKOFF

770003374 77170 Brie-Comte-Robert

950042986 95140 Garges-lés-Gonesse

S

v

\ 4

A

Bienvenue
Déconnexic

AAA

* Logo vert : OK, la fiche établissement ROR est
synchronisée avec le ROR

* Logo rouge ou noir : Erreur, lafiche
établissement n’est pas synchronisée avec le
ROR - Contacter le support SESAN

940007149 94270 Kremlin-Bicétre (Le)

770700201 77515 Hautefeuille

770021293 77120 Coulommiers

‘u’|aTraJec10|re Production — © version v7.1.4 (NLB283 1 Septembre 2021)

Il Mantiane lAqaalae Canfidanti=litd Cantano bnann

A Mt nil Ao 200 Avnearana Dhina Alnaes r’ bt fCmira fome Maaedimose L e s St

QoA OQAQG0 |

RVRVDVDRNDDINR YYD
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Modifier sa fiche établissement sur ViaTrajectoire

Wil rajectoire v
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Onglet « Infos générales »

ANNUAIRES HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

> Accueil > Administration > Annuaires > Mise 3 jour d'un établissement médico-social pour personnes handicapées

BB FAM JOIE DE CREER

VY VVVVVY

\/iq lige] JecTcm ey
o

Bienvenue

A

Déconnexic

AAA

Retour

Infos générales 1 ssources et soins techniques Unités Habilitations

Affichage dans l'annuaire

L'établissement est visible dans I'annuaire

Rendre I'établissement visible dans I'annuaire : Masquer dans I'annuaire X

e Votre établissement doit étre visible dans
/ I'annuaire. Cliquer sur « Afficher dans
I'annuaire » si nécessaire.

Date de derniére mise a jour: 18/02/2020 9 Annuler

-

Coordonnées

Raison sociale *
Nom abrégé ou surnom 1

Adresse

Code postal *
Ville *

Géolocalisation *

(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE

FAM JOIE DE CREER

FAM JOIE DE CREER -

85 RUE DES ROSSAYS -

91600

Dans cet onglet « Infos générales », vous pouvez
modifier directement sur 'outil ViaTrajectoire :

Descriptif

Itinéraire d’acces
Photographies

Types de droits et prestations
Documentation

Savigny-sur-Orge

@® 85 Rue des Rossays-91600 Savigny-sur-Orge-Essonne-France

P AP PR N L B e e

i B damtimme lAmaalas Temfidantialiv A B e R e L L) Mt nil Ao 20T Avnearana DH

Dans cet onglet « Infos générales », toutes les
informations grisées et non modifiables directement sur

ViaTrajectoire Production — © version v7.14 NLB285 1 5e7 \/j3Trajectoire, peuvent étre modifiées sur le ROR.
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‘ Accéder a sa fiche éetablissement sur ViaTrajectoire

... Onglet « Ressources et soins techniques » Bienvenue
MHTFOJGCTOIFG 4 #  ANNUAIRES ~ HANDICAP ~ OBSERVATOIRE ~ ADMINISTRATION Déconnexic
> Accueil > Administration > Annuaires > Mise 3 jour d'un établissement médico-social pour personnes handicapées AAA
[ FAM JOIE DE CREER et

Infos générales Ressources et soins techniques Unités Habilitations

Date de derniére mise d jour : 09/01,/2020 £ Annuler

Les ressources précédées d'une * font partie de la nomenclature ROR. a

ACTIVITES D'ACCOMPAGNEMENT, DE READAPTATION OU EDUCATIVES Dans cet onglet « Ressources et soins

» Activité physique adaptée & ’  techniques », un item grisé ne peut pas étre
Activités avec des animaux ™ modifié directement sur le ROR.

O
g ﬁiﬂ:i:ﬁi (:nea:?u\.:;ejuotldlenne - Il peut étre coché en le sélectionnant au
() Activités musicales niveau de votre fiche établissement sur le ROR.
[J  Autres activités artistiques
() Autres loisirs
[J Balnéothérapie Dans cet onglet « Ressources et soins
g :ie"_étfe et soins du corps > | techniques », vous pouvez cocher directement les
orties

. items activés sur ViaTrajectoire.
ACTIVITES PRE PROFESSIONNELLES

[]  Ateliers d'initiation

[] sStages de mise en situation (préparation & la sgrtie)
[[] stages d'évaluation (ESAT)

ACTIVITES PROFESSIONNELLES
L S RS FR | P S _J.___J

ViaTrajectoire Production — © version v7.1.4 (NLE285 1 Septembre 2021)
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(:sesan
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Accéder a sa fiche éetablissement sur ViaTrajectoire
Onglet « Unités »

. . Bienvenue
Wil rajectoir sconnexi
e —— 4 @  ANNUAIRES ~ HANDICAP ~ OBSERVATOIRE  ADMINISTRATION Peconnexic
I
> Accueil > Administration > Annuaires > Mise a jour d'un établissement médico-social pour personnes handicapées AAA
B FAM JOIE DE CREER —
Infos générales Ressources et soins techniques Habilitations
MODIFIER / DEFINIR LES UNITES DE L'ETABLISSEMENT : 1
UNITEs ESMS :
Nom Discipline Mode de prise en charge Clientéle
+ UNITE FOYER D'ACCUEIL MEDICALISE HBERGEMENT Modifier | Fermer
, ny
- UNITE FOYER D'ACCUEIL MEDICALISE HBERGEMENT TEMPORAIRE Vous retrouvez I'ensemble des unités de votre ESMS. Modifier ~Fermer
Création d'une unité depuis le ROR -

Dans l'onglet « Unités », cliquer sur « Modifier »
pour accéder a la fiche unité ViaTrajectoire de
votre ESMS.

(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE


https://trajectoire.sante-ra.fr/

v - VY VVVVVY

\/iq lige] JGCTOI ey

Accéder a sa fiche éetablissement sur ViaTrajectoire
Onglet « Unités » - Fiche unité ViaTrajectoire "

A 4
MTrO_JeCTCM re 1 envense Déconnexic

A ANNUAIRES HANDICAP OBSERVATOIRE ADMINISTRATION

= Accueil > Administration > Annuaires = Mise 3 jour d'une unité médico-social AAA

FAM JOIE DE CREER Retour
UNITE FOYER D'ACCUEIL MEDICALISE HBERGEMENT

Infos générales

. S , Enregistrer | Annuler
Date de derniére mise d jour: 21;0@0 =

e e e an e

Attention, si des notifications sont déja rattachées d cette unité, la temporalité de ['unité définira le mode d'accompagnement de l'usager.

Attention, la temporalité d'accueil ne sera plus modifiable quand un planning aura été créé pour cette unité. . L, . . .
Dans cette fiche unité ViaTrajectoire, toutes les
Accueil Séquentiel Accueil Séquentiel Refusé v e— . . ., o .
e — informations grisées et non modifiables directement sur
Données FINESS a ViaTrajectoire, peuvent étre modifiées sur le ROR.

Groupe de discipline* ¢ |Veuillez sélectionner une valeur v]
Discipline* | Veuillez sélectionner une valeur v

Mode de prise en charge* | [Veuillez sélectionner une valeur 9 \ Dans cette fiche unité ViaTrajectoire, compléter

. _ seulement les 4 valeurs FINESS relatives a I'unité.

Clientele* ¢ |Veuillez sélectionner une valeur v |

Responsable de I'unité i

ViaTrajectoire Production — @ version v7.1.4 (NLB282 1 Septembre 2021)
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Les fonctions essentielles du ROR

Le Répertoire
= Par défaut I'ensemble du répertoire MCO, SSR, PSY, SLD s’affiche :

e Pour afficher l'offres des ESMS, cliquer sur MSS.

ROR-IF

REPERTCNRE OPERATIONNEL

Afficher les struct
MCO

Cocher la case
« MSS » pour
afficher les ESMS

Oﬂ:I'ES ANVITES » WUISD 153 Wi SOinS

SSR

PSY SLD SMA

& Bienvenue S Se—"—"

-+ Recherche ' ™ Répertoire

= Disponibilités

D Menu

A A A 40

ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

Garde régionale
[ Informations urgentes

A PDSES I ‘. (5023) {0)

& 22

4

>

920 v

r contacter le support utilisateur : 01.83.76.30.31 du lundi au vendredi de 8h & 20h, ou envoyer ur
cliguant ICI

Légende du répertoire

Codes Fiche
EJ

EG

P

i

Afficher par - | Département Frangais v

O

Sélectionner |'affichage e
souhaité dans le menu

Entité jundique

Entité géographique
Péle

Péle multisites
Structure de niveau 1
Structure de niveau 2
Unité fonctionnelle

Le répertoire permet de visualiser la structure des
établissements et leurs coordonnées.
L'arborescence type pour les établissements est :
Entité Juridique (EJ), Entité Géographique (EG),
Service (S1) ou Unité Fonctionnelle (UF), et |’Unité
Opérationnelle (UO).

Réinitialiser dé | Unité opérationnelle
eroulant. Département Francais
Répertoire par départements francais = gﬁggg'ggﬁ;ﬂg&ﬁ”mes
N Répertoire par départements francais TE Type de Filigre
#-{8l§ Essonne NF N_i\_.‘eau de Filiere
Hauts-de-Seine lcone « +» a EB Elgggorie de besoin
Pasis pour dérouler MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
+ ACCUEILDE|  Jarborescence MSS Médicq-tsgcial et social
A R rie
¢+ ACCUEIL DE yoormemor—roorrr=T Icone « Fleche » rﬁ Longue Dure'e
+ ACCUEIL DE JOUR JOSEPH WEILL pour afficherles pn®Mentale des Adolescents
E ti d ins de Suite et Réadaptation
o T LGERMAIN actions du
Ajouter aux favoris PEUTIQUE MEN repertoire
Créer un dossier collaboratif éﬁr .
| Deplacer CES L Fiehe-standad
Ouvrir Bl TEMPORAIRT Y (] ol o o e o R
Renommer >
Tout déployer

i

icher 13 legende |

- Flche ae svyninesge

Il ne peut y exister qu’un seul dossier collaboratif
a la fois pour un ESMS dans le ROR.
Si le bouton « Créer un dossier collaboratif » n'est
pas visible, cela signifie donc qu’un dossier
collaboratif est déja existant.
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ROR IF

Accéder au dossier collaboratif, aux fiches EG et UO REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES TLE—%FRA

& Bienvenue MABRUT ROMAIN COMPTE DIRECTION  -» Recherche " Répertoire = Disponibilités E:' Menu

Garde régionale
t PDSES E I Informations urgentes ‘ “3) E ©

ROR-IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

,_"'f Mon compte erl:e

Dossier collaboratif : e
Légende du dossier collaboratif
D Codes Fiche -
P v Liste des dossiers collaboratifs = =R TEET.
=-{% v Foyer CALVINO Cliquer sur le nom du dossier collaboratif,
&8 '+ FOYER D’HEBERGEMENT LES STUDIOS MOZART e ou sur le nom d’EG. ou sur le nom d’UO
, @ +» UNITE FOYER D'HEBERGEMENT LES STUDIOS MOZART our accéd'er 3 la fiche
I_T v 8] P '
[£| |_1 Peuplement ¥ FOYER DE VIE JEAN LOUIS CALVINO GB G'n':; 3;;;;'{;'{']:1“"9
@3 (v 3QVS EPILEPSI MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
@11_1‘3 v SEXSAD LES TOUT ITS MSS Medico-social et social
PSY Psychiatrie
SLD Soins de Longue Durée
: SMA Santé Mentale des Adolescents
} b Cliquer sur SSR Soins de Suite et Réadaptation
Cliquer surl’icone I'icdne « fléeche »
«+/-» du nom du au niveaude 'EG Pictogrammes
dossier collaboratif ou I'UO B Fiche standard
uo accéder a la liste S _
corres ponda ntes des actions. . Fiche finalisée {nouvelle fiche)
s’affichent. ; Fiche finalisée (existe dans le répertoire)
. Fiche supprimée (existe dans le répertoire)
v

(:sesan

SERWICE NUMERIQUE DE SANTE
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A 4 A 4
‘ Defmlhon REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

Un dossier collaboratif :

* Estune copie, un brouillon, de I'Entité Géographique telle qu’elle est décrite a moment T dans le ROR. ‘

* \Vous avez la main pour mettre a jour votre EG et décrire les UO ‘

* Le dossier collaboratif est visible par : ©
* |e directeur de la structure, 4
* |les administrateurs de territoire (autorités de tutelle)
* le GCS SESAN

* Les autorités de tutelle sont responsables de la validation des dossiers collaboratifs ¢
* La validation permet la publication de l'offre.

SERWICE NUMERIQUE OE SANTE



Compléter une fiche

& Bienvenue ©

ROR-IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

Dossier collaboratif

Arborescence

ﬂﬂ » Liste des dossiers collaboratifs

L_r |_|-t » Foyer CALVINO
=-4=¢ v FOYER D'HEBERGEMENT LES STUDIOS MOZART

| » FOYER JEAN LOUIS CALVINO 4
EEr £ ¢ Peuplement de FOYER DE VIE JEAN LOUIS CALVINO
E v SAVS EPILEPSIES

[ﬂia_qt v SESSAD LES TOUT PETITS

Cliquer surle
nom de I'UO
souhaitée

v

uo

- e - -+ Recherche

W Répertoire

VY VVVY. .

ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

Garde régionale
/ Informations urgentes

em Disponibilités ‘ PDSES

D Menu

ICE)

[ W

ﬂ;' Pour consulter la documentation, cliquez ICI

() Fiche mise a jour

Version affichée Dossier collaboratif v

t"'s Quitter une fiche sans l'enregistrer entraine I

@ - [ESErEEe s wea] @) & UNITE FOYER D'HEBERGEME

FOYER D'HEBERGEMENT LES STUDIOS

Nom * UNITE FOYER D

# Grand groupe de disciplines * | mss

* Type d'UO* 1 - Filtrez les ty

2 - Filtrez les by
Etablissement

Activités opérationnelles * ] )
Ajouter une actll

Sélectionnez un

Liste des activitg

L1 Accompar

Renseigner les différents champs suivants de maniéere obligatoire :

* Activités opérationnelles

* Patientéle

* Actes spécifiques

* Equipements spécifiques

* Spécialisations de prise en charge

* Intervention > Territoire d’'intervention
» Capacité > Capacité de prise en charge
* Compétences ressources

* Planning d’ouverture

* Responsable

* Informations complémentaires

Les champs marqués
d’une astérisque sont
obligatoires.

Ils doivent tous étre
renseignés pour

enregistrer I’'UO

<«

Cliquer sur « Enr.
et finaliser »

SIS PJOUT atLur Uucs

(:sesan

SERWICE NUMERIQUE DE SANTE




o Le formulaire de création
s‘affiche.

o Compléter les informations
relatives a I’'UO en cours de
création :

1. Sélectionner le type
d’UO dans le menu
déroulant

2. Saisir le nom de 'UO
reprenant les
informations du type
d’UO sélectionné
précédemment

(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE

Renseigner une UO

[EEETI=E]

A A A 40

ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

4

Dossier collaboratif

A o

~
[

L Y
=8
=

v Liste des dossiers collaboratifs

¥ IME DE LA MER
¥ IME DE LA MER

IME DE LA MER
Unité opérationnelle en création

. & opérationnelle en création | Nom *
v IME accueil de jour de nuit de la mer !
#» IME accueil de jour temporaire de la mer

{ Type d'UO *

W Grand groupe de disciplines *

I IME hébergement de la mer Ih

mss

1 - Filtrez les types d'UO par discipline

3 - Sélechonnez un type d'U0

Les UO correspondantes a votre type

d’EG vont apparaitre en haut de la
liste et en gras

3 - Séleclionnez un type d'UO

Institut médico-éducatif accueil de jour
Institut médico-éducatif accueil de jour temporaire
Institut meédico-éducatif accueil de nuit

Institut médico-éducatif accueil de nuit temporaire
Institut médico-éducatif hébergement

Institut médico-éducatif hébergement temporaire
Accueil de jour pour personnes agees

Accueil de nuit pour personnes agées

Activités ciblées de prévention

Aide a domicile mandataire

Aide & domicile prestataire

Aide a I'adaptation du domicile

Aide a la mobilité et transports de personnes

Cellule d'accueil, écoute, conseil, information

Cellule d'accueil, écoute, conseil, information et soutien
Centre d'accueil Familial spécialisé

Centre de pré orientation

Centre de reeducation professionnelle

il Centre de rééducation professionnelle hébergement

Saisirle nom de

I’'UO (en se basant
sur le Type d’UO)

Cliquer sur « 3.
Sélectionnez un type
d’UO », et
sélectionner le type

corresbon nt
Ld

ATTENTION :

* Le NOM de l'unité indiqué ici sera celui affiché dans ViaTrajectoire

* Une unité = un agrément
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Renseigner une UO ROR |F

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

= Sélectionner les activités opérationnelles :
* au moins une dans la liste proposée pour pouvoir valider la fiche

RoofecioMika [

Dossier collaboratif

Nom * : . . -
VE e e e
~ . . .
Jn v Liste des dossiers collaboratifs % Grand groupe de disciplines | mas .
= L?r ¢ IME accueil de jour de nuit de la mer "
...{Z8 [+ IME DE LA MER & Type d'UO * . iecinli
D  OEo e T ELE yp 1 - Filtrez les types d'UO par discipline v
2 - Filtrez les types d'UQ par spécialité / catégorie de besoins Y
Institut médico-éducatif accueil de nuit v
Activités opérationnelles o )
[J Accompagnements dans I'activité professionnelle
Cliquer surune ou
[J Accompagnements pour accomplir les activités domestiques < pIusieurs activités <
, , [J Accompagnements pour créer ou maintenir le lien social et éviter I'isolement Operationne”es
Les champs marqués d’une
astérisque sont [J Accompagnements pour I'exercice des mandats électoraux, la représentation des pairs
ok.)llgatowes.A [#) Accompagnements pour la communication
lIs doivent tous étre
renseignés pour @ Accompagnements pour Ia pair aidance
H ’
enregistrer 'UO [J Accompagnements pour la sécurité

] [Feere] e[t s o] e
(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE




Renseigner une UO

= Sélectionner les aptitudes.

Dossier collaboratif

borescence

v Liste des dossiers collaboratifs
I
4% [¥) IME DE LA MER
uii" | IME DE LA MER
M UOEEUnitc opérationnelle en création

u IME accueil de jour de nuit de la mer
“-[I5 1% IME accueil de jour temporaire de la mer

EEE I~

Pi&ces jointes
! Ajouter une piéce jointe +
Liste des pieces jointes

VY VVVY. .

ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

Patientéles Oa 18a
(] U
Aptitudes
Ajouter une apfitude a 'UO

#ﬁ i - [
Sélectionnez une aptitude €

60a

[
@+

= Importer les aptitudes d'une autre UO

Activité de réhabilitation

[ Atelier de stimulation cognitive dont atelier mémoire
Activité de rééducation

[ ] Accompagnement logico-mathématique

Aides

] Adaptation du poste de travail en milieu crdinaire

[ ] Aide aux pratiques numeérigues

] Aide ou apprentissage a la préparation du repas

pour faire des achats (courses)

[ovier

Sélectionner une ou
plusieurs
aptitude(s) parmila
liste proposée

(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE

Cliquer sur « ajouter » pour valider la sélection effectuée
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Renseigner une UO ROR ”:

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

&
3
<
¢

:

= Renseigner les informations relatives a la spécialisation de prise en charge :
* au moins une dans la liste proposée pour pouvoir valider la fiche (a2 minima doit correspondre a votre agrément)
* NB: systeme d’autocomplétion > saisir les trois premiéres lettres de la spécialisation ou un mot clé

[EET TI=]

Dossier collaboratif

Spécialisations de prise en charge - S — . h 4 1UO
: T ——— jouter une spécialisation de prise en charge a Ajouter une
EJI_-T 4 IME DE LA MER Sélectionnez une spécialisation de prise en charge h spécialisation de prise
= v IME DE LA MER
{2 v en charge q
] + IME accueil de jour de nuit de la mer [ Difficulté psychologique avec troubles du comportement
» IME accueil de jour temporaire de la mer L) Déficience auditive grave

[ Déficience visuelle grave

[ ) Démence dégénérative
[ Handicap psychique
[ Handicap rare 4

) Handicap & prédominance cognitive

dican 2 nrédnminance coanitive averc tronhle do comnortement

cfes specialisations de prise en charge de 'UO

Touj sélectionner ‘ Supprimer

cliquer sur « ajouter » pour valider la sélection effectuée E Obtenir la liste des spécialisations au format Excel

Intervention Terrtoire d'intervention

C :3e531

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE
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ROR IF

Renselgner une UO REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

= Renseigner les compétences ressources :
* Ne pas saisir de spécialités ressources (champ non approprié pour le handicap)
* Ajouter les compétences spécifiques (1)

» Ajouter les professions ressources (2)
* NB: systeme d’autocomplétion > saisir les trois premiéres lettres de la spécialisation ou un mot clé

0= [

Informations complémentaires sur l'accés (N° étage, aile, voie d'accés )

Dossier collaboratif

Arborescence

c’ v Liste des dossiers collaboratifs

Ak 02.03.04.05.06 (Tél standard)
=% v IME DE LA MER

2-{& [+ IME DE LAMER Compétences ressources Spécialités ressources
Q BlUnité opérationnelle en création| _ o 4
: + IME accueil de jour de nuit de la mer Liste des spécialités ressources de 'UO
» IME accueil de jour temporaire de la mer |
Compétences spécifiques 2 AjOUter une ou pIUSIEUFS 4

Liste des compétences spécifiques de 'UO Competences speC|f|ques

Professions ressources ¢ Ajouter gne ou plusieurs
professions ressources

Liste des professions ressources de 'UO

Code Structure

Planning d'ouverture

N Définir la semaine type

-
c’. S| Responsable

SERWIC




Renseigner une UO

= Vous pouvez renseigner le planning d’ouverture / la semaine type correspondant a I’'UO

* Ex:fermeture annuelle d’un IME = Mettre le planning a jour

G o 3 e —

A A A 40

ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

Dossier collaboratif

Arborescence

; v Liste des dossiers collaboratifs
L—Jifr »/ IME DE LA MER
L—J"; » IME DE LA MER
L:,' » IME accueil de jour de nuit de la mer
',;, ¢ IME accueil de jour temporaire de la mer

Compétences ressources

Code Structure

Informations complémentaires sur l'accés (N° étage, aile, voie d'accés ..)

02.03.04.05.06 (Tél standard)

Spécialités ressources

A
Liste des spécialités ressources de 'UD
Compétences spécifigues
4
Liste des compétences spécifiques de 'UO 4
Professions ressources
A

Liste des professions ressources de 'UO

Planning d'ouverture

N Définir la semaine type

Cliquer sur

< Définir la

Responsable

(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE

semaine type




34 v v VY VVVY.

Renseigner une UO ROR |F

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

= Renseigner le planning en sélectionnant les zones de I'agenda pour lesquelles 'UO est ouverte.

Modifier la semaine type

Semaine type ()

[T Semane type actoele |

Ajouter des consultations de type :

[ Arbc wne  Longlet « Alimenter 7j/7 et Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
0 e 24h/24 » permet de
i 0200 compléter
- automatiquement le

planning type d’ouverture

08:00 08:00 : 13:30

1200

Sélectionner les <
zones ouvertes
d’un clic

1400

16:00

18:00

Cliquer sur Modifier pour
enregistrer la semaine

type, et revenir au . Modifier l Annuler

formulaire de création de
'uo

(:sesan :

SERWICE NUMERIQUE DE SANTE




Renseigner une UO

= Alafin de la fiche, renseigner a minima le « nom » et « I’adresse mail » du responsable de l'unité.

UOg

= Pour valider les informations de I'UO, cliquer sur « Enr. et finaliser » > L'UO passe au [_it.

Dossier collaboratif

Arborescence

Ty U vu s e N

S| Definir la semaine type

8, [+ Liste des dossiers collaboratifs
=78 [+ IME DE LA MER Responsable
=4 » IME DE LA MER
D S Unité opérationnelle en création| Civilité OM O Mme
i v IME accueil de jour de nuit de la mer Tit ) :
itre Slecti i
¢ IME accueil de jour temporaire de la mer Sélectionner un fitre ¥

Nom
Prénom
Adresse mail
Téléphone

Téléphone du secrétariat

RPPS

Informations complémentaires

Commentaire

Cliquer sur Enr.
et finaliser

C:3esaN

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE

A A A 40

ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

Votre fiche UO est
renseignée !



Créeer des UO

Cliquersurle bouton « Action» © auniveaude I'EGsouhaitée.
Le menu d’action s’affiche

Sélectionner « Créer des unités opérationnelles »

1.
2.
3.
4.

Une pop-up s’ouvre :créer UNE SEULE unité opérationnelle a la fois
* NB: apresvalidation vousaurezle possibilité de dupliquer l'unité

-
JJROR-IF

ﬂ‘_ f_-[ Pour contacter la cellule gestio

Inmumn lle=de-| Funn-

Dossier collaboratif
Légende du dossier collaboratif

Arborescence

= . Codes Fiche
by Liste des dossiers collaboratifs Entité juridique
i . ’ P
w-gy Actions Cliquer sur Créer poe atcaraphioue
Créer des unités operationnelles des unites Eﬁ'ﬁcﬂ‘ﬁgﬁfﬁwew 1
T e . Structure de niveau 2
Tout déployer Operatlonne"es Unité fonctionnelle
Unité opérationnelle
MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
MSS Médico-social et social
PSY Psychiatrie
SLD Soins de Longue Durée
SMA Santé Mentale des Adolescents
SSR Soins de Suite et Réadaptation
TESTARA Test AUVARA
TESTCHOUK TestChouk

Pictogrammes
. Fiche standard

(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE
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ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

4

Création d'unités élementaires d'accueil X

Nombre de fiches & créer? 4

Créer J <— Cliquer surCréer
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Dupliquer une UO ROR ”:

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

4

= Vous pouvez créer une nouvelle unité opérationnelle en dupliquant la précédente.
* Les informations renseignées précédemment seront reprises.

= Cliquer sur Action = > Dupliquer

Dossier collaboratif

8, (v Liste des dossiers collaboratifs e
ﬂ 1_1 Quitier une fiche sans nregist niraine
_||j .IMEDELAMER : ) : ) I ) : : : ) : ) : : : : : : ) : ) : : ) : : )
;-'Ha.-.- A MER Cliquer sur IME DE LA MER MSS
Duliuer . : i i
.7*@" O pupliquer E IME accueil de jour de nuit de la mer L3
- OEP acer  leyeil de jour temp
uwvrir .
| Supprimer bergement de la n Nom IME accueil de jour de nuit de la mer
% Grand groupe de disciplines * mss L]
# Type dUO " 1 - Filtrez les types d'UQ par discipline LB
2 - Filtrez les typas d'U0 par spécialité / catégorie de besoins LA 4
Institut médico-educatif accueil de nuit v
Secrétanat - Accusil Adresse mail
Contacts Téléphone médical 0188920020 Poste
Fex 0088923989 Bip
Tél. soignants Poste

Pigces jointes ) I
Ajouter une pigce jointe

0 b i i

(:sesan
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Dupliquer une UO

1. Lanouvelle unité est créée

2. Vousrécupérez:le nom de l'unité, la commune, le téléphone, le planning, le nom du responsable,...
* ATTENTION : modifier le nom de l'unité et supprimer « COPIE DE »

3. Vérifier la fiche et mettre a jour toutes les informations nécessaires.

4. Cliquer sur « Enr. Et finaliser » 2 L'UO passe au vert

Dossier collaboratif

Arborescence

é.‘ v Liste des dossiers collaboratifs

&% [+ IME DE LAMER
=8¢ [+ IME DE LA MER
‘7 + IME accueil de jour de nuit de la mer
[ 1+ IME accueil de jour temporaire de la mer

i & /+ IME hébergement de la mer

(:sesan

SERVICE MUMERIQUE DE SANTE
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ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

[EETE TS

¢
AOI:‘

rer entraine la perte de ses données

Q Quitter une fic

e sans lenregistl

IME DE LA MER
@ Copie de IME accueil de jour de nuit de la mer

Secretariat - Accuell Adresse mail

Contacts Téléphone medical

Tél soignants

Pigces jointes

Nom * Copie de IME accueil de jour de nuit de la mer
* Grand groupe de disciplines * mss
* Type dUO* 1 - Filtrez les types d'UO par discipline

2 - Filtrez les types d'UO par spécialité / catégorie de besoins
Institut médico-éducatif accueil de nuit

0188920029

Fax 0988928989

+

Ajouter une piéce jointe
Liste des pieces jointes

Cliquer surEnr.

et finaliser

Poste
Bip

Poste

Ne pas oubd'enlever le |mss
terme « copie de » dans -
Iintitulé de I’UO.
Modifier ensuite les
données que vous 4
souhaitez.

< <

[ Afficher les infobulles ][~ Export PDF () Enr. et metire en aftente |

|
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Cligrgsurle  du
dossici collaboratif
pour déplier
I'arborescence

Envoyer en validation le dossier collaboratif (1/2)

A A A 40

ROR IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

Dossier collaboratif

Fiche mise & jour

vborescence —————————————— JHINPS

Version affichée Dossier collaboratif v

e de ses données

Pour chaque fiche EG et UO,
cliguer sur le nom de la fiche

MsSs

pour la sélectionner

37 v \ME hebergement de la mer

Les EG/UO sont

jour de nuit de la mer

Institut médico-éducatif accueil de nuit

Secrétanat - Accuell

Adresse mail

dépliées ==
# Grand groupe de disciplines * mss vérifier et
# Type dUO™ 1 - Filtrez les types d'UQ par discipline c.omplete.r les v| ¢
2 - Filtrez les types d'UO par spécialité / catégorie de besoins informations v 57

Pour chaque
fiche EG et UO

Contacts Téléphone medical 0188920707 Poste
Fax 0988928989 B
Tél. soignants 0898997979 Poste
Piéces jointes B

Ajouter une piéce jointe

Vimdm A i niedan

Pour chaque
fiche EG et UO,
cliquer sur Enr. et
finaliser

[ Afficher les infobulles [~ Export PDF |[ () En. et metire en attentf ][~ Enr. et finaliser | [rAroh

(:sesan
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Envoyer en validation le dossier collaboratif (2/2) ROR |F

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCESILE—QE;FRA

&
3
<
¢

:

= Apreés avoirvalidé I'intégralité des EG, vous devez « Envoyer en validation » votre dossier collaboratif.

= Cette étape est indispensable pour permettre la publication de I'offre de votre établissement dans le ROR (rappel : votre dossier collaboratif est
validé par votre autorité de tutelle).

Dossier collaboratif

IVEE DE LA MER
?ﬂ v Liste des dossiers collaboratifs Cliquer surle
oy mmﬂ? IME DE LA MER o
— — nom du dossier Sélectionner la date
; ¥ IME accueil de jour de nuit de la mer ’ |2W03"2013 |E} A Sm— du jour ou une date

' 1% [w| IME accueil de jour temporaire de la mer

ostérieure
m » IME hébergement de la mer P

Cliquer sur
Envoyer en
validation

1 o)) ——— A o | NS A A A

SERWICE NUMERIQUE DE SANTE
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Principes de peuplement retenus ROR-IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

= Afin de permetire une description harmonisée des ESMS en lle-de-France, le GT
experts méetiers francilien propose les principes de peuplementsuivants::

» Description de I'offre de I’lESMS en fonction de |'offre autorisée et installée ‘
* Description et mise a jour de l'offre au regard de |'activité effective (activités opérationnelles, ‘

actes spécifiques, compétences spécifiques, professionnels, ...)
* Description de I'ensemble des actions réalisées par I’'ESMS (actes habituelset actes spécifiques)
* Le cadre dérogatoiredu décret de janvier 2018 s’applique.

SERWICE NUMERIQUE OE SANTE



v v VY VVVVvV 7.9

ROR-|F

DES RESSOURCES TLE—%FRA

&

= Fiche UO (unité opérationnelle)

« Données obligatoires : ‘
* Nom
+ Grand Groupe de Discipline (GGD) : par défaut "MSS"
« Typed’'UO
« Activités opérationnelles (description générale des activités/offre proposée au sein de votre UO) : cocher les items ‘
de laliste déroulante correspondant aux activités proposées dans votre UO puis cliquer sur le bouton « Ajouter»
pour ajouterles items cochés ala « liste des activités opérationnelles de I'UO ». 4

« Patientele : cocher I'/les intervalle(s) d’age des usagers accueillis. Vous devez ensuite préciser dans le champ
« Conditions d’admission » (plusbas dans la fiche UO), I'Gge exact des usagers accueilllis (champ de textelibre).

+ Actes spécifiques (description plus précise des activités/offre proposée au sein de votre UO) : cocher les items de
la liste déroulante correspondant aux actes proposés dans votre UO puis cliquer sur le bouton « Ajoutery» pour
ajouterles itemscochés a la « liste des actes spécifiques de 'UO ».

« Equipements spécifiques : cocher les items de la liste déroulante correspondant aux équipements proposés dans <
votre UO puis cliquer sur le bouton « Ajoutery pour ajouter les items cochés a la « liste des équipements spécifiques
de I'UO. Si vous cochez un équipement, ne pas oublier d'indiquer le nombre d’équipements de méme type dans
la petite case correspondante, une fois I'équipement ajouté a la « liste des équipements spécifiques de I'UO»

- Spécialisafions de prise en charge : cocher les items de la liste déroulante correspondant aux déficiences prises en
charge dans votre UO puis cliquer sur le bouton « Ajoutery» pour ajouterles items cochés a la « liste des
spécialisations de prise en charge de I'UO ». Vous pouvez vousréférer a votre arrété d’autorisation pour compléter
cetteinformation.

* Intervention > Territoire d'intervention : uniquement si des professionnels de votre structure inferviennent en dehors
de I'établissement, dans ce cas, indiquer le territoire (nom des communes)

« Capacité > Capacité de prise en charge : Vérifier que le nombre de places indiqué est correct sinon le modifier.
Attention, ce nombre de places doit correspondre d un nombre de places autorisées et installées. Par exemple, si
c :Sesan 20 places aut orisees mais seulement 18 sont réellement installées, indiquer 18.

SERWICE NUMERIQUE OE SANTE
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Informations attendues pour les fiches EG et UO ROR-|F

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

\ 4

= Fiche UO (unité opérationnelle)

« Données obligatoires : (svite) ‘

+ Accueil Séquentiel Accepté : "Oui" ou "Non" .
+ Compétences ressources : Compléter uniguement les « Compétences spécifiques » et « Professions ressources ». ‘

Cocher les items de la liste déroulante correspondant aux compétences spécifiques et professions ressources de
votre UO puis cliquer sur le bouton « Ajoutery pour ajouter les items cochés a leur liste.

* Planning d’ouverture : Cliquer sur le petit bouton « Modifier la semaine type» (situé a coété du terme « Planning
d’ouverturey), puis sélectionner les créneaux horaires avec la souris pour chacun des jours de la semaine, puis
cliquer sur « Modifier ». Il vous est alors demandé de choisir la semaine d'application qui, par défaut, est la
semaine suivante. Cliquer sur « Enregistrer .

* Responsable : Renseigner le nom et coordonnées (adresse mail et/ou numéro de téléphone professionnel) du
directeur/directrice ou du chef de service de I'UO ou d'unresponsable autre.

+ Informations complémentaires: <

« Indiquer obligatoirement une information relative a I'accessibilité aux transports en commun proches de
I'établissement

+  Compléter facultativement desitems cochés dans les champs de la fiche UO pas assez précis ou non
présents

* Indiguertoute autreinformation jugée importante a figurer dans cette fiche UO.

(:sesan
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ROR IF

Informations attendues pour les fiches EG et UO REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES TLE—%FRA

\ 4

= Fiche UO (unité opérationnelle)

+ Données facultatives :
« Secrétariat — Accueil : adresses mail
« Contacts:numéros de téléphone
« Boite de Messagerie Sécurisée de Santé : boite de messagerie sécurisée de santé
+ Conditions d'accuell
+ Animaux domestiques
+ Informationsutiles: uniguement des liens URL, Internet dela forme www. ... .fr .org etc

« Données a ne pasrenseigner :
« Habilité a I'aide sociale
« Tarification mensuelle
+ Ouverture annuelle 4
« Capacité d'habitation
+ Code structure

(:sesan
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ROR IF

Informations attendues pour les fiches EG et UO REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE—%FRA

= Fiche EG (entité géographique)

Données obligatoires :
FINESS
SIRET
Nom de I'EG
Type d'EG
Adresse
Données de contact
Directeur (nom, prénom, adresse mail et téléphone)
+/- Responsable (facultatif)
Catégorie d'établissement

¢
,.k<0>11>1t4't
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