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GESTION DES COMPTES DANS LE ROR

I.GESTION UTILISATEURS

a. Qui peut gérer les comptes et habilitations ?

Pour gérer des comptes d'utilisateurs, il faut avoir un profil de type « Référent » ou
« Direction» :
Réle :
o Direction:
= Peut:
e Effectuer|la double Validation
e FEffectuer la modification de la structure de son ou ses
établissements ou il est habilité
e Voirles anomalies et peut les traiter
= Créer des comptes référents et consultants
o Référent:
= Peut
e Effectuer la modification de la structure de son ou ses
établissements ou il est habilité
e Envoyer la validation au directeur mais pas effectuer de
validation finale
= Créer des comptes consultants

o Consultant : profil par défaut. Permet de visuadliser le répertoire et faire
des recherches. Visualiser les disponibilités des lits et signaler des
anomalies.

o Responsable de disponibilité en lits : effectuer la mise & jour des lits
chauds disponibles (USIC, USINV, Soins intensif, REA)

La personne dispose alors d’'un onglet Gestion dans la barre de Menu.
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b. Gérer I'arrivée d’'un nouvel arrivant :

Personne souhaitant utiliser le ROR

NON

Possede
un compte

Ooul

Suivre procédure de
création d’'un compte

Rechercher le compte

Donner I'identifiant

Mot de passe
NON P oul
connu
Modifier le
mot de passe
|
NON Etablissement a oul
changer
Modifier la structure
Habilitation a

Mettre a jour

changer

Mettre a jour
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II.VERIFIER SI LA PERSONNE A DEJA UN COMPTE SUR LE ROR

RORIF

DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

). Bienvenue Forcilles Referent

Aller sur Menu

5= Disponibiite

» Recherche P Repertoire

A, Gestion
Utilisateurs
Labellisation

Journal
Dossiers Collaboratifs

Gestion - Accueil

Cliquer sur Gestion | 2

@ &

Cliquer sur Utilisateurs

RORJF

DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

[EZFitrey Tous + L 1~ [N

Utilisateurs - Comptes

N Gestion

Utilisateurs

Gestion des comptes
Délégations aux correspondants
Labellisation

Journal

Dossiers Collaboratifs

> Bienvenue Forcilies Référent

Taper le nom dans la barre de recherche

» Recherche W Répertoire &= Disponibilités (1 Menu © ®|Oo 2

Restriction des comptes sur un périmetre et/ou un role

Choisissez une entité juridique ou une entité géographique pour filtrer les comptes sur ce périmétre. Choississez un réle pour afficher les
comptes possédant ce rdle. Si vous sélectionnez un périmétre et un rdle, seuls les comptes possédant ce rle et attachés & ce périmétre
seront présentés.

Entité Juridique

Sélectionnez une Entité Juridique v
Entité Gé une Entité ique ¥

Role Sélectionnez un role v

= Administrateur
= Consultant
= Gestionnaire

Lucie LYET

<

1résultats 1 page(s)

Regarder dans la liste de résultat

Donner l'identifiant
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III.VERIFIER SI LA PERSONNE CONNAIT SON MOT DE PASSE

> Sila personne ne conndait pas son mot de passe :

[~ Filtre | Tous v |

Utilisateurs - Comptes

Restriction des comptes sur un périmétre et/ou un role

Choisissez une entité juridique ou une entité géographique pour filtrer les comptes sur ce périmeétre. Choississez un réle pour afficher les
comptes possédant ce réle. Si vous sélectionnez un périmétre et un réle, seuls les comptes possédant ce rble et attachés a ce périmétre

seront présentés.
Entité Juridique
[ Sélectionnez une Entité Juridique
Entité Géographique \ Sélectionnez une Entité Géographique v |
Role | Sélectionnez un réle v

donian

llyet Lucie LYET

1 résultats 1 page(s)

= Administrateur
= Consultant
= Gestionnaire

Profil Actirns

Cliquer sur le crayon

Utilisateurs - Comptes

Parametres de connexion

Identifiant *

Mot de passe

Réles *

¥ Administrateur

¥ Gestionnaire
Direction
Référent
Correspondant
ARS

¥l Cancltant

Cliguer sur Modifier

lyet
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—

Utilisateurs - Comptes

Parametres de connexion

Identifiant * liyet @
Mot de passe *

Indiquer un nouveau mot de passe

Confirmation du mot de passe *

Utiliser un générateur de mot de passe
Roles *
¥ Administrateur .

¥ Gestionnaire

Direction

Raférant v

5

_I—I

Cliquer sur Enregistrer 4

Communiquer a la personne son mot de passe.

1) La personne doit changer de droits ou d'établissement :

-‘—

Utilisateurs - Comptes

Restriction des comptes sur un périmétre et/ou un réle -

Choisissez une entité juridique ou une entité géographique pour filtrer les comptes sur ce périmétre. Choississez un réle pour afficher les
comptes possédant ce réle. Si vous sélectionnez un périmétre et un réle, seuls les comptes possédant ce rble et attachés a ce périmétre

seront présentés.
Entité Juridique
[ Sélectionnez une Entité Juridique v
Entité Géographique \ Sélectionnez une Entité Géographique v |
Réle | Sélectionnez un réle v

donian

Profil Actirns

= Administrateur
Ilyet Lucie LYET = Consultant
= Gestionnaire

1 résultats 1 page(s)

1 | Cliquer sur le crayon
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—— | Sélectionner le Réle |\ 2 )

Ltilicatenrs . Comotds

Réles * -

Administrateur

Gestionnaire

Direction Perimetres i .
@ Reitront H Lier le compte a une EJ ou une EG : 3 )

Ajouter une EJ | Ajouter une EG

Correspondal

ARS

¥/ Consultant

Responsable de disponibilités
Interrogation du ROR

Administrateur de territoire <

Profil Sélectionner un profil ¥

] | Enregistrer |

ROR*‘F 13 Blenvense Forclles Référent | Recherche || W Reperioie | = Disporibiltés (3 Menu | ) Poses I J0ie SRR T o) 8O 7 O |

DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE “

Gestion

Y

Gestion des comptes Entité géogrdphique commune Postal depaﬁemen‘

HOPITAL FORCILLES - FONDATION Férolles- 77150 Seine-et-
COGNACH JAY Attilly Marne

/

@ Sélectionner son EJ ou EG

| | Enregistrer
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ROR F J Bienvenue Forcilles Référent = Recherche WF Repertoire k= Disponibilites (7} Menu 4 PDSES ‘._)mmnm_\ (0) ?
1 |
REPERTOIRE TIONNEL =
DES RESSOURCES -FRANCE
1 |
 Gestion

Utilisateurs - Comptes

Gestion des comptes
Labellisation

Journal
Zones géographiques
Dossiers Collaboratifs

Profil Sélectionner un profil ¥ I
Rattachement
s Ne pas Rattachement AUTRE v
renseigner Entité géographique de rattachement
4

Informations personnelles

[

ﬂ_-r Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects dinfection 4 Mers-Cov |
L

dans l'onglet « Informations urgentes ».

. " Garde regionale
ROR—'F X Bienvenue Forcilles Référent -+ Recherche "9 Réperfoire == Disponibilités [} Menu 4 PDSES I! T © g 7 6‘
REPERTOIRE OPERATIONNE

L
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

« Gestion
2 Utilisateurs - Comptes

Utilisateurs -

Gestion des comptes

Labellisation Informations personnelles
Journal
osons Conbona . Renseigner
|.Dnm obligatoirement :
Email
) e Email

Téléphone

Numeéro RPPS

Numeéro ADELI

N\
[ || e Cliquer sur Enregistrer 7 ] |
N_/

LE ROR n’envoie pas de mail.

Merci de communiquer l'identifiant et le mot de passe.

Si la personne n'a pas de compte, il faut faire la création de son compte sur le
ROR (Voir ci-dessous).
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IV.Création d’'un compte sur le ROR:

Aller sur Menu 1
I
ROR F ). Bienvenue Forcilles Référent » Recherche ¥ Repertoire = Disponibilites (1 Menu
- .
Recherch Dosslet
REPERTORE OPERATIONIEL  Mencompie X [fonaie 1 cotaberai | Vode-France v

DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

&, Gestion T T
estion - Accuel . .
Cliguer sur Gestion

Utilisateurs
Labellisation

Journal

Dossiers Collaboratifs !

Cliquer sur Utilisateurs

+ Recherche ' Répertoire

Utilisateurs - Comptes

Gestion des comptes

Délégations aux correspondants Restriction des comptes sur un périmétre etiou un réle
Labellisat
S Choisissez une entité juridigue ou une entité géographique pour filtrer ies comptes sur ce périmétre. Choississez un réle pour afficher les
Journal comptes possédant ce réle. Sivous sélectionnez un périmétre et un rdle, seuls les comptes possédant ce role et alfachés 4 ce périmétre
Dossiers Collaboratifs seront présentés.
Entité Juridique
Sélectionnez une Entité Juridique v

Entité Géographique | Sélectionnez une Entité ‘Géographique v

Réle Sélectionnez un réle v

identifiant Prénom Nom Roles Profil | Actions |

14244 résultats 950 page(s)

Cliquer sur Ajouter 4
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Identifiant = 1 ére lettre du prénom + nom de famille
Minuscule attaché

» Recherche "™ Répertoire

&= Disponibilités (7] Menu

A PDSES

o /o E

Carde regio
B iniomaiions upeates

& Blenvenue Forcilles Référent
ROR-IF

RATIONNEL
S ILE-DE-FRANCE

ﬂ‘ ~ Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de Sh a 18h

~ Gestion
; Utilisateurs - Comptes

Utilisateurs
Gestion des comptes - :
Labellisation Paramétres de connexion
Journal
Zones géographiques Identifiant *
Dossiers Collaboratifs
Mot de passe *

Indiquer un identifiant

Confirmation du mot de passe *
Roles *
) Référent

' Consultant

U Périmétre médico-social

|| & Blenvenue Forciles Reférent | Recherche | W) Réperton

Indiquer un mot
de passe

De

i‘ v.‘\ w‘rl; ‘

e © B 7 |

infection a Mers

Utilisateurs - Comptes

Ajouter une EJ

Ajouter une EG

Sélectionner le

Choisir un role
7 )

périmetres EJ ou EG

[ L1

Enregistrer |

10
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ROR-IF E | > Reperore = Dporioies (3 Wens 4 POSES ] e, @ BO) 7 B

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE ik

§ Gestion
Gestion des comptes Entité géogrdphique Tommune Postal Departement
= HOPITAL FORCILLES - FONDATION Férolles- |, . |Seine-et-
COGNACH JAY Attilly Marne

/

Sélectionner son EJ ou EG

| | | Enregistrer | |
ROR F X Blenvenue Forcilles Reférent  » Recherche ' W Repertore = Disponibiites (1 Menu 4 PDSES ' |§
REPERTOIRE = ‘
DES RESSOURCES -FRANCE .
{ |
‘&' Gestion

Utilisateurs - Comptes
.
Gestion des comptes

Labellisation

Journal

Zones geographiques

Dossiers Collaboratifs
Profil Sélectionner un profil ¥ I
Rattachement

10 Ne pas Rattachement * AUTRE .
i Entité géographique de rattachement
renseigner geographig ]

Informations personnelles

Garde régionale
 Informations urgentes

* Bienvenue Forcilles Référent » Recherche ' Reéperioire == Disponibilités [ Menu A PDSES g

gf Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection a Mers-Coﬂ
|_dans I'onglet « Informations urgentes ».

Utilisateurs - Comptes

Gestion des comptes

Labellisation Informations personnelles

Journal

Zones géographiques Nom .

Dossiers Collaboratifs Renselgner
prenom obligatoirement
Email .
Téléphone

Numéro RPPS [ ] NOM
Numéro ADELI e Prénom
e Email

)

[ || e Cliquer sur Enregistrer 12

G

LE ROR n’envoie pas de mail.

Merci de communiquer l'identifiant et le mot de passe.
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V.MODIFIER SON MOT DE PASSE

ROR-IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

C‘ Mon compte

& Blenvenue Lucie LYET

» Recherche W Répertoire == Disponibilités

Aller sur Menu 1

) Menu

‘Garde réx ale
A POSEST iomabons ungenies

&

T (85)

L Rre® 7

Cliquer sur Mon compte

[

Utilisateurs - Comptes

Paramétres de connexion

Identifiant *

Mot de passe

Section

Roles

¢ Adminisirateur
¥ Consultant

¥ Gestionnaire

Profil

liyet

Cliquer sur
Modifier

| Choisir une section

| Sélectionner un profil »

Utilisateurs - Comptes

Parameatres de connexion

Identifiant *

Mot de passe *

Confirmation du mot de passe *

Mot de passe

Réles *

¥ Administrateur
¥ Gestionnaire

Direction

Raférant

llyet

Modifier le mot de passe [ g4

Annuler

[ ——

_\—I

Cliquer sur Enregistrer 5

12



Pour toutes questions
concernant la disponibilité en
lits, la perie d’identifiants ou
avtres, contactez le support :

Tel: 01 8376 30 31
Du lundi au vendredi de 8h a 20h

ou remplissez le formulaire
suivant :

https://formulaire-support.sante-idf.fr




