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~|. Introduction



Introduction

Quelques mots clefs pour bien comprendre

@ Entité juridique (EJ) est la raison sociale de la structure. Plusieurs structures peuvent avoir une méme EJ.
@ Entité géographique (EG) correspond a la structure. C’est un lieu géographique unique.

@ L'Unité Opérationnelle (UO) est la mission, le service proposé par une structure. Il s'agit d’'une activité homogeéne,
dans un lieu géographique unique et selon une organisation dédiée.

@ Lactivité opérationnelle est ensemble cohérent d’actions et de pratiques mises en ceuvre pour répondre aux besoins
en Santé de la personne. Cet ensemble opérationnel est plus détaillé qu'une activité soumise a autorisation préalable
de I'ARS. Dans le secteur médico-social, chaque activité est rattachée a une famille d'activités (prestation niveau 4
de Serafin). Les activités décrites sont réalisées avec les ressources propres de l'unité ou via des ressources mises a
disposition dans le cadre d’une convention a la condition que ces ressources interviennent au sein de |'unité (sur site).

@ Laptitude permet de structurer les activités ou prestations au sens réglementaire (Cahier des charges, circulaires,..).
Ces aptitudes laissent la possibilité a la structure de spécifier leurs activités.
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Principe de description dans le ROR

Arborescence d’une structure médico-sociale et sociale

Entité Juridique La raison sociale
(=)

1 a n Entité(s)
Géographique(s)
(EG)

Votre structure

1 a n Unité(s)

opérationnelle(s)
(UO)

Les unités présentes dans votre structure  Des compétences/ressources particuliéres de vos unités



Comment un ESMS se décrit dans le ROR ?

Exemple d’un IME avec trois unités

EJ : Institut le Val Mandé
FINESS JURIDIQUE : 940001019

EG : IME T KITOI
FINESS GEOGRAPHIQUE : 940690324

UO : Unité IME UO : Unité IME Accueil de jour

UO : Unité IME Accueil de jour .
temporaire

9 places 48 places 2 places

Hébergement




Connexion

Se connecter au ROR-IF via le portail des professionnels de santé d’lle-de-France (ENRS)

@ Se rendre sur la page https://pro.sante-idf.fr/ , puis saisir mon identifiant et mon mot de passe ENRS.

Cisesan e

Portail de I'Espace Numérique Régional de Santé

"La porte d'entrée des Professionnels de
Santé vers les services sanitaires et
médicaux-sociaux de SESAN"

NOTE AUX MASSEURS KINESITHERAPEUTES
Pour activer votre compte et choisir votre mot de passe lors de votre premiére connexion, rendez vous a cette adresse :

https://pro.sante-idf.frfactivation

Login | Mdp ; ‘ Care CPS. = Code Ephémére 2N W)

AUTHENTIFICATION PAR IDENTIFIANTS —
Saisir votre
eI Pas de comp identifiant et mot
Mot de passe Mot de passe Jublié de passe EN RS

bouton Connexion

(:sesan Charte d'utlisation - Gontacts

AR G o L



https://pro.sante-idf.fr/

Connexion

Se connecter au ROR-IF via le portail des professionnels de santé d’lle-de-France (ENRS)

@ Cliquer sur I'appliquette ROR, et renseigner vos identifiants ROR lors de la premiére connexion.

(Csses80 152 MARGLIS
BIENVENUE SUR LE PORTAIL DES PROFESSIDNNELS DE SANTE

Applications  Ajouter un service

ORTIF ©  TERR-eSANTE [ ]
Solution d'échange & des fins dexpertice ot de télémédedne. Portée par IARS lle-de-France, la plateforme TERA-eSANTE offre des
- services innowvants et ameliore |z coordination des parcours de soins
ORTIF DATIF permet d'echanger de maniere secunsée de limagens, des grice 2ploi de solutions i
données médicales et de réatiser des visioconsultations

[ Aoss: |

Mes applications . I

ROR-F Répertoire Optrationnel des Ressourcas lede- . Salslr VOtre

France

s ORI P Cliquer sur identifiant et mot
& I'appliquette ROR de passe ROR

Se connecter avec un compte existant

Identifiant
Mot de passe
Mumero RPPS

Numéro ADELI

Connexion



II. LES FONCTIONS

ESSENTIELLES DU
ROR-IF




1. Fonction
« RECHERCHE

Le moteur de recherche permet d’avoir acces a :

1) une offre de santé

2) des contacts directs

3) des compeétences specifiques (=aptitudes) détaillées
d'une unite
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Les fonctions essentielles du ROR

La Recherche (1/3)

ROR-IF

DES RESSOURCES FRANEE

&"» Recherche

:‘ Bienvenue dir thib == Disponibifites (7 Menu 4 PDSES

+ Recherche "™ Réperioire

Liarde reqionaic

E [ Informations urgentes

ﬂ__J Pour contacter |a cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de Sh a 18h

Paris 01 (75001) =

Territoire de santé :  Paris

Saisir la commune ou de 'établissement ou vous souhaitez faire la recherche. ¢

Tout le ror Wl evaluation cogni

Tout le ror Rechercher dans

Activités Opérationnelles  Gualuation cogni
Modes de prise en charge
Types d'UO

Aptitudes

Spécialités

Noms

Filieres

evaluation cogni
evaluation cogni
evaluation cognt

Recherche possible
dans tout le ROR ou
fil_t_rée.

N

Saisir la ressource ou I'UO souhaitée. ¢

Suggestions

Aptitudes
Alelier de stimulation cognitive donl atelier mémaire
Bilan d'évaluation psychologique
Bitan neuro-cogmnitif
Evaluation / bilan cognitivo-comportemental
Evaluation cognitive et psychocomporiementale
Evaluation de l'autenomig (GIR) en vue d'une prestation inanci
Evaluation de I'autenomie fonclionnelie
Evaluation du domicile
Evaluation financiere et budgétaire
Evaluation genatnque
Evaluation multidimensionnaile
Evaluation sociale

dans Filigres
dans Aptitudes
dans Moms

Systeme d’autocomplétion :
saisir les trois premieres
lettres du mot recherché ou un
mot clé.




Les fonctions essentielles du ROR
La Recherche (2/3)

@ Les résultats de la recherche s’affichent dans un nouvel écran. Je peux modifier ou affiner ma recherche via le bandeau
de gauche. Les différents établissements trouvés apparaissent dans la partie droite de I'écran.

ROR |F % Dienvenue dirthb = Recherche ' Répertore  »= Disponibiités (1 Menu 4 PDSES [J§ ,.]ﬁ;gﬁ]:ig';:f:ﬁgms
REPERTOIRE TIONNEL

ﬂ ") Document concemant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection a Mers-Cov |

DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

gans Il est possible de trier les | '

résultats par distance ou par (1 T

pertinence |

Cocher les éléments Paris 01 (75001)
souhaités pour Territoire de santé :  Paris
affiner la recherche SSIAD

" Résultats de recherche |

éinitalsr

Patienteles 1

Rl o Ditance on n ‘
| 2

SSIAD COEUR DE VILLE Paris Paris 15 5 00:06

SSIAD PRESENCE A DOMICILE Paris Paris 15 5 00:06 1
Cliquer sur l'icéne
SSIAD SAINT LUG « +» pour accéder 6 Paris 18 5 00:05 1

=] Types d'offres (1) : aux UO de
' Etablissement (162) SSIAD USSIF PARIS NORD I'établissernent is Paris 11 5 0007 2

=) Activites Operationnelles (15)

[ Accompagnements & des activités sociales,
culturelles, sportives et de loisirs (2)

L Accompagnements pour accomplir les activités
domestiques (2)

I Accompagnements pour créer ou maintenir le lien
social et éviter l'isolement (2)

) Accompagnements pour les actes de la vie
quotidienne {(AVQ) (2)

L1 Accompagnements pour vivie dans un logement (2)

5}

[ ¥ Enfant T ¥ Adulte ]
sisl=ejsisisiduusisieldn sl

;1 13a +

5]

SSIAD AG11 Parls Paris 11 5 00:07 1

ﬂ

SSIAD LEVALLOIS PERRET Hauts-de-Seine | Levallois-Perret 6 00:07 1

ot

SSIAD NEUILLY SUR SEINE Hauts-de-Seine | Neuilly-sur-Seine 6 00:07 2

SSIAD ISATIS Paris Paris 13 7 00:08 2

]

Modes de pnise en charge h}

1 Surles lieux de vie (162)
= Types d'UO (5) Il est possible i, |

ances calculées a partir de Paris 01

ner voir | recherche en sélection iant des criferes complamenizires

L Aide & domicile mandataire (1) (1 d’exporter le résultat
Il Aidn & damiciln ncactataicn (44 =
au format Excel.




Les fonctions essentielles du ROR
La Recherche (3/3)

@ Un tableau correspondant aux UO de I'établissement sélectionné s’ouvre.

ROR IF | & Bienvenvedirthib = Recherche ™ Répertoire == Disponibilitss () Menu ' 4 PDSES W /ifmatbone urgenies O @Eo " TE
mﬁmﬁmﬂ /" Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d’infection a Mers-Cov
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

dans I'onglet « Informations urgenti

TR F-vis 01 (75001) [T - TS i par distance v

Territoire de santé :  Paris

@ Réinitialiser ® " Rechercher

Statut de I'UO au moment
de la recherche :
Vert = Ouvert
Rouge = Fermé

| Résultats de recherche

Nombre

Uo(s)

Nom de I'Etablissement Durée en minutes ™

SSIAD COEUR DE VILLE Paris 00:06 2

®

Patients pris en

Patienteles

Nom de I'UO | | Disponibilite

| ¥ Enfant : ) .
Cliquer sur I'UO pour Equipe spécialisée Alzheimer (ESA) | Equipe spécialisée Alzheimer (ESA) Saisie non activée charge :

ol y acceder E = Enfants
- 20082018 ELO Soins infirmiers a " A= Adultes
= Types d'offres (1) Soins Infirmiers & domicile renforcés deiiiclie et orces ] Salsie non activée A

| Etablissement (162)

= Activites Operationnelles (15)

= Accompagnements a des activités sociales,

culturelles, sportives et de loisirs (2) SSIAD PRESENGE A DOMICILE Paris Pad 5 1

[ Accompagnements pour accomplir les activités

domestiques (2)

.l Accompagnements pour créer au maintenir lg lien SSIAD SAINT LUC Paris Pafis 18 5 1

social et eviter I'isolement (2)

(] Accompagnements pour les actes de la vie i T d d . | t

quotidienne (AVQ) (2) FJ  SSIAD USSIF PARIS NORD paris|  Distance en km par 5 emps de deplacement en

Ll Accompagnements pour vivre dans ur logement (2) . minutes par rapport au

+ 10 autre(s) rapport au lieu lieu Fr)echerrgjué

@ ssi0AGH recherché s

| Sur les lieux de vie (162) - @
= Types d'UO (5) 108 établissement(s), 162 UO en 3132 ms. Distances calculées & partir de Paris 01

Vous pouvez affiner volire racherche en sélectionnant des critéres complémentaires

[ Aide & domicile mandataire (1)

[ Aide & dAamicila nractatairs (41




2. Fonction
« REPERTOIRE

»

Le répertoire permet de visualiser la structure des établissements et leurs coordonnees. L'arborescence type pour les
etablissements est : Entité Juridique (EJ), Entité Géographique (EG), Service (ST1) ou Unité Fonctionnelle (UF), et
I'Unité Opérationnelle (UO)

-
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Les fonctions essentielles du ROR
Le Répertoire (1/2)

@ Pour accéder au repertoire :

Cliquer sur 1)
répertoire cuges BO 7 G

HDH-lF ﬂ,il Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.838Z:30.30 00 1ana au verared ae 9n a 18h ‘

X, Bienvenue Paris Admin| = Recherche ¥ Réperioire | -+ Mic

&> Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou etablissement)

0i 7

& Rentaise

15



Les fonctions essentielles du ROR
Le Répertoire (2/2)

@ Par défaut I'ensemble du répertoire MCO, SSR, PSY, SLD s’affiche :
* Pour afficher I'offres des ESMS, cliquer sur MSS (2).

@ Vous pouvez selectionner des filtres : vue par EJ, vue par département, vue par favoris... (3)

= Bienvenue Paris Admin | » Recherche | " Réperioire k= Disponibilités (] Menu

ng H”;!.E ' En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller 2
"“‘” oA - | lamise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci |
Filtrer par domaine | |
de structure . .
— : Légende du répertoire

Codes Fiche )
EJ Entite juridique
| W = EG Entité géographigue
| PSY Wl SID & SSR o Péle
[ e e s . Pdle multisites
Afficher paf Enti Judlque ¥ Sélectionner Structure de niveau 1
Entité Juridique , . " Structure de niveau 2
¢ Département Francais [ afﬂChage souhaité Unité fonctionnelle
| Catégorie de Besoins Unité opérationnelle
Terrtone do Sanie dans le menu Département Francais
L, Territoire de Santé
d . déroulant Grand Groupe de Filiéres
N Type de Filiére
t NF Niveau de Filigre
&g (v ABEJ COQUEREL F Filizre
&) [+ ACIS-FRANCE - CENTRE = Catégorie de besoin
H “ —— CO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
-3 v ACPPA Icone « |+l » 5 Médico-social et social
+ S ASS DEVELOPPEM , Psychiatrie
4 (v AD.EF RESIDENC pour dérouler A gc‘i”t{? ?we L?nlgude D"i:jeﬁi .
: anté Mentale des Adolescents
E‘ R o [ A b |’arb0rescence R Soins de Suite et Réadaptation
- (v AGFAS STARA Test AUVARA
@ v AGRIM TESTCHOUK TestChouk
.- [ ADAPAR.
3] ¥ APATD ~ grammes
AF‘MH |C0ne « v » pour Fiche standard
&L 1
__ BU I LES VILLT aﬂ:ICher |eS Fiche en cours de modification
l£| 8 15 AREMO aCtlonS du Fiche en cours de création
=& ' AREPA < . ) R
@ = - ARPAD repertou’e Fiche sélectionnee 16



. CREATION ET
MISE A JOUR

D'UN
ETABLISSEMEN
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Définition

Un dossier collaboratif :

* Est une copie, un brouillon, de I'Entité Géographique telle qu'elle est décrite @ moment T dans le ROR.
 Vous avez la main pour mettre a jour votre EG et deécrire les UO.
* Le dossier collaboratif est visible par :
* le directeur de la structure,
* les autorités de tutelle
» GCS SESAN
* Les autorités de tutelle sont responsables de la validation des dossiers collaboratifs.
« La validation permet la publication de ['offre.



. Regles de nommage des EG et des UO

EG : Le nom d’usage doit correspondre au nom officiel (FINESS). Il doit étre clair et compréhensible par tous.
* Exception : cas ou le nom FINESS ne précise que la catégorie d’ESMS, ajouter le nom de la commune ou une appellation usuelle
partagée par le territoire.
 Attention ! Conserver le nom officiel FINESS dans le nom d’usage.
 Exemple : Nom officiel FINESS > IME CESAP / Nom d’usage - IME CESAP de Melun. C’est le nom véhiculé dans
ViaTrajectoire.

UO : Le « nom » de I'UO dans le ROR doit reprendre l'intitulé du « type d’UO ».
Nom UO : « Unité » + « Catégorie d’organisation » + « Mode de prise en charge » + «Temporalité d’accueil » + « Surnom (facultatif) »
« Unité IME Accueil de jour - Temporaire » + XXX (facultatif)
« Unité Foyer d’Hébergement - Accueil de Jour (Etablissement d’accueil non médicalisé) » + XXX
Exception « SAVS + surnom » ou « SAMSAH + XXX (facultatif) »
Exception « CAJ », ne pas reprendre le TUO.

* Ne pas mettre : de points, d’espaces, de tirets, dans les acronymes (FAM)

*  Ecrire en majuscule, exemple : ASSOCIATION DE UARC EN CIEL

*  Ecrire un mot dans sa totalité : ASSOCIATION et non ASSO !

« Pas de noms uniguement partagés par I'établissement, attention a la visibilité par les autres professionnels et a terme par le grand

public

19



Processus de création d’'un nouvel ESMS dans le ROR et gestion des acces

Le directeur contacte le support et fait une demande de création d’établissement dans le ROR - Module PH

SESAN traite la demande

SESAN verifie si I'EJ existe, créer I'EJ (si besoin) et I'EG sur la base de |'arrété d’autorisation avec le n® FINESS
SESAN créer un compte ROR et un compte ViaTrajectoire au directeur et ui transmet ses identifiants de connexion
Le directeur se connecte a I'ENRS et appaire ses comptes ROR et ViaTrajectoire

Le directeur se connecte directement aux deux applications via I'ENRS avec un seul login/mot de passe

Il accede au ROR et renseigne sa fiche établissement et valide ses données

L'autorité de tutelle concernée est chargée de veérifier |'offre décrite et de valider la fiche :
 Loffre est publiée dans le ROR

 Loffre est reprise dans ViaTrajectoire
20



NN =

Créer un dossier collaboratif

Aller dans Répertoire
Chercher votre EG
Cliquer sur le bouton « Action

Cliquer sur « Créer un dossier collaboratif »

« Dans la pop-up : indiquer dans le nom du dossier
collaboratif la date du jour de la création

* Création d'un dossier colloboratil

Nom du dossier

fwu!zm B_ Mise a jour FAM Les Cigales

Mettre a jour sa fiche

Cliquer sur « Enr. Et Finaliser » sur chaque fiche UO/EG
(passage au vert)

Cliquer sur le dossier collaboratif : « Nom de I’'EG »
Mettre la date d’effet (date du jour ou anticipation..)

Cliquer sur « Envoyer en validation »

_

Légende du répertoire

“ Repertoire

R B I B e A B s
# # CLIC PARIS EMERAUDE QUEST i Codes Fiche
¢ CLIC PARIS EMERALDE SUD EJ
& v CLIC PARIS EST EG
[E8 '+ CREATIF - Centre de Reférence et d'Educai ]F,JM
+ DOMISIEL <1
# DOMUSVI DOMICILE SOINS MONTMARTR 52
4 + EGTEST 1 ELO MSS 120082019 FAM 2
+ [B8 + EGTEST 1 ELO MSS 220082018 FOYER HI DF
+ ¢+ EG TEST 1 PAU MSS 120082020 SPASAD IS
«-{§8 v EG TEST 1 THIB MSS 145362716 Cenfre de GF
@[ v EG TEST 2 PAU MSS 2 20082022 SAAD ]LrF
{8 '+ EHPAD ALICE GUY E
+ EMS APA (DASES) CB
Actions SOR GGD2008
| Ajouter aux favoris :::E;
Creer un dossier collaboratif it ge |a mer PSY
UVTIr boraire de la mer SLD
O O O e T NI
: SSR
¥ LEPOC
v LES JARDINS D'IROISE Piclogrammes
# LES PETITS FRERES DES PAUVRES
@[ + MAISON DES AINES ET DES AIDANTS (M2 -
EE + PARAMEDICA -
¢ PARIS DOMICILE NORD-EST =
@[ # POINT D'ORGUE - b
1 b

21



Directeur d’établissement
Renseigner votre EG et créer des UO (dossier collaboratif déja créé)

Cliquer pour
afficher les
options du menu

ROR |F & Bieavenue dirthib = Recherche ™ Reéperioire == Disponibites [} Menu A F
EPERTOIRE OPERATIONNEL Mon compte | R ; i

R lion lie-de-France v |
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE —

="» Recherche

Cliquer sur
Dossier
collaboratif

Oa?

¥ Reinitialiser

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement

Se connecter au ROR

Accéder au Dossier Collaboratif = En haut dans le bandeau , cliquer dans Menu > Dossier
Collaboratif

A gauche, accéder a la listes des EG a renseigner
Cliquer sur une EG

Vérifier la fiche EG

*  FINESS, adresse, nom directeur.

Cliquer sur « Enr et Finaliser » 22



: , Directeur d’établissement
Renseigner votre EG et créer des UO _

Acces a la liste des dossiers collaboratifs en cours.

ROR IF X Bienvenue drthib - Recherche " Répertoiie == Disponibiiies () Menu 4 PDSES | /i rnatons urgenies o g0 &
REPERTOIRE OPERATIONNEL ‘,;-' Pour contacter |a cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de Sh a 18h
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

Dossier collaboratif
' Légende du dossier collaboratif

Codes Fiche ‘

8, 1@ Liste des dossiers collaboratifs EJ " Entité juridique
& (9 IME DE LA MER £ EIlS goo0rapau
R D PM Pole mullisites
S1 Structure de niveau 1
52 Siructure de niveau 2
UF Unité fenctionnelle
. uo Unité opérationnells
C||quer sur GGD2008 6502008
e m MCO Medecine / Chirurgie | Obstetnque
I'icone + du nom MSS Médico-social el social
d d . BSY: Psychiatrie
u aossier 5LD Soins de Longue Durée
H SMA Santé Mentale des Adolescents
COIla..bOI'atlf SSR Soins de Suite et Réadaptation
souhaité, les EG
correspondantes EICIDgra e
* . . A Fiche standard
s'affichent. Cliquer sur l'icone - |
« floche » au B Fiche en attente
9 P
niveau dE I’EG . Fiche finalisée (nouvelle fiche}
souhaitée pOUT 6 l@l Fiche finalisée (existe dans le répertoire)
4 > H Fiche suppnmée (existe dans le répertoire)
accéder a la liste
des actions [.] Fiche sélectionngs
[J) Fiche déplacée o

23



) Directeur d’établissement
Renseigner votre EG et créer des UO

B 555080, 0 0000000000000

Entité Geographique en creation

B

w Grands groupes de disciplines * ¥ mss
|dentification FINESS .
VARb Tt Renseigner les
SIRET 7727889287288 <— différents
N champs

Nom IME DE LA MER P

Nom officiel

Type dEG ™ Institut médico-éducatif (IME) v
Photo Photo

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi N

Adresse Numero voie

Extension

Libellé voie )

Les champs marqués d’une
@ L EdEses astérisque sont
Cliquer sur « Enr. |- obligatoires.
et finaliser » ~ lls doivent tous étre a
_ renseignés pour enregistrer v
Mise a jour / Validation de la diiection ! Validation du gestionnaire / Validation de 'ARS / 'U0

24



) Directeur d’établissement
Créer des UO

Cliguer sur le bouton « Action » *
Le menu d’action s’affiche

Sélectionner « Créer des unités opérationnelles »

O

Une pop-up s’ouvre : créer UNE SEULE unité opérationnelle a la fois
* NB: apres validation vous aurez le possibilité de dupliquer l'unité

H DH IF ; Bienvenue Directeur
F, -
Atperore Opdrationnel des

_,.-' Pour contacter la cellule gestio
Ressources le-do-Franze |

Creéation d'unités elementaires d'accueil b 4

Dossier collaboratif

_ Légende du dossier collaboratif
T Nombre de fiches & créer?
?ﬂ #| Liste des dosziers collaboratifs - Entite jundique
= % Actions H 5 Entite geographigue H
=4 Ac _ Cliquer sur Créer i
e s = . on 2 Pole multisites
Creer des unites opérationnelles | des unités Structure de niveau 1
r 4 . Structure de niveau 2 -
Tout déployer opérationnelles Unit fonctionnele Creer <—— Cliquer sur Créer
Unite opérationnelle
MCO Médeac ine / Chirurgie / Obstétnque
MsS Medic o-social et social
FSY Psychiatrie
SLD Soins de Longue Durée
SMA Santé Mentale des Adolescents
55R Soins de Sufte et Réadaptation
TESTARA Test AUVARA
TESTCHOUK TestChouk

Pictogrammes
. Fiche standard

25



Renseigner une UO

o Le formulaire de création
s’affiche.

o Compléter les informations
relatives a I’'UO en cours de

création :

1.

Sélectionner le type
d’UO dans le menu
déroulant

Saisir le nom de 'UO
reprenant les
informations du type
d’UO sélectionné
précédemment

Dossier collaboratif

» Liste des dossiers collaboratifs
» IME DE LA MER
{Z2 % IME DE LA MER

{IE % IME accuall de jour de nut de la mer

+ IME accusil de jour temporaire de la mer

Les UO correspondantes a

Directeur d’établissement

LA
IME DE LA MER

@ unité opérationnelle en création

Nom *

# Grand groupe de disciplines *

TypedUQ*

IME hébergement de la mear

mss

1 -Filtrez les types d'UO par discipline

ez 0 11

Saisir le nom de I'UO
(en se basant sur le
Type d’U0)

—

3 - Seélectionnez un type d'UO

| 3 - Sélectionnez un type d'UO

votre type

d’EG vont apparaitre en haut de la

liste et en gras

[ Afficher les iniobulles | | = _Afichef]

Institut médico-éducatif accueil de jour

Institut médico-éducatif accueil de jour temporaire
Institut médico-educatif accueil de nuit

Institut médico-éducatif accueil de nuit temporaire
Institut médico-éducatif hébergement

Institut médico-educatif hébergement temporaire
Accuell de jour pour personnes agées

Accueil de nuit pour personnes Agées

Aciivités ciblées de prévention

Auide a domicile mandatare

Aude & domicile prestataire

Aide & l'adaptation du domicile

Aide a la mobilité et transports de personnes

Cellule daccusil, écoute, consall, informaton

Ceilule daccueil, dcoute, conseil, informaton et soutien
Centre daccueil Familial spécialisé

Centre de preé oneniation

Centre de reeducation professionnels

Centre de rééducation professionnelle hébergement

Cliquer sur « 3.
Sélectionnez un typee
d’UO0 », et sélectionner
le type correspondant

ATTENTION :

Une unité = un agrément

Le NOM de l'unité indiqué ici sera celui affiché dans ViaTrajectoire




) Directeur d’établissement
Renseigner une UO

@ Sélectionner les activités opérationnelles :
* au moins une dans la liste proposée pour pouvoir valider la fiche

L |

WOOREGHUO}

Dossier collaboratif

: Nom* IME accueil de jour de nuit de l2 mer .

Arborescence 2

~ = 7o -

" Liste des dossiers collaboratifs % Grand groupe de disciplines [mss =

Ht’f » IME accueil de jour de nuit de la mer .

+ IME DE LA MER & Type G'UO*
E BME accusil ds joue s nuit de's me ype 1 - Filtrez les types d'UO par discipline | WV

2 - Filtrez les types d'UO par spécialité / catégorie de besoins v| ¥
Institut medico-educatif accuell de nuit v

Activités opérationnelles S :
[_] Accompagnements dans |'activité professionnelle .
Cliquer sur une ou
) Accompagnements pour accomplir les activités domestiques < plusieurs activités
) , () Accompagnements pour créer ou maintenir le lien social et éviter lisolement Operationne“es
Les champs marqués d’une
astérisq ue sont 7] Accompagnements pour I'exercice des mandats elecloraux, |a représentation des pairs
obligatoires. ;. _
) . ¥ Accompagnements pour la communication
|ls doivent tous étre
renseignés pour enregistrer [« Accompagnements pour la pair aidance
'U0

() Accompagnements pour la sécurité

1 [E3AficherTesinfobufies | [ Export PDF | () En. et metire en attents | [ Enr. et finaliser][[= TA




Renseigner une UO

@ Sélectionner les aptitudes.

Dossier collaboratif

+ Liste des dossiers collaboratifs
11_1 v IME DE LA MER
—4x¢ % IME DE LA MER

v IME accueil de jour de nuit de la mer

w + IME accueil de jour temporaire de la mer

Directeur d’établissement

poﬁEG,“ucﬂ[;‘ [r T —————————

Pigces jointes : o
! Ajouter une pigce jointe *

Liste des pieces jointes

Fs

Patientéles Da 18a

Aptitudes ) _
Ajouter une aptitude a 'uQ

— Importer les aptitudes d'une autre UO

I ‘Sélectionnez une aptitude |\L

Activité de réhabilitation

[1 Atelier de stimulation cognitive dont atelier mémoire

Activité de rééducation

[ Accompagnement logico-mathématique

Aides

[_] Adaptation du poste de lravail en milieu ordinaire

] Aide aux prafigues numeérniques

) Aide ou apprentissage & la préparation du repas
Alde oour faire des achats (courses)

[ Ajouter |

Cliquer sur « ajouter » pour valider la sélection effectuée

Sélectionner une ou
plusieurs
aptitude(s) parmi la
liste proposée




] Directeur d’établissement
Renseigner une UO

@ Renseigner les informations relatives a la spécialisation de prise en charge:
* au moins une dans la liste proposée pour pouvoir valider la fiche (a minima celui de votre agrément)
* NB : systeme d’autocomplétion = saisir les trois premiéres lettres de la spécialisation ou un mot clé

EEE ]
Dossier collaboratif
Soécialisatons do prise on chargo

z : i Ajouter une spécialisation de prise en charge a 'u0 .

~ . o il v g I atifc

cﬂ » Liste des dossiers coliaboralifs : . : AJOUter une

"3". ", 5 IME DE LA MER Sélectionnez une spécialisation de prise en charge h Spécialisation de prise
= {Z€ '+ IME DE LA MER

S UCEEnits oporationnalle on création}
i [I% v IME accueil de jour de nuit de la mer [} Difficulté psychologique avec troubles du comportement

en charge

L w IME accuel de jour temporaire de la mer [ Déficience auditive grave

[ Déficience visuelle grave
| Démence dégénérative
L] Handicap psychique

) Handicap rare

[ ] Handicap & prédominance cognitive

Liste

g 4 nrodominanco connitfivo avac traohla o comnortemaont

es speciaiisations de prise en charge de 'UO

Touf sélectionnar | Supprimer

Cliquer sur « ajouter » pour valider la sélection effectuée FI Ch R S e e

Intervention Temitorre dintervention

| [EAHicher Ies infobulles
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Directeur d’établissement

Renseigner une UO

@ Renseigner les compétences ressources :
* Ne pas saisir de spécialités ressources (champ non approprié pour le handicap)
* Ajouter les compétences spécifiques (1)

» Ajouter les professions ressources (2)
* NB : systéme d’autocomplétion = saisir les trois premiéres lettres de la spécialisation ou un mot clé

([EEE 5]

Dossier collaboratif
Informations complémentaires sur faccas (N étage, aile, voie d'accés |

C" # Liste des dossiers collaboratifs
=% v IME DE LA MER
B2 '« IME DE LA MER Compétences ressources Specialités ressources

02.03.04.05.06 (Tel standard)

RGOS Inite opérationnelle en création
{0 % IME accuell e jour de nuit de la mer
L[] % IME accueil de jour temporaire de la mer

Listo des spécialités ressources de 'UD

Ajouter une ou plusieurs
compétences spécifiques

Ajouter une ou plusieurs professions é

Compétences spécifiques -

Liste des competences specifigues de TUO

Professions ressources E

Liste des professions ressources de UO

ressources

Code Structure

Planning d'ouverture

. ° Définir la semaine type

Responsable



) Directeur d’établissement
Renseigner une UO

® Vous pouvez renseigner le planning d’ouverture / la semaine type correspondant a I’'UO
* Ex:fermeture annuelle d’'un IME = Mettre le planning a jour

TR

Dossier collaboratif

. Informations complémentaires sur 'accés (N° étage, aile, voie d'accés )
™, % Liste des dossiers collaboratifs
cﬂ- = 02.03.04.05.06 (Tél standard)
=444 |¥ IME DE LA MER

= '+ IME DE LAMER
SlUnité operationnelle en création
| 19| IME accueil de jour de nuit de la mer L iste des spécialitas ressources de U0

-4 9 IME accueil de jour lemporaire de |a mer

Competences ressources Spécialités ressources

Compétences spéciligues

| isie des competences specifiques de |UO

Professions ressources

|iste des professions ressources de I'U0O

Code Structure

Planning d'ouverture

Cliquer sur
Définir la
semaine type

Définir la semaine type

Responsable




] Directeur d’établissement
Renseigner une UO

@ Renseigner le planning en sélectionnant les zones de I'agenda pour lesquelles I’'UO est ouverte.

o " & Benvenue Dirrfeir Elablissenent M8S | = Recherche
=~ | Modifier |la semaine type
Semaine type ()
Ajouter des consultations de ty =
CArDC Li ’ . . Mercredi Jeudi Vendred S i Dii b
60 “ Longlet « Alimenter 7j/7 et et = == i) el
ds
o . Zlfh/24 » permgt de @
l compléter automatiquement
= le planning type d’ouverture
0600
08:00
10:00
5= Sélectionner les
e zones ouvertes
1600 d’un clic
1800
20:00
22:00
Cliquer sur Modifier pour
enregistrer la semaine
type, et revenir au Annuler
formulaire de création de
'U0
32




Valider la création de I’ UO

@ Alafin de la fiche, renseigner a minima le « nom » et « 'adresse mail » du responsable de I'unité.

@ Pour valider la création de I'UO, cliquer sur « Enr. et finaliser » = L'UO passe au vert. Q >

Dossier collaboratif

» Lisle des dossiers collaboratils
= !--'. # IME DE LA MER
=35 @ IME DE LA MER
R UERE Uit operationnelle en ciéation

g [¥ IME accueil de jour de nuit de la mer
LT 5 IME accueil de jour temporaire da fa mer

DT BBl AT R =T

D&finir |a semaine type

Responsable

Civilité

Titre

Nom
Frenom
Adresse mall

Teléphone

oM Mme

Sélectionner un fitre ¥

Teléphone du secrétanat

RPPS

Informations complémentaires

' Commentaire

) Afficher les infobulles [

Cliquer sur Enr.
et finaliser

() Enr_et metire en attenif

Directeur d’établissement

Votre fiche UO est
renseignée !



] Directeur d’établissement
Dupliquer une UO

@ Vous pouvez créer une nouvelle unité opérationnelle en dupliquant la précédente.
* Les informations renseignées précédemment seront reprises.

@ Cliquer sur Action & > Dupliquer

NOoRECH ORI

Dossier collaboratif

= . S T S S e T e G
!‘ﬂ » Liste des dossiers collaboratifs S == = AT
=8 (¢ IME DE LAMER & - -~
= | phetiens Cliquer sur IME DE LA MER Mss
: Dupliquer & IME accueil de jour de nuit de la mer Ls
cuail da jour temp !
| Supprimer RSN 8 T Norm * IME accueil de jour de nuil de la mer
w Grand groupe de disciplines * mss v
% Type dUO * 1 - Filtrez les types d'UQ par discipline LA
2 - Filtrez les types d'UO par spacialité f catégorie de besoins b e
Institut méd:co-educatl accueil de nuil v
Secretanat - Accueil Adresse mail
Contacts Télephone médical 0188020029 Poste :
RS 0988928980 By
Tél. soignants Posle
Pigces jointes
jot Ajouter une piéce jointe + -

| mbm o m i m b
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] Directeur d’établissement
Dupliquer une UO

La nouvelle unité est créée

Vous récuperez : le nom de l'unité, la commune, le téléphone, le planning, le nom du responsable,...
» ATTENTION : modifier le nom de 'unité et supprimer « COPIE DE »

Veérifier la fiche et mettre a jour toutes les informations nécessaires.
Cliquer sur « Enr. Et finaliser » > L'UO passe au vert

Dossier collaboratif

:ﬂ. + Liste des dossiers collaboratifs IME DE LA ME N bl d’ I I Mss
& (8 ¥ IME DE LAMER & Copie de IME accueil de jour de nuit de la mer € pas oublier d enlever le 3

= e 5 terme « copie de » dans
« (M T e NUITE 0 18 me om " o AT 5 o
Copie de IME accueil de jour de nuit de la mer L 4 ’
+ IME accueil de jour de nuit de la mer : ] l'intitulé de | uo.
S (91 IME accuail do jour tomporaire do fa mer # Grand groupe de disciplines © [ mss Modifier ensuite les données
LR v IME hébergement de la mer R
* Type dUO* 1 - Fillrez les types d'UO par discipline que vous SOUhaItez' v
2 - Fillrez les types d'UQ par s_uéciali[éi / catégorie de bosoins v
Institut médico-éducatif accueil de nuit v
Secrétanat - Accues! Adresse mail
Contacts Télgphone médical Torm— Poste
Fax 0988026959 B
Tél. soignants Poste

Pigces jointes

Ajouter une pitce jointe -

Liste des pieces joinles C“quer sur Enr.
| et finaliser
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S : : Directeur d’établissement
Envoyer en validation le dossier collaboratif

Avant d’envoyer en validation

S’assurer que toutes fiches UO/EG sont finalisées (couleur verte)

= N
Si ce n’est pas le cas, revenir sur chaque UO/EG grisées iﬁii M et cliquer sur « enr. Et finaliser » en bas de chaque fiche.

-~
)

Cliquer sur le dossier collaboratif | ' : ligne au dessus du nom de I'EG « Peuplement de... » ou « Nom de I’EG »
Mettre la date d’effet (date du jour ou anticipation..)

Cliquer sur « Envoyer en validation »

36



Directeur d’établissement

Envoyer en validation le dossier collaboratif

Cliquer sur
le |4 du dossier
collaboratif pour

déplier S
DOREGHUOSN|

I'arborescence Dossier collaboratif

Lo N Lini e donsiors collabascibs T s :
% /# IME DE LA MER .
=1 Pour chaque fiche EG et UO, Mss
-E] - O £ ot cliquer sur le nom de la fiche s
IY_;&-'J. i U 8 e 3 UG ’ .
Les EG/UO sont E + IME hebergement de Iz mer pour la seélectionner OUF o it 14 e Pour Chaque fiche
dépliées . EG et UO vérifier
# Grand groupe de disciplines * mss ,
et compléter les
% Type d'UO* 1 - Filtrez les types d'UO par discipling informations Y ¥
2 - Filirez les types d'UO par spécialité | catégorne de besoins v '
Institut medico-éducatif accueil de nuit v
Secretanat - Accueil Adresse mail
Contacts Télephane médical 0188920707 Poste
Fac 0958928989 Hi
Tel soignanls 0298987979 Poste
Figces jointes 3 w4l o
Ajouter une piéce |ointe =

R R SRS R A0 oy o

Pour chaque fiche
EG et UO, cliquer
sur Enr. et 6

finaliser

37



Envoyer en validation le dossier collaboratif

Directeur d’établissement

® Apres avoir validé l'intégralité des EG, vous devez « envoyer en validation » votre dossier collaboratif.
validé par votre autorité de tutelle).

Dossier collaboratif

oo
5

@ Cette etape est indispensable pour permettre la publication de l'offre de votre établissement dans le ROR (rappel : votre dossier collaboratif est

v Liste des dossiers collaboratifs

IME DE LA MER
g Cliquer sur l.e IME DE LA MER .
TR nom du dossier Sélectionner la date du
F;; v IME accueil de jour de nuit de la mer ale qetet '2?508.’20‘13 IE] jour ou une date
“.[T8 '+ IME accueil de jour temporaire de la mer Bt s s e e s Rl v postérieure
B 1+ IME hébergement de la mar

Cliquer sur
Envoyer en
validation

.- = :E"*' = | — ,_(‘” M




4. Notifications

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE



Les « notifications » du ROR

@ Autorité de tutelle : l'onglet « notifications ». vous permet d’acceder aux dossiers collaboratifs envoyés en validation par les
directeurs sur lesquels vous avez une action a realiser.

@ Direction : I'onglet « notifications » . vous permet de suivre |'état d’avancement de la validation de votre DC. En cas de refus, vous
devrez prendre contact avec la tutelle compétente.

ROR lF X Bienvenuedirthib - Recherche ' Répertoie == Disponibiliés [ Menu 4 PDSES ”fggg:fns'mgemﬁ o @ o 7
REPERTOIRE OPERATIONNEL __;;' Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi#® 9h a 18h
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

Cliquer sur l'icone

&» Recherche notification

oa? Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

Tout le ror 0 Que recherchez-vous ?

© Reintialier
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Les « notifications » du ROR
Définition des termes

Gestion des notifications
= o8 20/07/18 12:08:03 Validation DG Succe; de la va_h(.i.anon du Dossier Collaboratif "Peuplement de <
Exercice TMSbis

La validation du Dossier Collaboratif "Peuplement de Exercice TMSbis" s'est terminée avec succes et les modifications ont été reportées dans le ROR.
Message envoyé suite & une action de tmarquis

@ Gestion des notifications

Type : c’est la nature de la notification, elle détermine I'importance pour ['utilisateur.
* Information i/ : C'est le statut initial des dossiers collaboratifs en attente de validation.
« Succes de I'une de vos actions *~ (ex : de la validation d’un DC)
* Avertissement sur ['une de vos actions / ' (ex : refus du DC)
 Erreur inattendue (bug..), 2! dans ce cas vous devez contacter le support
Date : c’est la date ou la notification est créée et émise. Vous pouvez trier par ordre croissant ou décroissant.
Source : une action utilisateur dans 'outil génere une notification. Vous pouvez trier par ordre alphabétique.
1. Validation DC : envoi d’un DC en validation par le directeur
2. Refus DC : DC collaboratif refusé par l'autorité de tutelle (admin de territoire)
3. Erreur : la publication d’'un DC n’a pas pu aboutir suite a une erreur
Objet : C'est le resumé du contenu de la notification.

Cible : lien pour accéder directement au DC
Supprimer : supprimer une notification, effectif pour la personne qui réalise |'action. Reste visible par les autres administrateurs de territoire.
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Les « notifications » du ROR

1. Vous pouvez filtrer sur :
*  Les types de notification a afficher

. Les sources des notifications

2. Cliquer sur l'icéne « cible » pour effectuer une action sur le dossier

-

Notifications

Gestion des notifications

Afficher les notifications de type

7] Information (0)

v :: Succeés de I'une de vos actions (20) E _ ¢ 2700818 11:34:11
2 /, Avertissement sur [une de vos actions (0) B« 22/08/18 15:34:41
it U Erreur inattendue (D) E o 29/08/18 14:41:13
_ Re”ha"se _ B & 21/08/1816:19:42
Afficher les notifications de source | |

) Validation DC (20) - B &7  21/08/1815:52:19

|| Bpe | Dap v

Validation DC
Validation DC

Validation DC
Validation DC

Validation DC

Vous pouvez filtrer

=

de la notification

-+

\alidation DC

par statut / source@@iaaton o

\/alidation DC

iEntrez la source que vous recherchez | |

AAIAAIAR AF FA A4

[ AU TR R Y

' Succes de la validation du Dossier Collaboratif "20082018 ELO ‘ C i

' Succes de la validation du Dossier Collaboratif "Cellule d'accuei

Obijet de la nofification

Succes de la validation du Dossier Collaboratif "Peuplement de IME DE
LAMER" |

Succés de la validation du Dossier Collaboratif "Peuplement de EG
TEST 1 THIB MSS 145362716 Centre de pré-orientation (CPO)"

Cible | Supprimer

XXi

liquer sur l'icone

d'accueil médicalisé en tout ou partie accueil de nuit" cible

d'écoute, conseil, information et soutien aux familles et aux aidants
geronto"

' Succes de la validation du Dossier Collaboratif "20082020 PAU - Aide a

domicile"

' Succes de la validation du Dossier Collaboratif "EG TEST 2 ELO MSS

220082018 Etablissement d'accueil non médicalisé accueil de nuit"

' Succes de la validation du Dossier Collaboratif "EG TEST 2 ELO MSS

220082018 Etablissement d'accueil non médicalisé accueil de jour"
Succeés de |a validation du Dossier Collaboratif "20082018 ELO - Foyer
d'accueil médicalisé en tout ou partie hébergement"

' Succes de la validation du Dossier Collaboratif "20082018 ELO - Fover

X | X X X | X

w
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o F =

Les « notifications » du ROR Autorité de Tutelle

A gauche, dans |'arborescence, vous étes directement positionné sur le dossier collaboratif de la notification précédemment sélectionnée.

A droite, le dossier collaboratif s'affiche.
Vérifier que les données renseignées sont correctes.

Valider .

Si validation, le DC est publié dans le Répertoire.

PR =]

Dossier collaboratif
- | &
& |9 Liste des dossiers collaborafits & IME accueil de jour de nuit de la mer
&Jl:: v ACCUEIL DE JOUR CASA 17 DELTA 7 :
T I i
Lt:'1_': WACABE 71 ) o ; Nom ™ IME accusil de jour de nuit de la mer
@4% [+ ASSAD SAINT REMY LES CHEVREUSE 78
@45 ¢ AVEC VOUS e (ol * .
wB o BIEN A LA MAISON PARIS 8 e il v i
@R [+ GREATION UO - EMS APA (DASES) ' .
&% s
{ER v IME DE LA MER

LD %) IME accueil de jour de nuit de la mer
LiH_': v Mad - S5IAD UNA Paris 12
L,”_'ﬂ » Peuplement de 02 ST QUENTIN
@40 [+ Peuplement de A DOMICILE INFIRMIERES
lﬂnj' » Peuplement de ACCUEIL DE JOUR JOSEFH W
@ {:® v Peuplement de ACGUEIL DE JOUR LE GATALP.
ltl\_“ » Peuplament de ACCUEIL DE JOUR SAINT GER
w+4% ¢ Peuplement de AD SENIORS .
@4:% & Peuplement de ALENVI C“quer sur
&% [+ Peuplement de ANGE GARDIEN Valider le
u;]l_'»'- + Peuplement de ASSOCIATION AIDE DOMICILE .
@4:% (v Peuplement de AUXILIO PARIS dossier
7] |-'?' v Peuplament de BIEN A LA MAISON VERSAILLE
I.ﬂll_-‘ + Peupiement de CAJ NOTRE DAME DE BON SE
£ I_"" v Peuplement de CCAS D'ACHERES -
4 b




5. METTRE UN

ETABLISSEMENT
EN FAVORI

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE



Directeur d’établissement

Mettre un établissement en favori dans le Répertoire

Autorité de Tutelle

® Dans |'onglet Répertoire (ensemble de |'offre de I'lle-de-France) vous pouvez mettre un établissement en favori pour le retrouver plus
facilement :

* Cliquer sur Répertoire P
Répertoire
[ ROR IF X Bienvenuedirthib -+ Recherche  ® Répertoire &= Disponibilités [} Menu 4 PDSES [ unf;g?r';ﬁgemes © go I H

REPERTOIRE OPERATIONNEL _' Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 8h & 18h
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

&» Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

on?
Tout le ror 24| Que recherchez-vous ?

© Retaiser
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Directeur d’établissement

Mettre un établissement en favori dans le Répertoire

Autorité de Tutelle

1. Cocher la case MSS
2. Rechercher I'EG a mettre en favori

3. Cliquer sur Action * > Ajouter aux favoris.

[0y 1 pi e [OC.aEs
Catagorie de Besins
Temitoire de Sanlé
W Raport Filiérs

* EPS Fayoris
i @ # AGFRFOUFERREDX
! ¢ ABEJ COGQUEREL

# B « ACFPA

¢ ADEF RESIDENCES
AGEPAH ILEOE FRANCE
¢ AGFAD

v AGRIA

¢« ADAPAR

o APATD

¥ AFMR

# APEAD

AFUI LES VILLAGEHSES
« AREMD

¥ AREFA

# ARFAD

m m mf= ml
ot L e 4 k=

Légende du répertaire

Codies Fiche
Ey

Cliquer sur la
Zone pour

derouler la liste, e
et sélectionnez

Entité Juridique

« ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERE

NE

ShiA

SSH
TESTARA
TESTCHOLUR

Je recherche dans
< laliste d'EJ, I'EG
que je souhaite

ajouter en favori

nig glandand

aﬂ"'l court de modificalian

hié &f cours de crgabon

he Blecionnse

ROR-IF

REPERTOIRE OPERATIONNEL
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE

Repertoire

o

—

Légendedun

GF

| Ajouter aux favoris
(' ’) VIl

@) ¥ ASSOCIATION DE VILLEPINTE - T
@ + ASSOCIATION DES DAMES DU CALVAIRE o

@@ ¥ ASSOCIATION DES INTERVENANTS A DOMIC EG

@@ '+ ASSOCIATION DES MEMBRES LIBERAUX DE P

s-[@ # ASSOCIATION DES SENIORS DU 95 il

@@ + ASSOCIATION DES SERVICES A DOMICILE|  Cliquer sur I'icdne

%) + ASSOCIATION DEVELOPPEMENT DES FOY]  flache @ au

@@ ¥ ASSOCIATION DEVELOPPEMENT SANI niveau de I'EG

« @& - N ENERGIE - ; souhaité

=@ OEENSEVIBLE TOUT EST POSSIT

Sélectionner «
Ajouter aux
favoris ».

+ 7 v ASSOCIATION FRANCOISE CABRINI
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Mettre un établissement en favori dans le Répertoire i

@ Puis accéder directement a vos établissements favoris :

 Cliquer sur « Afficher par »
» Sélectionner « favori »

u' Répertoire

Offres affichées - MSS

Afficher les structures :
L] mco mss [lpsy [lsip [lssr

Afficher par : Département Francais
Entité Juridique

) Réinitid

Département Francais

Répertoire pREElEEUE de Besoins _

M v Reépert Territoire de Santé

el By

S

Sélectionner
« Favoris ».

u' Répertoire
Offres affichees : MSS

Afficher les structures :

recteur d’établissement

Autorité de Tutelle

=l

O mMmco @ mss O psy O sip O sua

O ssr

Afficher par - | Favoris \a

¥ Reinitialiser

Vos favoris

M v Vos favoris
@88 v EG TEST 1 ELO MSS 120082019 FAM

N

={&& /¥ IME DE LA MER
-{I % IME accueil de jour de nuit de la mer
.fi8 '» IME accueil de jour temporaire de la mer
“{E '+ IME hébergement de la mer

ERC
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6. SIGNALER

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE



Directeur d’établissement

Signaler une information erronée

Autorité de Tutelle

@ Si vous détectez une information erronée dans le répertoire (Sanitaire, MSS, PSY, libéraux...), vous pouvez la signaler afin de contribuer a la
qualité des données du ROR

@ Pour signaler une anomalie :
* Ouvrir une fiche
 Cliquer sur ¢ en haut a droite, en face du nom de |'établissement

@ Vous pouvez signaler une information erronée au niveau de I'EJ, I'EG, I'UO

EEeEs—

<——| Cliquer sur l'icéne

]

CLINIQUE ARAGO * Lod
GErands groupes de MCO 167 a Rue Losserand
disciplines 75014 Paris 14
Identification FINESS 750300493 g} jjgggjgg EE" S‘f”féa
A4 Uo Ug) d¥ Slancs
SIRET 56209374000016 -

Nom officiel CLINIQUE ARAGO ) e
Directeur de I'etablisseme

Alertes amelie gelis@clinique-arago.com Gélis Amélie
01.47.07.27.82 (Fax heures ouvrables)

Président CME/CCM

Zone d'afterrissage  Mon

Docteur Christophe Castelz ' 49



Directeur d’établissement

Signaler une information erronée

Autorité de Tutelle

Pour Toffre ESHS PH.du repertolre

* Directeur
» Apres avoir cliqué sur l'icone s’ une fenétre

Quelle anomalie avez-vous constatée?
J'ai constaté une anomalie

s‘ouvre.
* Décrire I'information erronée constatée. : Saisir votre ¢
« Le message est envoyé aux administrateurs de message
territoire.

* Autorité de tutelle

* Peut consulter les signalements d’anomalies pour m Cliquer sur ¢
les ESMS du territoire concerné

Envoyer

» Le cas echéant se met en lien avec SESAN pour
traiter I'lanomalie

« SESAN
« Veille et relance pour le traitement des anomalies e ———— ——— i gl
L/ Filtre T Tous /|
Signalements d'erreurs
Erreur sur I'encadré "Responsable” de la fiche "CMP L'Interméde - Secteur 75G24"(U0) Non 16 juil. -

directeurlachapelle erreur numero téléphone traité 2018 *



Il UNE EQUIPE '

POUR VOUS
AIDER

.C
»
* SERVICE NUMERIQUE DE SANTE



. SUPPORT A L’UTILISATION DU ROR / VIATRAJECTOIRE
Contacts — aide

TUTORIAL

AIDE AIDE

DOCUMENTAIRE TELEPHONIQUE

 Support téléphonique externalisé du lundi au vendredi de Sh a 18h.

* Documents fournis en formation / envoyés par mails : Tel - 01.83.76.30.371 / support.portailpro@sante-idf.fr
*  Tutoriel administrateur « Traitement de :
*  Guide de peuplement - Login / mot passe perdu
* PPT de formation - Probléematique de connexion ou d'acces au ROR (et
. Triptyques ViaTrajectoire)
*  Documents téléchargeables sur le site du ROR-IF : * Toutes les autres demandes sont redirigées au SESAN qui vous

: rappelle le cas echéant.
* Rubrique « documents » PP

«  Rubrique « tutoriels » « Pour toutes vos questions sur les arrétés d'autorisation, les
agréments ou liées FINESS, contactez vos référents dans les
autorités de tutelles compétentes (CD / DD ARS).
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IV. ANNEXES et
GLOSSAIRE




@ GGD : Grands Groupes de Disciplines

Glossaire

Pour vous y retrouver dans les abréviations du ROR-IF

SSR : Soins de Suite et de Réadaptation

PSY : Psychiatrie

MCO : Médecine Chirurgie Obstétrique
MSS : Médico-Sacial et Social
SLD : Soins de Longue Duree

@EJ : Entité Juridique

@ EG : Entité Géographique

@ ENRS : Espace Numérique Régional de Sante
@ UF : Unité Fonctionnelle

@ UO : Unité Opérationnelle

e

(onmy N N

* L

=N A

“:,'5

o

ictogrammes

Fiche standard

Fiche en cours de modification
Fiche en cours de création

Fiche sélectionnée

Signaler une anomalie
Modifier un encadré

Ajouter une note personnelle
Champ structurel

Champ en cours de madification
Maodifier la semaine type

Gérer les indisponibilités de 'UO
Saisir une indisponibilité de 'UC
Aide

Champ obligatoire

Uo point entrée d'une filigre

Legende du répertoire

Codes Fiche

EJ Entité juridique

EG Entité géographique

P FPéle

P Pdle multisites

51 Structure de niveau 1

52 Structure de niveau 2

UF Unité fonctionnelle

Uo Unité opérationnelle

OF Département Francais

TS Territoire de Santé

GF Grand Groupe de Filigres

T Type de Filiére

MF Miveau de Filigre

F Filigra

CB Catégorie de besoin

MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
M3S Médico-social et social

PSY Psychiatrie

SLD Soins de Longue Durée

ShMA Santé Mentale des Adolescents
S3R Soins de Suite et Réadaptation
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Introduction

Modifier mon mot de passe

@ Jaccéde a « Mon compte ».

Cliquez pour

) Bienvenue Pans Admin | Recherche W Répertoire == Disponibiites | 1 Mernu 5 afficher les

options du menu

H H-lF Cliquez sur Mon
F Opérationnel des

fastouress fo-deFreats compte

— &> Recherche

lle-de-France v |

Saisir le lisu de prise en charge (commune ou etablissement)

ou?

¥ Réinitialiser ®  Rechercher
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Introduction

Modifier le mot de passe

® Je clique sur Modifier, cela fait apparaitre une zone dans laquelle je rentre mon nouveau mot de passe, puis j'enregistre la modification.

X, Bienvenue Pans Admin | = Recherche ™ Répertore | &= Disponibiites () Menu S TR0 B o

! | Infermations urgenles

HDH IF ﬂ_ Pour contacter la cellule gesticnnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de Sh a 18h
ﬁnnmﬂh{l—hmn

| |
C Mon compte

- ~ Utilisateurs - Comptes
Mon compte i
Voir mon comple RCR
Paramétres de connexion
Cliquez sur le bouton
identifiant * e o .
e i « Modifier » puis
WSS e M saisissez votre
Section |Chms|r une section nouveau mOt de
Roles passe
< Administrateur de territoire
Territoira MAIA Paris
* Consullant
Profil [Aucun v
Rattachement
Rattachement * | AUTRE v

Cochez cefte case sivous souhaitez que e lieu [
de prise en charge dans l'orertation soit voire
etablissement -

Entits geographigue de rattachement

{Intormaticns personnelles

Cliquez sur le bouton
Enregistrer

N

—_— |[!- Enregistrer | ’ 1




.. , Directeur d’établissement
Mettre a jour I'offre dans la durée

@ Phase de peuplement (P3) :
 Créer un dossier collaboratif pour toute modification

@ A l'issue du peuplement initial (DC du territoire entierement publiés) :
* Mises a jour opérationnelles : directement dans la fiche
« Exemples : numéros de téléphone, adresse email, planning, nom de responsable...
* Cliquer sur « Modifier un encadré » puis « Modifier » pour enregistrer.
 Votre modification est directement prise en compte dans le Répertoire.

« Mises a jour structurelle : passer par un DC
« Exemples : ajout ou suppression d’une unité (UO)
 Creer un dossier collaboratif et I'envoyer en validation
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