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Introduction

Quelques mots clefs pour bien comprendre

@ Entité juridique (EJ) est la raison sociale de la structure. Plusieurs structures peuvent avoir une méme EJ.
@ Entité géographique (EG) correspond a la structure. C'est un lieu géographique unique.

® LUnité Opérationnelle (UO) est la mission, le service proposé par une structure. Il s’agit d'une activité homogene, dans un lieu
géographique unique et selon une organisation dédiée.

e permettent de décrire de facon macroscopique les activités / missions des Unités Opérationnelles.

Une activité opérationnelle est définie comme un ensemble cohérent d’actions et de Pratiqugs (sanitaire, social ou médico-social) mises en
ceuvre pour répondre aux besoins en santé de la personne. Les activités décrites sont réalisées avec les ressources propres de ['unité ou via

des)ressources mises a disposition dans le cadre d’une convention a la condition que ces ressources interviennent au sein de l'unité (sur
site).

Chaque Unité opérationnelle doit avoir au mains une activité (une activité par défaut précochée automatiquement selon I'Unité
opérationnelle. Celle-ci eut étre décochées si l'unité de propose pas cette activité.

e décrit et caractérise I'Unité Opérationnelle (UO) d'une structure. Elle peut-étre inhérente ou optionnelle a I'UO :

* Inhérente : elle permet de structurer les activités ou Eyestations au sens reglementaire (Cahier des charges, circulaires,..). Dans ce
cas, ['aptitude inherente est automatiquement alimentée pour chaque type de structure proposant le type d’UO.

 Optionnelle : Ces aptitudes laissent la possibilité a la structure de spécifier encore plus leurs activités.

(’:sesan
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. Introduction : Comment une structure se décrit dans le ROR ? (1/2)

La raison sociale de la structure
Entité Juridique (EJ) Plusieurs structures peuvent avoir une méme EJ
Entite Geographique L'établissement, la structure
(36)
Un,e at'_q Unltlel(s) Les unités présentes dans la structure
operationnelle(s) = missions / prestations proposées par une structure

(UO)

Activités _

Ensemble cohérent d’actions et de pratiques mises en

opérationnelles ceuvre pour répondre aux besoins de la personne

Aptitudes

-

»
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Des compétences/ressources particulieres des unités :
Inhérente : elle permet de structurer les activités ou prestations

N

au sens réglementaire (Cahier des charges, circulaires,..).
Optionnelle : Ces aptitudes laissent la possibilité a la structure de

spécifier encore plus leurs activités.




Introduction : Comment une structure se décrit dans le ROR ? (1/2)

Exemple d'un SSIAD

Association X

SSIAD Y

Unité opérationnelle 1 (UO)

Activités opérationnelles
o Soins techniques infirmiers
o Soins d'hygiene médicalisés

Aptitudes

- Actes Médico-Infirmiers

- Soins de nursing

- Coordination des prestations de soins

- Intervention de nuit a domicile...

(’:sesan
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Unité opérationnelle 2 (UO)

Activités opérationnelles

o Activités visant la stimulation cognitivo- comportementale
o Rééducation et réadaptation cognitive

o Rééducation et réadaptation pour la communication

o Formation des aidants

o Soutien et aide aux aidants

o Activité de prévention

Aptitudes
Actions de prévention tertiaire

- Activités thérapeutiques et de réhabilitation,
- Evaluation cognitive et psycho comportementale

- Ergothérapeute
- Psychomotricien




Introduction
Se connecter au ROR-IF

® Je vais sur la page https://www.ror-if.fr/ror/ , puis je me connecte avec mon identifiant et mon mot de passe ROR.

Bienvenue sur l'applicatinn BOR.IE
Cliquez ici pour avoir acces aux newsletters du ROR-IF et

Four contacter la cellule gestionnaire: aux guides de prise en main :
01 83 62 30 30 du lundi au vendredi de Sh a 18h / gestionrf +  PDSES @
*  Registre des refus =/

» Dispos des lits
Télécharger tous les documents du ROJ ICI J<— + concept et description de |'offre de soins

Cliquez ici pour avoir acces a

Visualiser les tutoriels du ROR <« des vidéos expliquant
V. (16.03.05) comment se servir du ROR.

.| ldentification

Saisissez votre
<— identifiant et mot
de passe ROR

|dentifiant

Mot de passe

Cliquez sur le
bouton Connexion

(:ses
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https://www.ror-if.fr/ror/

Introduction

Modifier le mot de passe

@ Si je souhaite modifier mon mot de passe ROR, j'accede a « Mon compte ».

Cliquez pour
- Recherche  WJ Réperioire k= Disponibilites ) Menu - afficher les

options du menu

,. Bienvenue Paris Admin

&_. HOH-IF Cliquez sur Mon

Ressourcad lle-de-France compte
&> Recherche

oa? Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

) Réinitialiser ®  Rechercher

(’:sesan
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Introduction

Modifier le mot de passe

® Je clique sur Modifier, cela fait apparaitre une zone dans laquelle je rentre mon nouveau mot de passe, puis j'enregistre la modification.

2 Bienvenue Paris Admin | - Recherche | % Répertoire | == Disponibilités | (¥ Menu W /i Grations urgentes | B ()

mnnmll lle-de-France

re - :
~ H_QH IE ﬂ_ :,f Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h a 18h J

| |
€ Mon compte
- Utilisateurs - Comptes

Mon compte "
Voir mon compte ROR

Parameétres de connexion

Cliquez sur le bouton
AdminParts « Modifier » puis

Mot de passe M saisissez votre

Section [Choisir une seclion | nouveau mot de
Reles passe

Identifiant *

< Administrateur de territoire
Territoire MAIA Paris

¥ Consultant

Rattachement
Rattachement * AUTRE v

Cochez cette case sivous souhaitez que le lieu [
de prise en charge dans ['crientation soit votre
établissement :

Entité géographique de rattachement 4

Informations personnelles

(53938” Cliquez sur le bouton

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE
Enregistrer




II. LES FONCTIONS
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1. « RECHERCHE »

Le moteur de recherche permet d’avoir acces directement a :

1) une offre de sante

2) des contacts directs (sans passer par un standard)

3) des competences spécifiques (=aptitudes) détaillees d’une
unité



Les fonctions essentielles du ROR
La Recherche (1/3)

® Apres m’étre connecté, j'arrive sur la fonction de recherche.

X Bienvenue + Recherche W Réperioire &= Disponibifités | () Menu 4§ POSES .H
4 1m

formaticns ung

FOR T

Ressources lede-France

ﬂf_j Pour contacter |a cellule gestionnaire - 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h a 18h

&> Recherche

) Saisissez la commune ou de ['établissement
Evecquemont (78740) oll vous souhaitez faire la recherche.

Territoire de santé ©  Yvelines

Saisissez la

———> IR R ressource ou I'UO @
souhaitée.

Tout le ror Rechercher dans DL SR I

Il est possible de ne saisir que les trois premieres lettres
du mot recherché, puis de le sélectionner dans la liste (€7

., .
P : qui s'affiche.
Modalités d'accueil cardio dans Tout le ror Activités ~
Types U0 cardio dans Activites Cardiologie
Aptitudes di d T d'ud 3
Spécialités EILLY Z0 = Soins de suite et de readaptation [S5R) affections cardio-vasculaires
Noms cardio dans Aptitudes Types d'UO
Filigres cardio dans Spacialitss Consultation cardiologie
Type de filiére di d N
e =ns Hams Exploraticns foncticnnelles cardiologie
Hospitalisation compléte (HC) SSR affections cardio-vasculaires
Il est possible de Hospitalisation compléte (HC) cardiologie
rechercher dans tous le Hospitalisaticn de jour (HDJ) SSR affections cardio-vasculaires
Hospitalisation de j HO.) cardiologi
ROR, ou seulement dans oepitaliaion de jour (HIL) candiniogie
. . Hospitalisaticn de semaine (HD'S) cardiologie
une catégorie.

(’:sesan
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Les fonctions essentielles du ROR
La Recherche (2/3)

® Apres avoir lancé ma recherche, le résultat s'affiche dans un nouvel écran. Je peux la modifier ou l'affiner via le bandeau de gauche. Les
différents établissements trouves apparaissent dans la partie droite de |'écran.

), Bienvenue Paris Admin ~ —» Recherche W Répertoire k= Disponibilités (3 Menu | ﬁa;de réi;_ionale . [ X
. H 0 H IF niormations urgentes
"_.—-'" . - ﬂ(_/[ Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30 lundi au vendredi de 9h a 18h
e Il est possible de trier les

T
ol
S T

resultats par distance ou par
pertinence

Evecquemont (78740)

Territoire de santé : Yvelines
Types d'UO Hospitalisation compléte (HC) cardiolc R

Nom de I'Etablissement Département [EETERED Durée en Nombre By
R, . km ~ minutes ~ Uo(s)
) Reéinitialiser ®  Rechercher
1

CENTRE CARDIOLOGIQUE

Yvelines Evecquemont |0 00:00

D'EVECQUEMONT
—— CENTRE HOSPITALIER PRIVE DU
[ ] Enfant [ Adulte ™| MONTGARDE Cl Yve '||u,g. 5" Aubergenville | 11 00:11 1
iquez sur l'icone
o LES i Centre Hospitalier Intercomr} « +» pour accéder 14 0014 ’
Cochez les éléments = kAl aux UO de
S (SR EEEEE (), CENTRE HOSPITALIER RE 4 ; : :
§ouhaltes pour = e, SONTOISE I'établissement oise 16 00:17 2
affiner la recherche O Cardiologie (86)
CENTRE HOSPITALIER PRIVE DE :
=] Modalités d'accueil (1) L'EUROPE Yvelines Port-Marly (Le) | 21 00:22 1
[ Hospitalisation compléte (HC) (86)
= Types d'UO (1) CENTRE HOSPITALIER DE MANTES Yvelines Mantes-la-Jolie | 23 00:19 1
Hospitalisation compléte (HC) cardiologie (86)
Aptrtudes (25) CENTRE HOSPITALIER VICTORDUPOUY | Vald'Oise | Argenteuil | 32 00:27 1
Specialités (1)
V
"= HOPITAL PRIVE DE PARLY Il - LE Yualinoc Mhoacnaw 1 al A nn-2¢ 4

79 établissement(s), 86 UO en 3820 ms
Vous pouvez affiner votre recherche en sélectionnant des critéres complémentaires

3 Il est possible
(.-Sesan @ d’exporter le résultat

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE
au format Excel.




Les fonctions essentielles du ROR
La Recherche (3/3)

@ Un tableau correspondant aux UO de |'établissement sélectionné s’ouvre.

JUROR-IF

I o cauemont (75740) )]+ [ v per distance

Territoire de santé : Yvelines
Types d'UO Hospitalisation compléte (HC) cardiolc i

- Nom de I'Etablissement
®  Rechercher

’. Bienvenue Paris Admin - Recherche "™ Répertoire k= Disponibilités [: Menu u RN ﬁ (0)

/ Informations urgentes

l_

Statut de I'UO au moment
de la recherche :

Vert = Ouvert

Rouge = Fermé

-~
m

Durée en Nombre A
minutes * Uo(s)

) Réinitialiser

CENTRE CARDIOLOGIQUE

00-00 1

D'EVECQUEMONT

Tuna 110 SIS | Patients pris en
v Enfant . ) .
I " Cliquez sur I'UO pour Médecine Cardiologique Saisie non aclivée charge :
0j y accéder (HC) cardiologie Hospitalisation compléte E = Enfants
A= Adultes

= Types d'offres (1)

[] Etabiissement (86) CENTRE HOSPITALIER PRIVE DU

MONTGARDE Yuelines 1
[ cardiologie (86) o )
Modalités d'accueil (1) gﬁg;%‘;ﬁp{glﬁg;leéti?tgn;gll;’r;?;é';OISSY Yvelines Poissy 14 1
[] Hospitalisation compléte (HC) (86) )
CENTRE FOSPITALSR RENEOUROS  Distance en km par | o | 1emps de déplacement en
o : e PONTOISE : minutes par rapport au
Hospitalisation complete (HC) cardiologie (36) rapport au |IEU P PP
] Aptitudes (25) CENTRE HOSPITALIER PRIVE DE recherché o lieu recherché
LEUROPE
v
= OrRITrE LINACDITAL I M RAARITE O AWevmliom RAdmmdmm ln Ialin el nn-4n A

79 établissement(s), 86 UO en 3820 ms

c . Sesan Vous pouvez affiner votre recherche en sélectionnant des critéres complémentaires
3
* GERYICE NUMERIDUE DE SAnTE < | Export Excel | — 14




2.« REPERTOIRE »

Le répertoire permet de visualiser la structure des établissements et leurs coordonnées. Il se présente suivant la
méme arborescence pour tous les établissements : Entité Juridique (EJ), Entite Géographique (EG), Service (S1) ou
Unite Fonctionnelle (UF), et enfin ['Unité Opérationnelle (UO).



Gestionnaire MAIA

Les fonctions essentielles du ROR
Le Répertoire (1/2)

@ Pour accéder au répertoire, je clique sur répertoire.

Cliquez sur

e ——
& Bienvenue Paris Admin  -» Recherche I Réperioire = ==

repertoire

ererrerrererererrereeebh 4 18h

Répertoire Opérationnel des
Ressaurces lle-de-France

'&! HOH'lF ﬂ;{ Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.8!

&> Recherche

Saisir e lieu de prise en charge (commune ou établissement)

Ou?
Que reCherChez-vous ?

© Réinitialiser

(’:sesan
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Les fonctions essentielles du ROR
Le Répertoire (2/2)

® Le répertoire s'affiche, il est possible de rechercher les établissements

. Bienvenue Paris Admin | - Recherche W Réperioire k= Disponibilites [ Menu

aTae regionae
3 /Informations urgentes 2 0 ?

WIAROR-IF

Répertoire Opératicnnel des

./[ En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller a
la mise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

Cochez la case
pour affiner
Offres affichées - 1SS

Légende du répertoire

Codes Fiche -
Afficher les /. EJ Entité juridique
— — — . Entité géographigue
cmco R USSP S0 = Cliquez sur la zone Pole

Péle multisites

Amcher parf ETINE JUNTIGQUE ¥ | pour dérouler la Structure de niveau 1
T Entité Juridique . Structure de niveau 2
[T = —re———— I|Ste, et Unité fonctionnelle
REneTol Catégorie de Besoins , . Unité opérationnelle
EPpertoire f Territoire de Santé Selecuonnez Département Francais

Territoire de Santé
Grand Groupe de Filiéres

% EPY Favoris I'affichage souhaité Grand Groupe
¥/ AGFRPDUPERREUX NF Niveau de Filiére

+ ABEJ COQUEREL : o i .
. acisrrance-cf  Cliquez sur l'icéne Catégorie de besoin

, ¥ Médecine / Chirurgie / Obstétrique
42 [+ ACPPA «+» pour derouler Médico-social et social
— = Psychiatrie

& ! .
) (v AD EF RESIDEN ['arborescence 3 Soins de Longue Durée ___
=-§3 #| AGEFAH. ILE DH ante Mentale des Adolescents

’ R Soins de Suite et Réadaptation
- (v] AGFAS d’une structure STARA Test AUVARA
[J-- v AGRJM LS ICHOUK TestChouk

v AOAPAR.
=-§ = APATD

Cliquez sur l'icone

grammes

o IO OO e B e WO

{5 | APMR

:--mm_
]-- .PU.I. LES VILLAGEOISH

=5 [+] AREMO
o4 v AREPA

« Fléche » pour

faire apparaitre

les actions du
répertoire

o4 v ARPAD
=1

(’:sesan
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Fiche standard
Fiche en cours de modification
Fiche en cours de création

Fiche sélectionnée



3.CREER UN
ETABLISSEMENT
MSS




. Création d’un établissement MSS
Processus de création (1/2) : Préparation

Gestionnaire MAIA

Demande au directeur les
Etape 1 (étape hors ROR) informations nécessaires a
la création de
I'établissement

Directeur d’une structure médico-

sociale ou sociale du territoire

l

Envoie les informations

Etape 2 (étape hors ROR)

demandées
v |
Etape 3 Vérifie si I'EJ existe
e Si Oui 1 Si Non
P Crée I'EJ
Etape 5 Crée I'EG
Etape 6 Crée le compte directeur

- l
»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE
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. Création d’un établissement MSS
Processus de création (2/2)

Gestionnaire MAIA

Directeur d’une structure médico-

sociale ou sociale du territoire

I
I
I
I
I
I
|
Etape 6 . Crée le compte directeur | |
i |
Transmet au directeur son |
Etape 7 (étape hors ROR) identifiant et son mot de |
passe |
I !
I
Etape 8 i Complete I'EG et décrit les UO
i \ 4
| Envoie en validation
Etape 3 | administrateur
; : |
Valide les fiches pour |
Etape 10 publication dans MAILLAGE |
C:sesan |

20



3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 1 : Demande d’'informations

Le gestionnaire MAIA a besoin de connaitre certains
eléments pour procéder a la création de ['établissement

dans le ROR.

Il envoie un mail au directeur pour le lui demander.

Demande au directeur les informations

nécessaires a la création de
I’établissement

Envoie les informations demandées

Veérifie si I'EJ existe

lSi Non

Crée I'EJ

Crée I'EG

Crée le compte directeur

Transmet au directeur son identifiant
et son mot de passe

v
Complete I'EG et décrit les UO

!

Envoie en validation administrateur

Valide les fiches pour publication dans
MAILLAGE

I<_ |



Gestionnaire MAIA

. Création d’un établissement MSS
Etape 1 : Demande d’informations

@ Avant de créer un établissement dans le ROR, jai besoin d’informations que je demande au directeur de la structure que je souhaite
créer dans le ROR. Je lui demande par mail les informations ci-dessous.

@ Pour la création de I'EJ :
 Nom;
* numero SIREN ;
* numero FINESS ;
» adresse.

@ Pour la création de 'EG :
» nom officiel ;
* nom usage ;
* SIRET;
» FINESS ;
« Adresse ;
* nom, prénom, et adresse mail du directeur.

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE
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3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 2 : Envoi des informations

Le directeur de 'établissement envoie un mail au
gestionnaire MAIA avec les informations demandees.

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement

v

Envoie les informations demandées

Veérifie si I'EJ existe

1

Crée le compte directeur

Transmet au directeur son identifiant
et son mot de passe

v

Complete I'EG et décrit les UO

Envoie en validation administrateur

|<_|

v
Valide les fiches pour publication dans
MAILLAGE



Directeur d’établi t
. Création d’un établissement MSS

Etape 2 : Demande d’information

@ Le directeur de la structure me transmet les informations que je lui ai demandé afin d’effectuer la création de I'EJ et I'EG.

TEAMWORK

-
»
* SERVICE NUMERIQUE DE SANTE
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3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 3 : Vérification de |'existence de l'entité juridique

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement

v
) : : Envoie les informations demandé
Avant de créer une EJ, le gestionnaire MAIA vérifie si elle

n'existe pas déja, auquel cas il n'a pas besoin de la creéer et I
passe directement a |'étape 5. Vérifie si I'EJ exT

Si Oui Si Non

1

‘ .

Crée le compte directeur

|

Transmet au directeur son identifiant
et son mot de passe
|

v
Complete I'EG et décrit les UO

v

Envoie en validation administrateur
|

\A

Valide les fiches pour publication dans
MAILLAGE




Gestionnaire MAIA

. Création d’un établissement MSS
Etape 3 : Vérification de I'existence de I'Entité Juridique (1/2)

® Avant de creer une EJ, je vérifie si elle n'existe pas déja dans le ROR. Pour cela je recherche I'EJ que le directeur m’a transmis dans le

répertoire.
( F 5 Bienvenue Paris Admin - Recherche ™ Réperfoire = Nic Cllquez sur
. = - — ’ .
‘7 E O"#H""“ |F ﬂ " Pour contacter la cellile gestionnaire : 01.8 repert°|re 8h
Rekasuress lle-da-Eiince —[

&> Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)
Que IECherChez-VDus ’

@ Reéinitialiser

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE
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Création d’un établissement MSS

Etape 3 : Vérification de I'existence de I'Entité Juridique (2/2)

® Dans l'écran qui s’affiche, j'accede a la liste des EJ afin de contréler si elle existe déja.

| € ® ppr-ror-tcat-1.infra.gesdsisif.fr/ror/repertoire.htm|

Gestionnaire MAIA

@ | | Q Rechercher

wBa ¥ & O

Les plus visités ' Débuter avec Firefox 2~ https://help.gcsdsisif f... £ Suppoert GCS - Authen... ) Untitled Prezi par Cédr... (&) Atos Secure File Excha... % portail MAIA ¥ Accueil @ ROR-IF d Docdle: Fermations M...

Al

Ressources lle-de-France

Cochez la case

Toutes les cases doivent
étre sélectionnées pour
visualiser I'ensemble des
EJ du répertoire

;. Bienvenue admin9s  -» Recherche @ Répertoire [ Disponibilités

) Menu

Garde regionale 0
{ Informations urgentes " )

ﬂj l'onglet « Informations urgentes ».

./I Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection a Mers-Cov dans

Offres affichée: "~ foutes les offres de soins =

Codes Fiche
Afficher les Wres - El
mcoll_ [V pss | PSY SLD .
Cliquez sur la

zone pour

dérouler la liste, 9
et sélectionnez

Entité Juridique

ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAM
ACFPA

ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS
AD.EF RESIDEMCES
AG.EPAH. ILE DE FRAMCE
AGFAS

AGRJIM

ACAPAR

APATD

APMR

TF
NF
F

ce
MCO
MSS

Légende du répertoire

Recherchez dans
la liste I'EJ de la
structure que je
cherche a créer.

Fiche standard

Entité juridique

Entité géographigue

Pdle

Pdle multisites

Structure de niveau 1

Structure de niveau 2

Unité fonctionnelle

Unité opérationnelle
Département Frangais
Territoire de Santé

Grand Groupe de Filigres

Type de Filiégre

Miveau de Filigre

Filigre

Catégorie de besoin
Médecine / Chirurgie / Obstétrique
Médico-social et social
Psychiatrie

Soins de Longue Durée

Santé Mentale des Adolescents
Soins de Suite et Réadaptation
Test AUVARA

TestChauk

Pour faciliter le recherche, je peux
utiliser les fonctionnalités natives de
mon navigateur en appuyant sur les

touches CTRL + F

27



3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 4 : Création de l'entite juridique

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement {

L Envoie les informations demandé
Si I'EJ n’existe pas dans le ROR, le gestionnaire MAIA la

crée. I

Veérifie si I'EJ existe

Si Oui Si Non
Crée I'EJ

|

v

Crée le compte directeur

Transmet au directeur son identifiant

et son mot de passe

v

Compléte I'EG et décrit les UO

Envoie en validation administrateur

v

Valide les fiches pour publication dans

MAILLAGE



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 4 : Création de I'Entité Juridique (1/4)

® Pour créer une EJ, j'utilise la fonction Répertoire du ROR.

J, Bienvenue Paris Admin - Recherche = W Réperioire < Nis

“OJROR-F

ﬂ -~ Pour contacter la cellule gestionnaire - 01.8.
Répertoire Opérationnel des —l

Cliquez sur
Répertoire .~

&= Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)
Que IECherChez-vous ’

© Réinitialiser

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE
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Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 4 : Création de I'Entité Juridique (2/4)

® Dans le nouvel écran qui s'affiche, j'accede a la fonction de création d’une EJ pour créer une EJ du type MSS.

X Bienvenue Paris Admin  -» Recherche '™¥ Réperivire k= Disponibilités ) Menu N T Informations — Bo 7

[QIROR-F

J_./J En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller a
§[ la mise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

Cochez la case
MSS

Légende du répertoire

Offres affichées : 1SS - . -
Codes Fiche
Afficher les . A E.J Entité juridique
. Entité géographigue
+
O mco psy Osip O CIIQUEZ sur la Fale
Péle multisites
Afficher pa I Zone pour Structure de niveau 1
. ., . Structure de niveau 2
@ Réinilis dérouler la liste, e Unité fonctionnelle
- : Catégorie de Besoins , . Unité opérationnelle
s U Teritoire de Santé et sélectionnez Département Francais
H epert Filiare .. .. Territoire de Santé
N £ oy oris Entité Juridique Grand Groupe de Filires
AJ +| AGFRFPUUPERREUX NF Niveau de Filigre
-4 [+ ABEJ COQUEREL F Filiére
UBAN CB Catégorie de besoin
. TP MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
Cliquez sur l'icéne MSS Médico-social et social
N T DES FOYERS P3Y Psychiatrie
ﬂeChe pour SLD Soins de Longue Durée
. SMA Santé Mentale des Adolescents
afflCher deS S5R Soins de Suite et Réadaptation
. TESTARA Test AUVARA
actions, a TESTCHOUK TestChouk
sélectionnez « Pictogrammes
. )
Créer des ] Fiche standard
op 2 ) T
entltes ] Fiche en cours de modification
H ' H Fiche en cours de création
juridiques » et e
. O Fiche sélectionnée
validez en R
cliquant sur OK

‘.
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Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 4 : Création de I'Entité Juridique (3/4)

® L'écran de création d'EJ s’ouvre. Je preécise qu'il s'agit d’'une EJ de type MSS. Cela fait apparaitre le formulaire lié aux structures médico-

sociales.
= . HOH |F & Bienvenue Paris Admin  -» Recherche Réperioire k= Disponibilitts ] Menu u “n ———
— Régertone el g _/[ En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller a
PR aaetirese lacaieur ance j la mise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci
. . E ZI=] |
H‘ Répertoire
Offres affichées - MSS = B Entité Juridique en création
Afiicher les structures : Grang s x 0
Omco Wmss Opsy Osip O ssr Cochez | 'O
ochez la case —>Em
Afiicher par :| Entité Juridique v MSS
U psy
@y Reéinitialiser O sip
. . S ]
Répertoire par entités juridiques N £
Y = Cssr
MESEEniite Juridique en création e ) TESTARA
- [J TESTCHOUK
2 +) AGFR P DU PERREUX
].. +| ABEJ COQUEREL Identification MNom *
2 v ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN

[E

3

[E

=& = ACPPA

[]-- v ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYEH
[E

[E

[E

[E

(&) v ADEF. RESIDENCES ) .
58 v AGEPAH. ILE DE FRANCE L'EJ en création s’affiche

w

25 (7] AGFAS , .
2@ (v AGRIM dans le répertoire
-{& [+] AOAPAR.
=5 (v APATD
- [+ APMR

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE 3 1



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 4 : Création de I'Entité Juridique (4/4)

® Dans la suite du formulaire de création, je renseigne a minima le FINESS et/ou le SIREN, le nom (nom usuel), le nom officiel, 'adresse
et la commune. Je précise egalement le statut juridique.

WUROR-IF

Réperiois Opdrationnel des ‘.,-I En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller &
—[ la mise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci
EEI=]

. Bienvenue Paris Admin |~ - Recherche " Réperoire == Disponibilites [ Menu I ,:“gm‘e! BEo 7

Ressources lle-de-France

H' Répertoire

Offres affichées - MSS = B L/ssR
[ TESTARA

Afficher les structures :
Umco #mss Upsy Usip U ssr

@ Réinitialiser Sa|S|SSEZ IeS SIREN
Repertoire par entites juridiques Champs SU|VantS Nom *
BF Reépertoire par entités juridiques Mom oficiel

R eIl ntité Juridique en création
-8 [+ EPS-ROGER PREVOT o @
&) v/ AGFRPDU PERREUX Adresse N° voie

{8 [+ ABEJ COQUEREL TR ) ,
o Si la commune de I'EJ est

E #| ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN

a
E

E

&@- v ACPPA Complément d'adresse L.

4 E <) ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS . . hors région |le-de-France,

@@ [+ ADEF RESIDENCES ommune . . )
&8 ¥ AGEPAH. ILE DE FRANCE renselgner en commune Paris

a

E

E v AGFAS Contact Téléphone standard

& 7 AGRIM 01.

Fax standard

-{@ 9/ AOAPAR
=@ = APATD
B = APMR Alertes Mail d'alerte
& 7 APSAD

E v/ APUI LES VILLAGEOISES
& = AREMO Fax d'alerte
& = AREPA
+ ARPAD Processus d'alerte
v ASIMPAD

v ASLI

v ASM 13

v AS5 ACCUEIL SAINT FRANCOIS

v ASS ARMENIENNE D'AIDE SOCIALE
v ASS DE GESTION DES FOYERS

+ ASS DE GESTION LA CERISAIE Sélectionnez dans

v ASS. DE GESTION LA CHARTRAINE

+ ASS. DES AMIS DES OUVRIERES ET ISOLEES Statut juridique la liste le statut .
+ ASS FOYER EMILIE DE RODAT .y
+ ASS GESTION CTRE GERIATRIE PORTE VERT Code Structure J Urldlq ue

¥ ASS GESTION OEUVRES SOCIALES Correspondant

Tel Administrateur de Garde

B -E- BB B
m
L8

IHEERREREERRERE

Commentaire

BB -E--E -

<

' Mise a jour / Validation de la direction / Validation du g

-

CFSesaf E Cliquez sur

SERYICE NUMERIQUE DE SAM o _ .
= Afficher |a Iégende | | iche de synthése Afficher les infob Fwnuler | Enreg|Strer pour

valider la création

32




3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 5 : Creation de |'entite géographique

Une fois I'EJ créee, le gestionnaire MAIA peut créer une EG.

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement

Envoie les informations demandées

Veérifie si I'EJ existe

1

Crée I'EG
v

Crée le compte directeur

|

Transmet au directeur son identifiant
et son mot de passe

Complete I'EG et décrit les UO

Envoie en validation administrateur

|

v

Valide les fiches pour publication dans
MAILLAGE



Gestionnaire MAIA

. Création d’un établissement MSS
Etape 5 : Création de I'Entité Géographique (1/5)

® Pour créer une EG, j'accede au Répertoire du ROR.

J, Bienvenue Paris Admin - Recherche = W Réperioire < Nic

(WUAROR-IF

Répertoire Opérationnel des -~ Pour contacter la cellule gestionnaire - 01.8.
ssssssssssss -de-France —[

Cliquez sur
Répertoire ot

&= Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)
Que IECherChez-vous ’

© Réinitialiser

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE
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Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 5 : Création de I'Entité Géographique (2/5)

® Dans le nouvel écran qui s'affiche, j'accede a la liste d’action d’une EJ.

X Bienvenue Paris Admin  -» Recherche '™¥ Réperivire k= Disponibilités ) Menu

Régertelre Opdrationnel des la mise a jour réguliere de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

HOI I |F ﬂ./[ En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller a

Cochez la case

MSS

Légende du répertoire

Offres affichées : 1SS - . -
Codes Fiche
Afficher les - EJ Entité juridique
o | | o o . Entité géographigue
[ mco psy Usip O CIIQUEZ sur la Pole
Péle multisites
T
Afficher pa zone pour Structure de niveau 1
| Entité Juridique , . Structure de niveau 2
= dérouler la liste, Unité fonctionnelle
, . Unité opérationnelle
et sélectionnez Département Francais
.. .. Territoire de Santé
Entité Jund'que Grand Groupe de Filiéres
Type de Filiére
£ AGFRFDUFPERREUX NF Niveau de Filiére
=-43] =) ABEJ COQUEREL F Filiére
CB Catégorie de besoin
RE] ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN - . . - —
= * MCO Meédecine / Chirurgie / Obstétrique
eHia 7] ACPPA MSS Médico-social et social
[j-- v| ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS PSY Psychiatrie
#-[& [+) AD.EF. RESIDENCES gkﬂi gointg :: L?nlgude D,Liraéﬁ .
anté Mentale des Adolescents
i) [¥) AGEPAH. ILE DE FRANCE SSR Soins de Suite et Réadaptation
w-§3 [+) AGFAS TESTARA Test AUVARA
[j-- v AGRJM TESTCHOUK TestChouk

Cliquez sur l'icéne |"™e

Fiche standard

g HEChe, au niveau a Fiche en cours de modification
- de l EJ de la Fiche en cours de création
EJ structure Fiche sélectionnée

= .

(:sesan

SERYICE NUMERIQUE DE SANTE 3 5



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 5 : Création de I'Entité Géographique (3/5)

® Dans la liste d’actions, je sélectionne Créer des entités géographique. Une fenétre s’ouvre, j'indique le nombre d’entité a créer. Je clique
sur Créer pour valider.

J, Bienvenue Paris Admin | - Recherche | WJ Réperfore | b= Disporibites | (1 Menu | [ i tormations u Bgo 7w

rmations urgenies

SOJR0R-IF e
Ressources lede-France il

“ Répertoire

Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de Sh a 18h

Legende du répertoire

Offres affichées : MSS =
Codes Fiche -
Afficher les structures : EJ Entité juridique
Owmco ®mss Opsy Osip O ssr = S geographiaue
Afficher par - | Entité Juridique v o e
SR 52 Structure de niveau 2
@ Reinitialiser UF Unité fonctionnelle
uo Unité opérationnelle
Répertoire par entités juridiques DF Département Francais
N Répertoire par enfités juridiques é?: -(gig:‘;‘rgr?)iseagteeﬂiéres
- v EPS - ROGER PREVOT TE Type de Filiere
; + AGFR P DU PERREUX NF Niveau de Filiere
F Filiere
. AEE)EoTEREL CB Catégorie de besoin
#| ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN MCO IMédecine / Chirurgie / Obstétrique
v ACPPA MSS IVédico-social et social
¥ ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS ey syehiine )
SLD Soins de Longue Durée
v+ AD.EF RESIDENCES SMA Sante Mentale des Adolescents
v AGEPAH ILE DE FRANCE SSR Soins de Suite et Réadaptation
+ AGFAS J . Test AUVARA
- Sélectionnez « TestChouk
P oy 2
: _ Créer des entités
Ajouter aux favoris , . )
Créer des entités géographiques geograph iques » ewhe standard
Ouvrir H : [
Fiche en cours de modification
menormer et validez en
. 4 ] -
F Ak ikt c||quant sur creer. Fiche en cours de création
& ) AREPA ™7 Fiche sélectionnée

=] + ARFAD

[ =) CQinnalar 1ina annmalia

’:ses8Nn

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE 36



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 5 : Création de I'Entité Géographique (4/5)

® La page de création d’entités géographique s'affiche. Je sélectionne MSS. Cela fait apparaitre le formulaire de création des structures
meédico-sociales.

de regional
rmations urgentes 'J (©) ? 6

(4 . -
“_ HOH IF _J Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h a 18h

) Bienvenue Paris Admin - Recherche | %1 Répertoire 5= Disponibilites | (7} Menu n o

Cochez la case MSS

“ Répertoire

Offres affichées : MSS =B E Entité Géographique en créi tion
Afficher les structures : P

- = . . . Grands groupes de disciplines *

Omco ®mwmss O psy U swp O ssr -
Afficher par - | Entité Juridique v Identific ation Nom *

) Réinitialiser

Repertoire par entites juridiques
N Répertoire par entités juridiques
-{&) ¥ EPS - ROGER PREVOT
#{3] # AGFRPDUPERREUX
®{8) (v ABEJ COQUEREL
®-[F] (+ ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN
w8 ¥ ACPPA
w3 '+ ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS
#{& # ADEF RESIDENCES
@-[d +/ AGEPAH. ILE DE FRANCE
] + AGFAS
=3 « AGRJM

=42l + APATD y , . " .
B < L’EG en création s a..ffl(:he @
&5 (¥ APATD 2 dans le répertoire

=& » APSAD

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE 37



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 5 : Création de I'Entité Géographique (5/5)

® Je renseigne a minima le FINESS et/ou le SIREN, le nom (nom usuel), le nom officiel, le type d’EG, I'adresse, la commune, et e nom
et 'adresse email du directeur.

J Bienvenue Paris Admin | Recherche | W Réperioire k= Disponibilitgs | () Menu || pceroovmee T gR () 7|

re
— H OH -l F ﬂ‘ Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de Sh & 18h
Répertoire Opérationnel des
L (EEE=]
u' Répertoire

Ressources lle-de-France
Offres affichées : MSS =N & Entité Géographique en création

Afficher les structures

Grands groupes de disciplines * @
Omco @Wmss Dpsy Dsp O ssr ILEE

—

Remplissez les
champs

Afficher par ;| Entité Juridique

® Réinitialiser

Repertoire par entites juridiques

. Répertoire par entités juridigues

v EPS - ROGER PREVOT Mom officiel Le nom USUEI appal’aitl’a
@ ¥ ACF R P DU PERREUX TrpedEet Sélectionnez un type 4EG dans I'annuaire MAILLAGE v

-{& (¥ ABEJ COQUEREL
B 7 ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN Photo Photo
- [+ ACPPA

Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi S
E v| ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS

- =) ADEF RESIDENCES Adresse & N°voie
B ¥ AGEPAH. ILE DE FRANCE

B GRS * Lpeleoe Vous ne pouvez mettre que
E v| AGRJM Complément d'adresse
& I AOAPAR les communes de votre

territoire d’administration ‘

=& 7 APATD Commune *
el
& 71 APATD 2

-{@ 7] APMR

E ¥ APSAD Fax standard

B +) APULLES VILLAGEQISES

& = AREMO Site intemnet
- (v AREPA
& = ARPAD
- %) ASIMPAD

& = asu Pigces jointes Ajouter une piéce Jointe Il est pOSSib'E’ d,ajﬂuter la

E ¥ ASM 13 Liste des pieces jointes 92 .
&) 17 ASS ACCUEIL SAINT FRANCOIS phOl’_O de |'établissement
B =) ASS DE GESTION DES FOYERS Directeur établissement Civilité OM O Mme (1 50 * 150 pIXE’IS), un I|En

E #| ASS ARMENIENNE D'AIDE SOCIALE
E #| ASS DE GESTION LA CERISAIE
Titre sélecti it . .
&) v ASS. DE GESTION LA CHARTRAINE electionner un fire vers un document heberge d
E v ASS. DES AMIS DES OUVRIERES ET ISOLEE! Nom
Lo )
sur un site internet, ou un

Contact Téléphone standard

Adresse mail

B =) ASS FOYER EMILIE DE RODAT i
a --{& [v) ASS GESTION CTRE GERIATRIE PORTE VER® Prénom '
‘. B (5) ASS GESTION OEUVRES SOCIALES - i et commen tal re.

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE -] ACT LUADITAI CAINT ~ARIIC ~ . N ~ _ N
» Mise & jour [ Validation de la direction / C l -
lquez sur

Enregistrer

38
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-
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3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 6 : Création du compte directeur

Apres que I'EG ait éte créé, le directeur pourra la compléter,
et decrire les differentes UQ.

Pour cela, le gestionnaire MAIA crée le compte directeur.

Un compte directeur doit obligatoirement étre nominatif.

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement

v

Envoie les informations demandées

Veérifie si I'EJ existe

1

v

Crée le compte directeur

|

Transmet au directeur son identifiant

et son mot de passe

v
Compleéte I'EG et décrit les UO

Envoie en validation administrateur

|<_|

14

Valide les fiches pour publication dans

MAILLAGE



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 6 : Création du compte du directeur (1/6)

@ Pour creer un compte Directeur, j'accede en premier lieu a I'espace « Gestion » du ROR.

Cliquez pour
3, Blenvenue Pars Admin -+ Recherche W Répertore k= Disponbites ) Menu - afficher les

9 - .
e e Al B == ptors d men

&> Recherche

Cliquez sur
ou? Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement) |’0pti0n Gestion

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE 40



, L. , . Gestionnaire MAIA
Création d’un établissement MSS

Etape 6 : Création du compte du directeur (2/6)

® Depuis l'espace « Gestion » qui s'affiche, je sélectionne I'option « Utilisateurs ».

o HO H |F J, Bienvenue Paris Admin | —» Recherche ' Réperioire k= Disponibilités (] Menu  [§ “:g“ Bo 7N

= Réperone :‘“” J Document concernant les modalitées de prise en charge des patients suspects d'infection a Mers-Cov dans
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn I'onglet « Informations urgentes ».

" S | |
A Gestion
- Gestion - Accueil

Utilisateurs

Zones geographiques

Dossiers Collaboratifs

Cliquez sur l'icone
« Utilisateurs »

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE
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, L. , . Gestionnaire MAIA
Création d’un établissement MSS

Etape 6 : Création du compte du directeur (3/6)

.

@ Lespace de gestion des comptes utilisateurs s’affiche. J'accede a I'écran dédié a la création d’un nouvel utilisateur en utilisant la fonction
ajouter en bas de |'écran.

}, Bienvenue Paris Admin - Recherche W Répertoire k= Disponibilités () Menu [ Garde regionale B2o 7w

I Informaticns urgentes

“ o L Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h & 18h

} TIROR-F

Tous ¥ 1 v 4 |
| \/( Gestion

Utilisateurs - Comptes

Utlisateurs Vous pouvez rechercher un identifiant

Gestion des comptes déja existant en tapant le nom dans
ones geographiques | Restriction des comptes sur un périmétre et/ou un réle la barre de recherche

Choisissez une entité juridique ou une entité géographigue pour filtrer les compt ant ce role. Si vous selectionnez
un périmétre et un réle, seuls les comptes possédant ce rale et attachés a ce p

— .
Dossiers Collaboratifs

Entité Juridique ‘ Sélectionnez une Entité Juridique v |
Entité Geographigue \ Sélectionnez une Entité Géographique ¥ |
Réle | Sélectionnez un réle v

loenttant——privambom ————Raes o o |
= Consultant
aaubert - Adeline AUBERT = Référent

EE HOPITAL PRIVE DU VERT GALANT

aayachi Azzedine AYACHI = Consultant ~ %

= Consultant
abacholle Anteine BACHOLLE . DirELtiog_ -

Cliquez sur
c‘: Sesaﬂ Ajouter ¢

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE 42
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Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 6 : Création du compte du directeur (4/6)

@ Lespace de création d’'un nouveau utilisateur s'affiche : je choisis un identifiant et un mot de passe que je note afin de le transmettre
au directeur.

X, Bienvenue Paris Admin ~ -» Recherche W1 Réperloire k= Disponibilites ) Menu l ”;'wgmm CXUREE)

e
— H O H :_LE ﬂj Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h & 18h

% Gestion
N Utilisateurs - Comptes
.

Gestion des comptes .
Paramétres de connexion

Zones geographiques
Dossiers Collaboratifs

Identifiant ™

Mot de passe * 6

Confirmation du mot de passe *

Saisissez un
identifiant et un
mot de passe

Riles™

¢ Cochez Direction ﬂirection

L Référent

) Consultant '

Pour harmoniser les comptes utilisateurs, utilisez premiere lettre
du prénom et nom en identifiant et mot de passe.

Si ce compte existe déja, utilisez les deux premieres lettres du

prof prénom, et ainsi de suite....

Ratachement Le directeur pourra de lui-méme changer son mot de passe.

(:sesan -
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Création d’un établissement MSS

Etape 6 : Création du compte du directeur (5/6)

® Apres avoir cocher l'option de direction, une fenétre de recherche d’établissements s’affiche. Elle permet d’affecter le directeur a un

structure.

}‘ Répertoire Opérationnel des
Ressources lle-de-France

A

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE

Gestionnaire MAIA

A

Ol

. Darimétres x
Cliquez sur a lettre N IO E 6 R E O R RS 0 R ha
correspondant a la T Code ,

. Entité géographique de rattachement Commune postal Département
premiere lettre de la
Structure reCherChée EHPAD KORIAN LES ARCARDES Paris 12 75012 Paris
LOGEMENTS ARAGO Paris 13 75013 Paris
EHPAD ANNIE GIRARDOT Paris 13 75013 Paris
LOGEMENT PIERRE AVIA Paris 15 75015 Paris
Cllqtueztsur la ~ Paris 1975019 | Paris
structure
"y ACCUEIL DE JOUR LES FRANCS - .
souhaitée. BOURGEOIS Paris 04 | 75004 | Paris .
Rattac hement
Rattachement

®

Pour faciliter le recherche, je peux
utiliser les fonctionnalités natives de
mon navigateur en appuyant sur les

touches CTRL + F

44



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 6 : Création du compte du directeur (6/6)

® Apres avoir selectionne |'établissement souhaité, le formulaire de création s’affiche a nouveau. Je précise qu'il s'agit d’'un compte
administration. Je renseigne les informations concernant le directeur (nom, prénom, email et numéro de téléphone). J'enregistre pour

créer le compte.

% Bienvenue Paris Admin - Recherche P Répertoire == Disponibilités (1 Menu ‘! “; 'wgmm BEo 7

‘.;' En raison des fensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller :
| la mise a jour réguliere de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

& Gestion
A Utilisateurs - Comptes
ES comptes I Direction -
EE apatD2 X
Zones geographiques 4 Ajouter
Dossiers Collaboratifs
Référent

¥/ Censultant

Sélectionnez le profil
Autre professionnel

Prafl

rpmfess\unne\
Raﬂaﬂhmj Sélectionnez le
:;g;m L — rattachement

Administration @

— Il est trés important de compléter le
. nom et le prénom de votre directeur
e Remplissez les sinon vous ne retrouverez pas le
o champs compte que vous venez de créer

Téléphone
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3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 6 : Transmission des identifiants au directeur

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement {

: . : : . Envoie les informations demandé
Le gestionnaire MAIA envoie par mail au directeur de

I'etablissement ses identifiants afin qu’il puisse compléter I
I'EG et décrire les UO. Vérifie si I'EJ existe

1

v

Crée le compte directeur

Transmet au directeur son identifiant
et son mot de passe
l

v

Compleéte I'EG et décrit les UO
|

Envoie en validation administrateur

.4

Valide les fiches pour publication dans

MAILLAGE



Gestionnaire MAIA

. Création d’un établissement MSS
Etape 7 : Transmission des identifiants au directeur

® J'envoie par mail au directeur de la structure son identifiant et son mot de passe afin qu’il puisse se connecter au ROR pour créer les UQ.

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE
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3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 8 : Création des UO

Lorsque le directeur a recu ses identifiants, il peut se connecter sur
le ROR pour compléter I'EG et décrire les UO dans un dossier

collaboratif :

Un dossier collaboratif est une copie, un brouillon, de I'EG telle
qu’elle est déecrite a moment T dans le ROR. Le directeur et le
gestionnaire MAIA ont la main pour mettre a jour en
collaboration I'EG structure et décrire les UO.

Le dossier collaboratif n’est visible que par le directeur de la
structure et le gestionnaire MAIA durant cette opération.

le gestionnaire MAIA a la possibilité de pré-alimenter la saisie a
la place du directeur pour lui faciliter cette étape.

L'envoi en validation revient au Directeur. (étape 9)

Une fois la validation du dossier collaboratif effectuée par le
gestionnaire MAIA, I'ensemble des données sont publiées dans
le répertoire. (étape 10)

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement

Envoie les informations demandées

Veérifie si I'EJ existe

1

Crée le compte directeur

Transmet au directeur son identifiant

et son mot de passe

Envoie en validation administrateur

|<_| 4-

v
Valide les fiches pour publication dans
MAILLAGE



Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS

Gesti ire MAIA
Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (1/9) estionnaire

® Le directeur de I'établissement se connecte avec les identifiants transmis par le gestionnaire MAIA. Il accéde ensuite au dossier
collaboratif de son EG pour compléter les UQ.

Cliquez pour
afficher les
options du menu

L Bienvenue Directeur EtablissementMSS  -» Recherche W9 Répertoire l:\ Menu 5wy

e [y | ==

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

&> Recherche

ou? Saisir le lieu de prise en charge (commune cu établissement) Cl|quez sur
Dossier
Que recherchez-vous ? collaboratif

© Réinitialiser

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE
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Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS

Gesti ire MAIA
Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (2/9) estionnaire

@ |l retrouve la liste des dossiers collaboratifs en cours. Il recherche dans la liste 'EG dont il est le directeur.

* Bienvenue Directeur Etablissement MSS ~ -» Recherche "™ Répertoire [;] Menu " (@ ? a

Ressources lle-de-France

LJROR-IF -
I ocriore - _,-[ Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection a Mers-Cov
[ dans l'onglet « Informations urgentes ».

Dossier collaboratif
Légende du dossier collaboratif

Arborescence Codes Fiche :

"," v Liste des dossiers collaboratifs EJ Entité juridique

1 TD 2 EG Er]mé géographigue
: P Péle
Aﬁwﬂi PM Péle multisites
s1 Structure de niveau 1
s2 Structure de niveau 2
= — UF Unité fonctionnelle
Cliquez sur l'icone uo Unité opérationnelle
MCO IMedecine / Chirurgie / Obstétrique
+ dU nom dU MSS Médico-social et social
. PSY Psychiatrie
e dossier SLD Soins de Longue Durée
. SMA Santé Mentale des Adolescents
collaboratif SSR Soins de Suite et Réadaptation
"y TESTARA Test AUVARA
souhaité, les EG TESTCHOUK TestChouk
correspondantes _
'affichent Pictogrammes
sarricnent. . ye . Fiche standard
Cliquez sur l'icone
N i Fiche en attente
« fleche » au _ _
. , . Fiche finalisée (nouvelle fiche)
niveau de I'EG ° . : : :
A | Fiche finalisée (existe dans le répertoire)
souhaitée pour _ _ _
, N . ﬁ Fiche supprimée (existe dans le répertoire)
accéder a la liste - L
A des actions
C:sesan
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Création d’un établissement MSS

Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (3/9)

Directeur d’établissement

Gestionnaire MAIA

® Le menu d’action qui s'affiche, il sélectionne « Créer des unités opérationnelles » pour créer des UQC.

oZFOn T

Ressources lle-de-France

Dossier collaboratif

Arborescence

* Bienvenue Directeur Etablissement MSS -+ Recherche " Répertoire [:‘ Menu '-’ [(1)] 7 6

ﬂ__f_-[ Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h & 18h

Légende du dossier collaboratif

Codes Fiche

~ ; ;
Py L\stz—_} des dossiers collaboratifs
/4 Actions

Tout déployer

| Créer des unités operationnelles

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE

Cliquez sur Créer
des unités
opérationnelles

MCO

MSS

PSY

SLD

SMA

SSR
TESTARA
TESTCHOUK

Pictogrammes
. Fiche standard

Entité juridique

Entité géographique

Pole

Pdle multisites

Structure de niveau 1

Structure de niveau 2

Unité fonctionnelle

Unité opérationnelle

Médecine / Chirurgie / Obstétrique
Médico-social et social
Psychiatrie

Soins de Longue Durée

Santé Mentale des Adolescents
Soins de Suite et Réadaptation
Test AUVARA

TestChouk

51



Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (4/9)

Gestionnaire MAIA

® Le formulaire de créeation s’affiche. Le directeur complete les informations relatives a I'UO en cours de création : Il saisit le nom de I'UQ,
et sélectionne le type d’UO dans la liste correspondante.

= ® HOH |F * Bienvenue Directeur Etablissement MSS - Recherche ™1 Répertoire [:! Menu g% (0) 7 6
e - - ﬂ " Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h & 18h ‘

lunour':u lie-de-France

MDOREGRUOSNIR SN | |

Dossier collaboratif

Arborescence O Fiche mise a jour Version affichée | Dossier collaboratif v
&, [+ Liste des dossiers collaboratifs 3
- - . 4 Quitter une fiche sans l'enregistrer entraine la perte de ses données :
B2 [v] APATD 2 : ]
& [+) APATD 2 APATD 2 MSS
- =8 Ggé & Accueil de jour pour personnes agées B

. . 1
Accueil de jour pour personnes agees ,
de I'UO

% Grand groupe de disciplines * mss

v

# TypedUO* 1 - Filtrez les types d'UO par discipline r

4 <

v
3 - Sélectionnez un type d'UO v |
3 - Sélectionnez un type d'UO N
Secreétariat - Accueil Aide a domicile mandataire

Aide a domicile prestataire C“q uez sur « 3.
Equipe spécialisée Alzheimer (ESA) 4 .
“0’ Soins infirmiers & domicile Selectlonnez un typee

Soins infirmiers & domicile renforcés

Accueil de jour pour personnes agées d,Uo », et SéleCtionner

Les UO correspondantes a votre type Accuel de i pour persomcs Zgécs le type correspondant

d,EG Vont appara|tre en haut dE la Cellule d'accueil, écoute, conseil, information
. Cellule d'accueil, écoute, conseil, information et soutien aux familles et aux aidants
liste et en gras EMS APA (Equipe Médico-Sociale APA)
Equipe d'évaluation CNAV/PAP
Equipe de coordination CCAS
Equipe de ceordination CLIC :I
Equipe de coordination réseau
Formation des professionnels
Foyer restaurant
c :Sesan Gestion de Cas
L4 : p .
SERVICE NUMERIQUE D sanre Aptitudes Halte de repit/ Halte relal | e e apuwues U une :utre Uo 5 2

Patientéles

Sélectionnez une aptitude T



Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS

Gesti ire MAIA
Etape 8 : Création des Unités d'Opérationnelles (5/9) estionnaire

® Le directeur sélectionne les activités opérationnelles dans la liste proposée.

i i i > 'Di ibili -
RO R | F & Bienvenue directeurMSSCBS |~ - Recherche W Répertoire == Disponibilités () Menu 4 PDSES ! e s RO 2 o}
REPERTOIRE OPERATIONNEL ) I Pour contacter la cellule tionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h a 18h
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE |
Dossier collaboratif
~
AA Quitter une fiche sans I'enregistrer entraine la perte de ses données
& } ) .
l_ﬂ + Liste des dossiers collaboratifs COVIVA MSS
=8 v Peuplement de COVIVA & Unité opérationnelle en création
=HZ5 ¥ COVIVA
! @ MllUnité opérationnelle en création)| Nom * Aide A domicile mandataire
* Grand groupe de disciplines * mss v
# Type d'UO * 1 - Filtrez les types d'UQ par discipline v Y
2 - Filtrez les types d'UO par spécialité / catégorie de besoins v "4
Aide a domicile mandataire ~
W Activités opérationnelles *
Ajouter une activité opérationnelle a 'uO
Sélectionnez une activité opérationnelle
Sélectionnez la ou les
‘0' ["] Accompagnements pour accomplir les activités domestiques | aCtiVi tés -
=
Accompagnements pour créer ou maintenir le lien social et éviter l'isolement A H
L] Accompag P opérationnelles
H HYH P 5 H Accompagnements pour les actes de la vie quotidienne (AVQ
Au moins une activité opérationnelle [] Accompag P ? Ve
PPN . [] Accompagnements pour vivre dans un logement
doit étre cochée
[] Accompagnements a des activités sociales, culturelles, sportives et de loisirs
D Organisation du transport de la personne
[[] Prestation de restauration
N

1 Snins snrin-esthatinues
Ajouter

(:sesar

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE
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Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (6/9)

Gestionnaire MAIA

® Dans la suite du formulaire de création, il complete les autres informations relatives a I'UO dont les aptitudes.

Les champs marqués d’une
= aSterlsque sont * Bienvenue Directeur Etablissement MSS - Recherche " Répertoire [} Menu go 7 E’)‘
. - . .
EQH |E opllgatmres. . Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h & 18h
Ressources lle-de-France ”S dolvent tous etre
[EEEE [ [C renseignés pour enregistrer |
Dossier collaboratif )
I UO | catégorie de besoins r 4 -
Arborescence T U Ut POt PEr S U e H e v
"? v Liste des dossiers collaboratifs o . ¢,
% Ij' 1 APATD 2 Secrétariat - Accueil Commune Paris 01 )
= v| APATD 2 Adresse mail
: D SlAccueill de jour pour personnes agees|
Contacts Fax Poste
Tél. soignants Poste
Pieces jointes Ajouter une piéce jointe +
Liste des pieces jointes
Les aptitudes
affichées par L2 i L :

défaut sont celles o o o
qui sont oo e et A
inhérentes au
type d’UO en ———
cours de saijsie Médico-social et social

Actions de prévention tertiaire (éviter qu'une maladie s'aggrave ou récidive)

[ Importer les aptitudes d'une autre UO

Pour pouvoir
sélectionner des
aptitudes
complémentaires,

A Personne! utilisez la liste
Co. Sesan Infirmier 5 i
bbb « Sélectionner 54
une aptitude »

Activités de loisirs pour les aidés

Ateliers d'activités thérapeutiques




Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (7/9)

Gestionnaire MAIA

® Dans la suite du formulaire de création, il est possible de renseigner la semaine type correspondant a ['UO.

* Bienvenue Directeur Etablissement MSS - Recherche "™ Répertoire [:' Menu '-’ (0) 7 6

muur':n lle-de-France

LVUROR-IF |
&“ — - ‘__,_--[ Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection a Mers-Cov
[ dans l'onglet « Informations urgentes ».

o0 N N e —

Habilité a l'aide sociale Y ) -
Arborescence ~ Oui ~ Non
~ ] ) ]

p ﬂ v Liste des dossiers collaboratifs

=28 [¢) APATD 2

Dossier collaboratif

Tarification mensuelle

=-{2€ 9] APATD 2 s e He 5 ) ) L . . :
]'i:'Il - I p—— e Capacite Capacité en lits installes Capacité maximale de I'unité (lits actifs plus lits fermés temporairement)
R UORENUnite opérationnelle en créatio
L {: v Accueil de jour pour personnes agées Sﬁ;%‘;té depriseen  patients par unité de temps

MNombre de places

L . Nombre de places habilitées a l'aide sociale
habilitées a l'aide sociale P

Adresse Adresse de ['établissement

12 RUE GEORGES THILL
75019 Paris 19
Informations complémentaires sur 'accés (N° étage, aile, voie d'accés ..)

01.53.19.87.00 (Tél standard)
01.53.19.08.96 (Fax standard)

Planning d'ouverture

N Defini - Cliquez sur
Définir la

Responsable semaine type Q

: I

c‘: Sesan Civite OM © Mme

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE : 55



Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (8/9)

Gestionnaire MAIA

® Dans le nouvel écran qui s'affiche, il renseigne le planning en sélectionnant les zones de I'agenda pour lesquelles I'UO est ouverte.

Semaine type ()
lfl.-mm]]lzumww]ﬂ opier a partir d

Ajouter des consultations de type : m

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

s 0000
£1%
- 02:00

04:00

06:00

08:.00 08:00 : 13:30

10:00

12:00

Sélectionnez les

1400 Zones ouvertes

d’un clic
16:00
18:00
20:00
22:00 .
Cliquez sur
Modifier pour
enregistrer la T
. Modifier Annuler
@ semaine type, et
. .
c‘.Sesan revenir au
SERVICE NUMERIOUE DE SANTE formulalre de 56
création de 'UO -




Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Etape 8 : Création des Unités d’Opérationnelles (9/9)

Gestionnaire MAIA

® A la fin du formulaire, il renseigne a minima le nom et |'adresse mail du responsable. Pour valider la création de I'UQ, il clique sur Enr.
et Finaliser.

* Bienvenue Directeur Etablissement MSS -+ Recherche "1 Répertoire [:} Menu a (0 Fd

(RO F

] Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection & Mers-Cov |

Reosouroot Vio-de-France ﬂ [ dans l'onglet « Informations urgentes ».
. . l I
Dossier collaboratif
| -
Arborescence 2000 H
:ﬂ v Liste des dossiers collaboratifs 2200 H
=3 [v] APATD 2 L
=-E8 ) APATD 2
{BBERA - c ueil de jour pour personnes agées Légende: m
.- Modifier la semaine type @
Responsable , . Le
P Le nom et le mail du
Civiite @M © Mme responsable sont
Tie Selectionner un titre ¥ indispensable pour |'acces
N .
o aux services ENRS 4
Prénom
Adresse mail
Télephone
Télephone du secrétariat
RPPS
Informations complémentaires L&
Commentaire
Cliquez sur Enr.
et Finaliser y -

(’:sesan
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Création d’un établissement MSS

Etape 9 : Duplication d’'une Unité Opérationnelle (1/2)

Directeur d’établissement

Gestionnaire MAIA

@ Si vous avez besoin de créer une autre unité opérationnelle qui ressemble a la précédente, vous pouvez dupliquer cette unité.

+ Al

i
Ressources lle-de-France

Dossier collaboratif

Arborescence

(fh v Liste des dossiers collaboratifs
2-z% [+ Peuplement de SSIAD VIVRE A

B RE A DOMICILE
Dupliguer — e

Quwrir
Supprimer

& Bienvenue Directeur Etablissement MSS - Recherche

= Répertoire

2 O

) Menu

ﬂ ,,J Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h & 18h

00 o 0 [0

& Quitter une fiche sans l'enregistrer entraine

SSIAD VIVRE A DOMICILE

& Soins infirmiers a domicile

Cliquez sur
Dupliquer

amfirmminre A dnonie

Mom *

# Grand groupe de disciplines *

w* Type dUO*

Secrétariat - Accueil

Contacts

Pigces jointes

javascripts

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE

Soins infirmiers & domicile

mss

1 - Filtrez les types d'UO par discipline
2 - Filtrez les types d'UO par spécialité / catégorie de besoins
Soins infirmiers & domicile

Commune * Paris 01

Adresse mail

Fax Poste
Foste

Tel. soignants

Ajouter une piéce jointe
Liste des pieces jointes

<4<

s infobulles |~ Export PDF || () Enr. et mettre en attente ||~ Enr_et finaliser || = Afficher Ia [égende
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Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Etape 9 : Duplication d’'une Unité Opérationnelle (2/2)

Gestionnaire MAIA

® Dans la nouvelle unité qui s'affiche, vous récupérez les données précédemment remplies dans ['unité : nom de ['unité, commune, téléphone,
planning, responsable,...

d
® -
g o

Dossier collaboratif

X Bienvenue Directeur FtablissementMSS - Recherche I Réperioire  [] Menu B (0) 77

Arborescence h Juitter une fiche sans 'enregistrer entraine la perte de ses données :
&1 +| Liste des dossiers collaboratifs SSIAD VIVRE A DOMICILE MSS
=% [#| Peuplement de SSIAD VIVRE A DOMICILE = Copie de Soins infirmiers & domicile 1
=-EE [+ SSIAD VIVRE A DOMICILE
E v Nom* Copie de Soins infirmiers & domicile
@ ¥ Soins infirmiers & domicile
% Grand groupe de disciplines* | mss v
® Type dUO* 1 - Filtrez les types d'U0 par discipline A4
’ M ’
2 - Filtrez les types d'UO par spécialité / catégorie de besoins N’oubliez pas d’enlever le v 7
Soins infirmiers & domicile terme « copie de » dans v
Secrétariat - Accueil Commune * Paris 01 I'intitulé de I'UO.
. . , y
Adresse mail Modifier ensuite les données
que vous souhaitez.
Contacis Fax
Tél. soignants Poste
Figces jointes ) .
Ajouter une piece jointe Cliquez sur Enr
Liste des pieces jointes . . :
et finaliser -

4

(’:sesan
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3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 9 : Envoi en validation des fiches

Demande au directeur les informations

nécessaire a la création de |'établissement

v
' - - : Envoie les informations demandeé
Lorsque le directeur ou le gestionnaire MAIA a compléter les

UQ, le dossier collaboratif doit étre envoyeé en validation par
le directeur. Vérifie si 'EJ existe

1

Crée le compte directeur

Transmet au directeur son identifiant

et son mot de passe

v
Complete I'EG et décrit les UO

'
 Envoleen validation administrateur
|

\4
Valide les fiches pour publication dans
MAILLAGE



Directeur d’établissement
Création d’un établissement MSS

Etape 9 : Validation des fiches de 'EG (1/2)

@ Avant d’envoyer en validation, le directeur de la structure valide I'EG et chaque UO depuis le dossier collaboratif.

* Bienvenue Directeur Etablissement MSS ~ -» Recherche " Répertoire [:] Menu B (0 7 (U]

a

JAROR-IF y |
Revsourees le-de-rrance ﬂ {

Cliquez sur le « + » EE I

Dossier collaboratif

. .

Arborescence £ Fiche mise & jour Version affichée | Dossier collaboratif vl
| :

du dossier

collaboratif pour r— ; .
dépller 9 L'Sfdes o Pour Chaque FIChe EG et UO: strer entraine la perte de ses données
I'arborescence des .{3 cliquez sur le nom de la fiche 5
1.8 7% Accuell de jour pour personng !

fiches EG/UO pour la sélectionner

= r——p ™ 7 MSS .
Pour chaque fiche
Identific ation FINESS 750040396 EG et UQ vérifiez e
SIRET 40203169400027 et complétez les
Nom * APATD 2 informations
Nom officiel SAD DE L'APATD 2
Type dEG * Service Polyvalent d'Aide et de Soins & Domicile (SPASAD) v
Photo Photo
Choisissez un fichier |Aucun fichier choisi ¢
Adresse # N° voie 12
% Libellé voie RUE GEORGES THILL
Complément d'adresse
Commune * Paris 19
Contact Téléphone standard  ~ucrscnmnn POUI’ Chaq ue fIChE v

61

(:sesan EG et UO, Cliquez 0

SERVICE NUMERIOUE DE SANTE Sur Enr et
>
[ Afficher les infobulles | [~ Export PDF |[C) Enr. et metire en attente || nr. et finaliser ||| L
finaliser




, L. , ) Directeur d’établissement
Création d’un établissement MSS

Etape 9 : Validation des fiches de 'EG (2/2)

® Apres avoir validé l'intégralité des EG, le directeur doit envoyer en validation le dossier collaboratif correspondant. Cette étape est
indispensable afin de terminer le processus de création.

ienvenue Directeur Etablissement MSS cherche " Répertoire = Disponibilités . SES arde regionaie ' RN
. . L Bienvenue Directeur Etablissement MSS  -» Recherche Répertoire k= Disponibilites [} Menu t PDSES E S —— .; (0) ? ()
- e . . . .
"‘— Réperions - _,._-f[ Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection & Mers-Cov
Ressources lle-de-France L dans l'onglet « Informations urgentes ».
IDO-]I -] ]l:. | —
Dossier collaboratif
Arborescence A Peuplement de Etablissement MSS
&l v Liste des dossiers collaboratifs £
Cliquez sur I.e é Peuplement de Etablssement MSS
: nom du dossier Y

[ [ Enregistrer | |~ Envoyer en validation [[L'- Export PDF || % " Afficher la Iégende || % Finaliser les fiches ||

c +SeSaN Cliquez sur
* GERYICE NUMERIDUE DE SAnTE Envoyer en 62
validation




3.CREER UN ETABLISSEMENT MSS

Etape 10 : Transmission des identifiants au directeur

Le gestionnaire MAIA valide le dossier collaboratif afin de
publier 'établissement dans le répertoire et sur MAILLAGE.

Demande au directeur les informations
nécessaire a la création de |'établissement

v

Envoie les informations demandées

Veérifie si I'EJ existe

1

v

Crée le compte directeur

Transmet au directeur son identifiant

et son mot de passe
|

\

Complete I'EG et décrit les UQ

Envoie en validation administrateur

I«|

v

Valide les fiches pour publication dans
MAILLAGE



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 10 : Validation du dossier collaboratif (1/4)

@ Apres que le directeur ait envoyeé le dossier collaboratif en validation, je le valide. J'accéde en premier lieu a I'icdne notifications.

ROR IF X Bienvenue Elodie Directeur - Recherche "9 Répertoire ) Menu
REPERTOIRE OPERATIOMNEL _;j A compter du lundi 3 juillet 2017 : Les urgences ophtalmologiques de 'H&€l-Dieu seront définitivement
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE j transférées a I'Hépital Cochin - 8 rue Méchain - Paris 14éme. RDC gwfat. Pascal. Tel. 01 58 41 23 00

Cliquer sur l'icéne

&> Recherche S
> i notification

lieu saisi

tour du

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

Cu ?
Tout le ror Que recherchez-vous ?

© Reinitialiser

(’:sesan
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, L. , . Gestionnaire MAIA
Création d’un établissement MSS

Etape 10 : Validation du dossier collaboratif (2/4)

1. Vous pouvez filtrer sur :

* Les types de notification a afficher

« Les sources des notifications

2. Cliquer sur l'icéne « cible » pour effectuer une action sur le dossier

ROR IF !; Bienvenue tms tms | —» Recherche ™ Répertoire == Disponibilités [} Menu ~ 4 PDSES W FRcr RS 0 |, O 7H
wﬂ;“ Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection & Mers-Cov
DES RESSOURCES ILE-DE-FRANCE dans lI'onglet « Informations urgentes ».

Notifications =

Gestion des notifications
Afficher les notifications de type

¥ @ Information (0) m Date ¥ ~ Source ¥ © Objet de la notification Cible Supprimer
= . A Succés de |a validation du Dossler Collaboratif "Peuplement de
¥ <~ Succes de I'une de vos actions (1) B o |200718120603  (Validslion DG Exercice TMShis" x

¥ /. Avertissement sur 'une de vos actions (0
. A . 0 La validation du Dossier Collaboratif "Peuplement de Exercice TMSbis" s'est terminée avec succés et les medifications ont été reportées dans le ROR.
¥ & Erreur inattendue (0) Message envoyé suite & une action de tmarquis

&) Reéinitialiser
Afficher les notifications de source
[ Validation DC (1) -

Entrez la source gue vous recherchez

) Reinitialiser



Gestionnaire MAIA

Création d’un établissement MSS
Etape 10 : Validation du dossier collaboratif (3/4)

Gestion des notifications

| Type | Date v ~ Source © * Objet de la notification _ Cible _ Supprimer |
- e : Succés de la validation du Dossier Collaboratif "Peuplement de
B «” 20/07/18 12:08:03 Validation DC Exercice TMSbis" *

La validation du Dossier Collaboratif "Peuplement de Exercice TMSbis" s'est terminée avec succes et les modifications ont été reportées dans le ROR.
Message envoyé suite & une action de tmarquis

@ Gestion des notifications :
« Type : c'est la nature de la notification, elle détermine I'importance pour ['utilisateur.
* Information % 0 : C'est le statut initial des dossiers collaboratifs en attente de validation.
« Succes de I'une de vos actions ** (ex : de la validation d'un dossier collaboratif)
* Avertissement sur |'une de vos actions ﬂ (ex : refus du dossier collaboratif)
* Erreur inattendue (bug...), &J dans ce cas, vous devez contacter le support ROR au 0183 62 30 30 ou par mail ror.support@sesan.fr
» Date : c'est la date ou la notification est créée et émise. Vous pouvez trier par ordre croissant ou décroissant.
 Source : une action utilisateur dans |'outil génere une notification. Vous pouvez trier par ordre alphabétique.
1. Validation Dossier Collaboratif : envoi d'un Dossier Collaboratif en validation par le directeur
2. Refus Dossier Collaboratif : Dossier Collaboratif refusé par I'administrateur de territoire (admin de territoire)
3. Erreur : la publication d'un Dossier Collaboratif n’a pas pu aboutir suite a une erreur
» 0Objet : C'est le résumé du contenu de la notification.
+ Cible : lien pour accéder directement au Dossier Collaboratif
C}S@S&Dprimer : supprimer une notification, effectif pour la personne qui réalise I'action. Reste visible par les autres administrateurs de territoire.

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE
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Création d’un établissement MSS
Etape 10 : Validation du dossier collaboratif (4/4)

A droite, le dossier collaboratif s’affiche.

Vérifier que les données renseignées sont correctes.

s N o=

directeur qui devra modifier ses fiches et le renvoyer en validation aupres de I'administrateur de territoire

5. Si vous cliquez sur « Valider le dossier », le Dossier Collaboratif est publié dans le Répertoire.

& Bienvenue Paris Admin -» Recherche =7 Répertoire k= Disponibilités 1 Menu

Gestionnaire MAIA

A gauche, dans |'arborescence, vous étes directement positionné sur le dossier collaboratif de la notification précédemment sélectionnée.

Valider T VEIGEFIEEESSET oy refuser le dossier 2% Reluser 6 dosSEr Que se passe-t-il en cas de refus? Le dossier collaboratif revient chez le

arde regionale a 1)

d
{ Informations urgentes

o2 ORI

re Opérationmel
Ressources lle-de-France

ﬂ__ " Pour contacter Ia cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h a 18h

= T 1=1

Dossier collaboratif
Arborescence f:ﬁ Le dossier est en cours de validation par I'adm nist teur du terr

APATD 2

',-‘l » Lisie des dossiers collaboratifs

s

=3 =
: ¥] APATD 2 | Nom - APATD 2
EG MSS 23 11 2016 I
Peuplement de AUXILIADOM
Peuplement de BIEN A LA MAISON

| Date geffet *

07/04/2017 g

Peuplement de CCAS SERVICE SOCIAL MUNIC
Peuplement de DOMUSWYI DOMICILE SOINS
Peuplement de NOM

Peuplement de Nom PTA

Peuplement de NOM structure

Peuplement de RESIDENCE DU PONT
Peuplement de SAAD

Peuplement de SPASAD FOSAD

Peuplement de SSIAD Maison des Champs
Peuplement de SSIAD PRESENCE A DOMICILE
Peuplement de TEST EG MSS 18/M11/2016
Peuplement de Test Test

Soins infirmiers a domicile

[abiabbkbhabbkbbah e
4 € 4 9§ ¢ ¢ § ¢ 9§ ¢ ¢ €« 9§ 9§ ¢«

IR R R R R e R R e

(’:sesan
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NB : En tant qu’administrétgur de t-erritoife, vous recevrez toutes les demandes de validation des dossiers collaboratifs Médico sociaux
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4. METTRE UN
ETABLISSEMENT
EN FAVORI




Directeur d’établissement

Mettre un établissement en favori
(1/4) Gestionnaire MAIA

@ Pour mettre un établissement en favori, j'accede au répertoire.

J, Bienvenue Paris Admin - Recherche = W Réperioire < Nis

Cliquez sur
Répertoire -

3
f\! O H :l F ﬂ;{ Pour contacter la cellule gestionnaire - 01.8

&> Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

Oa?
Que IECherChez-VDus ’

© Réinitialiser

(’:sesan
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Directeur d’établissement

Mettre un établissement en favori
(2/4) Gestionnaire MAIA

® Dans le nouvel écran qui s'affiche, je recherche I'EG que je souhaite mettre en favori.

X Bienvenue Paris Admin  -» Recherche '™¥ Réperivire k= Disponibilités ) Menu

{ Informations

J_./J En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller a
§[ la mise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

Légende du répertoire

Codes Fiche
Afficher les El Entité juridique
. Entité géographigue
()] (] (]
Sl S Cliquez sur la Pole
Péle multisites
T
Afficher pa Zone pour Structure de niveau 1
| Entité Juridique , . Structure de niveau 2
e " dérouler la liste, Unité fonctionnelle
, . Unité opérationnelle
et sélectionnez Département Francais
.. . Territoire de Santé .
Entité Jur|d|que Grand Groupe de Filiéres
Type de Filiere
NF Niveau de Filiére
F Filiére
: CB Catégorie de besoin
MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
' v MSS Médico-social et social
- v| ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS P3Y Psychiatrie
& = ADEF RESIDENCES gkﬂi gointg :: L?nlgude D,Liraéﬁ .
anté Mentale des Adolescents
' 7| AGEFPAH. ILE DEFRANCE SSR Soins de Suite et Réadaptation
& 7 AGFAS TESTARA Test AUVARA
- v AGRJM TESTCHOUK TestChouk
& 7 ACAPAR.
@ = APATD Je recherche dans
& 7 APMR H ’ ’ e standard
e <— laliste d’EJ, 'EG =
B v APU.I. LES VILLAGEOISES que je souhaite SR
- v AREMO . . he en cours de création
& = AREPA ajouter en favori
he sélectionnée
42 (v ARPAD

(’:sesan
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Directeur d’établissement

Mettre un établissement en favori
(3/4) Gestionnaire MAIA

® Une fois I'EG trouve, j’utilise I'action Ajouter aux Favoris.

X Blenvenue Paris Admin | - Recherche ™ Répertoire k= Disponibilités (1 Menu ! ”are'eg'onae B

nformations urgentes

ROR-F

Répertoire Opérationnel
Rnnouzn lle-de-France

| a la mise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

ﬂ‘_ -/ En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller

H Répertoire
Légende du répertoire
R
{2 [v] ACPPA A Codes Fiche A
-4 'y ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS EJ Entité juridique
] + ADE.F. RESIDENCES EG Eg}ge petaElL L
-~ ¥/ AGEPAH. ILE DE FRANCE PM Péle multisites
v AGFAS 81 Structure de niveau 1
B v AGRIM 52 Structure de niveau 2
H UF unité fonctionnelle
v AOAPAR. uo Unité opérationnelle
F] « APATD DF Département Frangais
[ % APMR T8 Territoire de Santé
. 1 A GF Grand Groupe de Filiéres
£PSAD Cliquer sur l'icéne TF Type de Filiére
w—‘- N . NF Niveau de Filiére
™Mo fleche au niveau F Filiore
i s CB Categorie de besoin
& % AREPA ’ e o -
i ’ de I'EG souhaiteé MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
| ARPAD Médico-social et social
. ASIMPAD 4 : Psychiatrie
SE|ECt|0nneZ « SD‘{I"IS de Longue Durée
H Santé Mentale des Adolescents
AJOUter aux Soins de Suite et Réadaptation
RENE ANGELERGUES H Test AUVARA
»
CHIATRIQUE L'EAU VIVE favoris ». TestChouk
»| HOPITAL DE JOUR ET ATELIER THERAPE!
¥/ HJ POUR ADOLESCENTS Pictogrammes
E| | HJ ENFANTS RENE DIATKINE SITE EDISOI . Fiche standard

R AT AL

(’:sesan
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Mettre un établissement en Favori Directeur d’etablissement

(4/4)

Gestionnaire MAIA

® Lors d'une recherche dans le répertoire, je peux a présent n’afficher que mes Favoris.

“‘ Répertoire

Offres affichées : MSS

Afficher les structures :
[ ] mco mss [lpsy [lsip [ssr

Afficher par - Département Frangais v
Entité Juridique

@ Reinitig Département Francgais
5+ 1s (s]11-4+| Catégorie de Besoins _
M v Répert Territoire de Santé g
i o Sélectionnez «
avoris .
B Favoris ».

C:sesan 72
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5. METTRE A
JOUR MON
OFFRE




5.MISE A JOUR DE L'OFFRE

On distingue deux types de mise a jour :

1)

2)

La sert a mettre a jour des informations facilement modifiables en passant par le Répertoire du
ROR. Exemples : numeéros de teléphone, adresse email, planning, nom de responsable, nom de ['unité opérationnelle...etc.

La sert @ mettre a jour la structure de votre EJ ou de votre EG : rajout ou suppression d'une UO par
exemple. Cette mise a jour neécessite I'ouverture, par le directeur, d'un dossier collaboratif =» Quézako ? Un dossier
collaboratif est une copie, un brouillon, de la structure de I'EJ/EG telle qu’elle est décrite @ moment T dans le ROR et sur laquelle
vous avez la main pour mettre a jour votre structure. Remarque : vous pouvez aussi au cours de la mise a jour structurelle,
modifier des informations telles que : numéros de téléphone, adresse email, planning, nom de responsable, nom de ['unité
operationnelle...etc.




5.MISE A JOUR DE LOFFRE

Cas n°1 : Mise a jour opérationnelle

La mise a jour opeérationnelle n’a pas besoin de passer par un dossier
collaboratif.

Le gestionnaire MAIA peut la réaliser.



Directeur d’établissement

Mettre a jour mon offre
Cas n°1 : Mise a jour opérationnelle (1/5)

Gestionnaire MAIA

@ Pour réaliser une mise a jour opérationnelle, j'accede au Répertoire pour trouver un établissement.

= J, Bienvenue Paris Admin - Recherche ™ Réperfoire = Nic Cllquez sur
® _ - 4 N
— HOH |F ,J Pour contacter la cellule gestionnaire - 01.8 RepertOlre 8h
Reaseuroes Horderrance ﬂ—[

&> Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

Oa?
Que IECherChez-VDus ’

© Réinitialiser
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Directeur d’établissement

Mettre
Cas n°1 : Mise a jour opérationnelle (3/5)

Gestionnaire MAIA

@ Je sélectionne I'EJ, I'EG, ou I'UO que je souhaite modifier.

R

. Bienvenue Paris Admin |- Recherche ¥ Réperfoire | k= Disponibilités | [ Menu [ - o e BEo 7

[ZIROR-F

./J En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller a
la mise a jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

Cochez la case
MSS

Légende du répertoire

Offres affichees © 1SS o = ~
Codes Fiche
Afficher les —— Ll Entité juridique
. Entité géographigue
+
0 mco psy Osip O CIIQUGZ sur la Péle
Péle multisites
Afficher pa I Zone pour Structure de niveau 1
, . Structure de niveau 2
= dérouler la liste, e Unité fonctionnelle
, . Unité opérationnelle
et sélectionnez Département Francais
E .. J 'd' Territoire de Santé
d i Grand Groupe de Filigres
» EPY Favoris ntite Juri lque Type de Filiére
w4 v A GFRFDUFERREUX NF Niveau de Filiére
=-43] =) ABEJ COQUEREL Filiére
i Catégorie de besoin
- ACIS-FRANCE - CENT| . - . . - —
g z Caceen C||quez sur Co Médecine / Chirurgie / Obstétrique
a v S Médico-social et social
[].. v ADEF ASS DEVELOPH l’lcones «+» Y Psychiatrie )
=-4=] =) A.D.E.F. RESIDENCES , , I?ﬂ\ gomt? :: L?nlgude D;I\I;jeel .
anté Mentale des Adolescents
8 S ﬁ(?FiSFAH ILEDEFH  pouUr derOUIer l EG R Soins de Suite et Réadaptation
28 £ ’ STARA Test AUVARA
[E ou l UO en STCHOUK TestChouk
fonction de ce
. . ctogrammes
que je souhaite Fiche standard
=42 [+ APSAD H = ) ) )
EJ-- +  APUL LES VILLAGEQ m0d|ﬁer Fiche en cours de modification
-4 [+) AREMO Fiche en création
-5 [+) AREPA @
-4 [+ ARPAD

Cliquez sur I'EJ pour modifier I'EJ.
Cliquez sur I'EG pour modifier I'EG.
C}SBSSH Cliquez sur I'UO pour modifier I'UO.
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Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Cas n°1: Mise a jour opérationnelle (4/5)

Gestionnaire MAIA

® Une fois I'EJ, I'EG ou I'UO sélectionnee, son détail s’affiche a I'écran. Je peux accéder a la modification des détails depuis cet écran.

J, Bienvenue Paris Admin - Recherche ¥ Répertore | k= Disponibilités [} Menu u R IR gmn 3 o

r . H D H I F { Informations urgentes
k_: = J
- -

Ressources lle-de-France |

Cliquez sur l'icone
by Répertoire modifier
Offres affichees - MSS = fait dartie o

ait fartie d

Afficher les structures : || R

Lmco Mwmss OLesy Oswo Ossr APATD @ L Localisation

Afficher par | Entité Juridique v

Grands groupes de MSS 12 RUE GECRGES THI

@ disciplines 75019 Paris 19
Réinitialiser
—- 01.53.19.87.00 (Tél stan

Identific ation FINESS 750040396

Reépertoire par entités juridiques 01.53.19.08.96 (Fax stai
SIRET 40203169400027 apatd@apatd.org (Mail)
M v Répertoire par entités juridiques Nom officiel SAD DE L'APATD 2

{8 '+ EPS - ROGER PREVOT . ; i s e
H Type dEG Service Polyvalent d'Aide et de Soins a Domicile (SPASAD) ; o P
=] + AGF RP DU PERREUX Directeur de ['établiss

w8 v ABEJ COQUEREL Mme Isabelle LE MAIST
@8] '+ ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN if:;-rgji-;t?éﬁ?ﬂagi;éphc
w- @ v ACPPA lemaistie@apatd.org
u":- ¥ ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS
@] '+ AD.E.F. RESIDENCES

@] 7 AGEPAH. ILE DE FRANCE

w-& v AcFAS

@B v AGRIM

B ¥ ACAPAR

=@ # APATD

e v

& 5 APMR

(’:sesan
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Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Cas n°1 : Mise a jour opérationnelle (5/5)

Gestionnaire MAIA

@ Je mets a jour les informations, puis je valide les modifications.

) Bienvenue Paris Admin - Recherche W Répertoire ~ m= Disponibilites (73 Menu ﬁﬁ;gfn:iﬂ:;la:ﬁgemes [ X4

HHOH IF ﬂ‘_,,[ Pour contacter la cellule gestionnaire : 01.83.62.30.30 du lundi au vendredi de 9h & 18h ‘

Rnnuumn !t-dn-Funn

“ Répertoire

Offres affichees : MSS = Responsable Civilité OM OMme o)

Afficher les structures :

T't - . .
O mMco mss [psy Oswo [ ssr e Selectionner un fitre
om
Afficher par : | Entité Juridique v| .
Saisissez les valeurs  brenom

@ Reéinitialiser Souhaltées . dresse mai

Repertoire par entites jundiques 6
v— T Seules les valeurs oo o

a§ (v Répertoire par entités juridiques srati Il t
@ ¥ EPS - ROGER PREVOT operationneties son
@& ¥ A G FRP DU PERREUX modifiables Eélectionnez un regroupement de catégories Etbs

@[ '+ ABEJ COQUEREL
@& v ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN

Ei 2 v ACPPA Commentaire
Li_:i v ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS

4

#-[B '+ AD.E.F. RESIDENCES
#f& ¥ A.G.E.P.AH. ILE DE FRANCE
# & v AGFAS

|ii = AGRIM Synchronisation ViaTrajectoire l:‘ Synchroniser avec ViaTrajectoire
NE

i- s ACAPAR.

El v APATD n
e Q@ e v
“E v APMR Modifier

@& v APSAD v < >

c .Se an -( D : > Mise a jour 06/02/2017 Validation de la direction 06/02/2017 Validation du gestionnaire 06/02/2017 Validation de

I'ARS /
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5.MISE A JOUR DE LOFFRE

Cas n°2 : Mise a jour structurelle

La mise a jour structurelle se réalise avec un dossier collaboratif.

Pour valider le dossier collaboratif et enregistrer les modifications, il faut
reprendre les étapes 9 et 10 de « Créer un etablissement MSS ».




Directeur d’établissement

Mettre a jour mon offre
Cas n°2 : Mise a jour structurelle (1/2)

Gestionnaire MAIA

@ Pour faire une mise a jour structurelle, il faut aller dans le Répertoire pour trouver son établissement.

= J, Bienvenue Paris Admin - Recherche ™ Réperfoire = Nic Cllquez sur
® _ - 4 N
— HOH |F ,J Pour contacter la cellule gestionnaire - 01.8 RepertOlre 8h
Reaseuroes Horderrance ﬂ—[

&> Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

Oa?
Que IECherChez-VDus ’

© Réinitialiser

(’:sesan
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Directeur d’établissement

Création d’un établissement MSS
Cas n°2 : Mise a jour structurelle (2/2)

Gestionnaire MAIA

@ Je sélectionne I'EJ, I'EG, ou I'UO de I'établissement que je souhaite modifier.

: : : - . s o 'm Garde régionale
= . I ,. Bienvenue Paris Admin  -» Recherche ™9 Répertoire = Disponibilités 1 Menu ! e e ', ()] ?
k ) Document concernant les modalités de prise en charge des patients suspects d'infection & Mers-Cov
Répertoire Opérationnel des . . .
Ressources lle-de-France | dans l'onglet « Informations urgentes ».

Cochez la case MSS

Offres amchees  MSS

Legende du repertoire

A Codes Fiche

Afficher les struciNges : EJ Entité juridique A
I o EG Entité géographique
O mcof ®mss | O psy [ s o
e e 1 z 7 Pdle multisites
Afficher parff | Entite Juridique ™ ClquE’ S'UI' la zone Shucture de mveau 1
pour dérouler la Structure de niveau 2
. . . Unité fonctionnelle
_ R liste, et sélectionnez Unité opérationnelle
Répertoire par entités jundiques . idiaue Département Francgais
. ! I L Territoire de Santé
N Répertoire par entités juridiques or Grand Groupe de Filiéres
@) ¥ EPS - ROGER PREVOT TF Typeide R (1)
- ¥ A G FR P DU PERREUX NF Niveau de Filiere .
& B v ABEJ COQUEREL = e La suite du processus reprend
i CB Catégorie de besoin 4
@@ v ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN MCO Médecine / Chirurgie / Obstétri les étapes 3 ?t "]0 dl{
@B + ACPPA MSS Médico-social et social processus de création d’un
={=] + ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS P3Y Psychiatrie . .
i = P T — SLD Soins de Longue Durée établissement.
B P ADET. SMA Santé Mentale des Adolescent
» A.GEPAH. ILE DE FRANCE SSR Soins de Suite et Réadaptation
| AGFAS TESTARA Test AUVARA
S| AGRUM TESTCHOUK TestChouk
v AOAPAR. )
Cliquez sur l'icone L
«+» pour Cliquez sur l'icone « fleche » au o
. 1)
derouler I'EG - niveau de I'EG, puis sélectionner
Renommer

1Sesan <1 Tout deployer > « Créer un dossier collaboratif »
g SR R g s [W — 32




6. RENOMMER ‘ y
MON Ch t d
ETABLISSEMENT e




Changer le nom d’usage d’un établissement Gestionnaire MAIA

(113)

@ Pour modifier le nom d’un établissement, j'accede au répertoire.

= J, Bienvenue Paris Admin - Recherche ™ Réperfoire = Nic Cllquez sur
® _ 4 N
— H O H |F -~ Pour contacter la cellule gestionnaire - 01.8. repertOlre 8h
Reaseuroes Horderrance ﬂ—[

&= Recherche

Saisir le lieu de prise en charge (commune ou établissement)

Oa?
Que IECherChez-vous ’

© Réinitialiser
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@ Je recherche |'établissement dont je souhaite modifier le nom. Je sélectionne la fleche de I'EG pour faire apparaitre la liste d’action.

Cliquez sur l'icone
«+» pour
dérouler I'EG

(’:sesan

SERVICE NUMERIQUE DE SANTE

Changer le nom d’usage d’un établissement

(213)

OJROR-F

Ressources lle-de-France

Cochez la case

Offres anmcnees 115>

Afficher les structurNg

L Bienvenue Paris Admin

-» Recherche

® Répertoire = Disponibilités  [] Menu !

Gestionnaire MAIA

Garde régionale
{ Informations urgentes

B0

Répertoire par entités jundiques
L Répertoire par entités juridiques
{& 1+ EPS - ROGER PREVOT
@& '+ A GF RP DU PERREUX
@ + ABEJ COQUEREL

& » ACPPA

]

@B + ADEF RESIDENCES

4

w-{&) + AGFAS

Cliquez sur la
zone pour

dérouler la liste, €
et sélectionnez

intes

I établissement

&= + ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN
ADEF ASS DEVELOPPEMENT DES FOYERS

@ % AGEPAH. ILE DE FRANCE

Entité Juridique

v AGRJM Responsable
¢ AOAPAR ’
. TD - .
' Cliquez sur l'icéne
o « fleche » au
+ APSAD niveau de I'EG v <
- > Mise a jour 06/02/2017
I'ARS |

W

Site internet

Adresse mail apatd@apatd.org

Ajouter une pigce jointe
Liste des pieces jointes

Civilité OM ®Mme

Titre Sélectionner un titre
Nom LE MAISTRE
Prénom Isabelle

Adresse mail ilemaisire@apatd.org
Teléphone 0153198700

Civilité OM OMme

Titre Sélectionner un titre
Mom

Validation de la direction 06/02/2017

Validation du gestionnaire 06/02/2017

Validation de

>
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Changer le nom d’usage d’un établissement Gestionnaire MAIA
(3/3)

® Dans la liste d’actions, je sélectionne Renommer. Une fenétre apparait, je saisie le nouveau nom, puis clique sur Enregistrer.

), Bienvenue Paris Admin | - Recherche I Répertore k= Disponibiiités [} Menu a ﬁﬁ;g?n:iai]onla:ﬁgemes [ X¢)
JIROR-IF '
-
— - - - ~ En raison des tensions actuelles en lien avec les épidémies hivernales, nous vous demandons de veiller
Rewsources lin-de-France { a la mise & jour réguliére de votre offre en lits dans le ROR-IF. Merci

[EEEIET ,

“ Répertoire

Offres affichées : MSS = A Responsable Civilité OM Omme 2
Afficher les structures : Tit -
COmco Mumss CDesy [Osio [ssr e Selectionner un tire
Nom
Afficher par : | Entité Juridique v|
Prénom
) Réinitialiser
Adresse mail
Reépertoire par entites jundiques
Téléphone |

e Répertoire par entités juridiques
.42 % EPS - ROGER PREVOT

8 © K3 AGFRPDUPERREUX Catégorie ETBS Sélectionnez un regroupement de catégories Eths |
ABEJ COQUEREL

ACIS-FRANCE - CENTRE VAUBAN
ACPPA Commentaire
ADEF ASS DEVELCPPEMENT DES FOYERS
v AD.E.F. RESIDENCES

v A.G.E.P.AH.ILE DE FRANCE

v AGFAS

<

4

4

4

Synchronisation ViaTrajectoire D Synchroniser avec ViaTrajectoire

Sélectionnez «

Renommer » v

E, Ajouter aux favoris

$§ng“ém|§r - pour modifier le >
IOy Validation de la direction 06/02/2017 Validation du gestionnaire 06/02/2017 Validation de
nom de
[’établissement PDF] |
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/. SIGNALER ET
TRAITER UNE
ANOMALIE




Directeur d’établissement

Signaler une anomalie

Gestionnaire MAIA

® Pour signaler une anomalie, je me positionne sur une fiche ROR (accessible depuis la fonction de recherche ou répertoire) Je peux
signaler une anomalie pour une EJ, une EG, ou une UO.

eeEes— -

EG <€——| C(liquez sur I'icﬁne¢
E CLINIQUE ARAGO - L2 ol 9
Grands qQroupes de MCO 167 a Rue Losserand
disciplines 75014 Paris 14
\dentification FINESS 750300493 01.44.08.04.00 (Tél standa

01.44.08.04.03 (Fax standz
SIRET 56209374000016

Nom officiel CLINIQUE ARAGO

Directeur de |'établisseme

Alertes amelie gelis@clinique-arago.com Gélis Amélie
01.47.07.27.82 (Fax heures ouvrables)

Président CME/CCM

Zone d'atterrissage  Mon

Docteur Christoohe Castelz '

(’:sesan
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Directeur d’établissement

Signaler une anomalie

Gestionnaire MAIA

@ Apres avoir clique sur l'icone, une fenétre s'ouvre. Je décris I'anomalie que j'ai constate.

Quelle anomalie avez-vous constatée?

Saisissez votre
message

T
Envoyer

(’:sesan
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. Le ROR au service de ses utilisateurs
Contact — aide

TUTORIAL

aide en

ligne

Sur le site du ROR-IF, une rubrique «
documents » et wune rubrique
« tutoriels » est [a pour vous aider.

-

»
L4 - :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE

Adresse web : https://www.ror-if.fr/ror/

En cas de demande ou de probleme,
I’equuBe ROR est joignable au 01 83
62 30 30, du lundi au vendredi,
de 9h a 18h, ou par mail via
I'adresse ror.support@sesan.fr
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IV. ANNEXES et
GLOSSAIRE




. Reégles de nommage (1/3)

Comment nommer les structures ?

-

»
L , :
SERYICE NUMERIQUE DE SANTE

Quelques regles de bonnes pratiques :

Ne mettre aucuns : points, espaces, tirets, dans les sigles (SSIAD, SAAD, CLIC)
Ecrire en majuscule, exemple : ASSOCIATION DE LARC EN CIEL

Ecrire un mot dans sa totalité : ASSOCIATION et non ASSO !

Dans FINESS, vous allez retrouver des établissements ou des entités juridiques
portant le méme nom (exemple : CCAS). Il est important de les distinguer en mettant
par exemple le nom de la commune ou un nom d’usage parlant au niveau du nom
usuel. Attention ! Conservez bien le nom officiel qui se trouve dans FINESS.
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Regles de nommage (2/3)

C:sesan

TYPE D’EG
Service de Soins Infirmiers a Domicile (SSIAD)

Service Polyvalent d'Aide et de Soins a Domicile
(SPASAD)

Services d'Aide et d'Accompagnement a Domicile
(SAAD)

Service de repas a Domicile

Lieux d'information Senior (maison, relais, point
info, pdle seniors)
Réseau de santé

Centre Local Information Coordination PA (CLIC)

Conseil Départemental (CD)

Etablissement d'Hébergement pour Personnes Agées

Dépendantes (EHPAD)

Etablissement d'Hébergement pour Personnes Agées

(EHPA)
Centre de Jour pour Personnes Agées

Résidence sociale

Foyer Travailleurs Migrants non transformeé en
résidence sociale

Organisme/association pour l'information,
l'orientation et soutien aux personnes

Centre Communal d'Action Sociale (CCAS, CIAS,
CMAS, CASVP)

Résidence autonomie (Logement foyer, MARPA)

NOM A AFFICHER DANS LE ROR
(en majuscule)
SSIAD + le nom ou la commune

SPASAD + le nom ou la commune

SAAD + le nom ou la commune

Nom de |'organisme ou de ['association en
majuscules
Nom de |'organisme en majuscules

RESEAU + le nom
CLIC + le nom ou la commune ou le territoire

CONSEIL DEPARTEMENTAL + nom du
département
EHPAD + le nom

EHPA + le nom

ACCUEIL DE JOUR + le nom ou la commune
RESIDENCE SOCIALE + le nom

FOYER TRAVAILLEURS MIGRANTS + le nom
ASSOCIATION + le nom. Si jamais ce n’est pas
une association, mettre le nom souhaité.

CCAS + nom de la commune ou nom du CCAS

RESIDENCE AUTONOMIE - FOYER + le nom

EXEMPLE
SSIAD SIDPA PIERREFITTE STAINS
SPASAD ABCD DOMICILE & SERVICES

SAAD AUXILIADOM

SAVEURS ET VIE

RESEAU OSMOSE
CLIC CLIMAD, CLIC PARIS NORD EST
CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE

EHPAD LES TILLEULS, EHPAD RESIDENCE LES
MAGNOLIAS

EHPA LES TILLEULS, EHPA RESIDENCE LES
MAGNOLIAS

ACCUEIL DE JOUR ALYZEES

RESIDENCE SOCIALE AUBERVILLIERS
FOYER TRAVAILLEURS MIGRANTS FONTAINE AU

CCAS BONDY

RESIDENCE AUTONOMIE - FOYER LES GLYCINES



. Régles de nommage (3/3)

Nom de I’'UO (en minuscule) = type UO (+ nom de la structure facultatif)

Exemple :

= EG: SSIAD SAINT JOSEPH
Nom UO : Soins infirmiers a domicile
Nom UO : Soins infirmiers a domicile renforcés
Nom UO : Equipe specialisee Alzheimer

=-{Z¢ '+ SSIAD Saint Joseph
| ~{UI§ '+ Equipe Spécialisée Alzheimer
E » Soins infirmiers a domicile
E s Soins infirmiers a domicile renforcés

-

»
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@ GGD : Grands Groupes de Disciplines

Glossaire

Pour vous y retrouver dans les abréviations du ROR-IF

SSR : Soins de Suite et de Réadaptation

PSY : Psychiatrie

MCO : Médecine Chirurgie Obstétrique
MSS : Médico-Sacial et Social
SLD : Soins de Longue Duree

@EJ : Entité Juridique

@ EG : Entité Géographique

@®ENRS : Espace Numérique Régional de Sante
@ UF : Unité Fonctionnelle

® UO : Unité Opérationnelle

-

»
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ictogrammes

Fiche standard

Fiche en cours de modification
Fiche en cours de création

Fiche sélectionnée

Signaler une anomalie
Modifier un encadré

Ajouter une note personnelle
Champ structurel

Champ en cours de madification
Maodifier la semaine type

Gérer les indisponibilités de 'UO
Saisir une indisponibilité de 'UC
Aide

Champ obligatoire

Uo point entrée d'une filigre

Legende du répertoire

Codes Fiche

EJ Entité juridique

EG Entité géographique

P FPéle

P Pdle multisites

51 Structure de niveau 1

52 Structure de niveau 2

UF Unité fonctionnelle

Uo Unité opérationnelle

OF Département Francais

TS Territoire de Santé

GF Grand Groupe de Filigres

T Type de Filiére

MF Miveau de Filigre

F Filigra

CB Catégorie de besoin

MCO Médecine / Chirurgie / Obstétrique
M3S Médico-social et social

PSY Psychiatrie

SLD Soins de Longue Durée

ShMA Santé Mentale des Adolescents
S3R Soins de Suite et Réadaptation

96



