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Mettre un message
d’absence

Cliquez sur votre NOM et Prénom en haut a droite de |'écran puis
cliquez sur “Mon profil”
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&3 Notifications par mail

Renseigrez votre emad pour dtre aierté sur Tévolition de vos dossiens. et vous authentier (OTF)

En descendant la page qui s'ouvre, vous avez l'espace pour
configurer un message d’absence
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Renseignez une date de début et une date de fin ainsi que le
message a afficher puis cliquer sur "Enregistrer le message
d'absence”

A& Configuration d'un message d'absence

Rensegnez un massage qui apparatra dans N

Date de début 02/06/2

Pour supprimer le message
d’absence, vous n‘avez qu'a effacer

les dates en cliquant sur les petites — | e
Croix.

Date de fin 26/08/2024 00:00
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