FICHE REFLEXE - .
CREATION D'UNE TACHE (D Santelien

Les taches permettent de rappeler a l'utilisateur ce qu'il a a faire.
Elles permettent de répartir le travail entre les membres du cercle de soins d'un WEB
patient, ou de simplement faciliter 'organisation personnelle de l'utilisateur. Les
taches peuvent étre liées a un patient (ex: rappeler M. Dupont) ou non liées (ex :
programmer la réunion de la CPTS...)

DIRECTEMENT VIA LE DOSSIER PATIENT (taches centrées patient)

& santzlien rmation

patient, cliquer sur @ pour

1 Une fois dans votre dossier
ajouter une nouvelle tache.

Cercle de soins ~

Une fenétre s'ouvre pour vous permettre de compléter les informations
relatives a cette tache : :

Errvoi couriel / courmier patient

Création d'une tache patient
Patient : MICHOU PAULETTE

1.Sélectionnez un sous-type de tache

Sau-type de tiehe - 2.Sélectionnez un niveau d'alerte

Nivesu dlete* - | 3.Sélectionnez un état

4.Sélectionnez une date d'échéance

5.Choisissez d'afficher ou non la tache
dans la ligne de vie de votre patient

Etat

Date d'échéance * @

Afficher dans la ligne de vie

Ajauter un rappel

a=
a=

6.Choisissez d'ajouter un rappel ou
non
7.Indiquez le titre de votre tache

Titre

Commentaire

Docurments @ + Mjouter un nouveau document

8.Ajoutez une description si vous le
souhaitez
9.Ajoutez un document si vous le

tient, $i vous ne trouvez pas vatre comrespondant, wérifiez

Faire partie des destinatairgs oui ) SOUhalteZ

Professionnet . 10.Ajoutez les professionnels avec qui

Structores - vous souhaitez partager cette tache
Farmer
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Zoom : activer un rappel de tache

Ajcuter un rappel I

Nombre de jours

U el de rappel sera enveyé be 13/08/2024 sux destinatares.

1.Cliquer sur le bouton que OUI s'affiche en bleu
2.Déterminez une date et une heure d'échéance

VIA L'ONGLET TACHES (taches centrées ou non centrées patient)
L'onglet “Taches” est accessible dans le MENU a gauche de I'écran en cliquant sur la cloche.

My
) Santélien

A Consulter les tiches

Type : Tous - Sous-type(s) -
Echéance aébut : Echéance fin:

Zoned geographigue:

Hombre oitems par page: 10
Miveau It vibelie H patient 11 actions Commentaire

A Compte-rendu Qi Compte-rendu - envoyer le CR au MG de madame X

Un élément

| B Créerune nouveliztiche |l S Créerune tiche centrée patient

Vous avez le choix de créer une tache centrée sur un patient ou une tache globale qui ne
concerne aucun patient en particulier. Une fois le type de tache choisi, le processus de
création est le méme que celui présenté ci-dessous.
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